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|. Installation

Eltabu ist fir einen Apache-Webserver mit PHP 5 entwickelt worden. Die folgende
Installationsanleitung bezieht sich auf diese Konfiguration.

Flhren Sie die folgenden Schritte bitte in der angegebenen Reihenfolge aus. Sie kénnen
die aktuelle Version von Eltabu unter http://www.eltabu.de/download.html beziehen.

Im Anhang (Kapitel 1X.5) finden Sie eine Checkliste, die lhnen bei der Installation hilft.

.1. Datenbank

Eltabu bendtigt eine MySQL-Datenbank zum Betrieb. Richten Sie eine neue Datenbank
auf lhrem MySQL-Server ein, sowie bei Bedarf einen Benutzer, der Vollzugriff auf diese
Datenbank hat. Dazu sollen auch die Rechte zum Anlegen, Verandern und Loschen von
Tabellen gehdren. Schemaanderungen werden bei einem Update automatisch beim ersten
Start durchgefuhrt. Das initiale Datenbankschema wird ebenfalls beim ersten Start
angelegt.

Ihre Datenbank sollte so eingestellt werden, dass InnoDB-Datenbanken verwendet werden
konnen. Andernfalls kann keine Transaktionskapselung unterstutzt werden.

.2. E-Mail-Konto

Eltabu kann automatisiert E-Mails versenden. Dazu mussen Sie einen E-Mail-Account auf
Ihrem eigenen E-Mail-Server oder bei einem offentlichen Anbieter anlegen. Achten Sie
bitte darauf, dass Eltabu unter Umstanden viele E-Mails innerhalb weniger Minuten
verschickt. Manche E-Mail-Anbieter sperren daraufhin den E-Mail-Versand fur einige
Minuten. Sie bendtigen fur die Konfiguration die Adresse des SMTP-Servers, die korrekte
Port-Nummer sowie Informationen dartber, ob und wie der Server SMTP-Authentifikation
durchfuhrt.

.3. Webserver

Entpacken Sie die heruntergeladene ZIP-Datei in einen Ordner auf Ihrem Webserver, so
dass dieser aus dem Internet verfugbar ist. Wir nehmen fur den Rest des Handbuchs an,
dass das Tagebuch unter https://www.schulserver.de/eltabu/ erreichbar ist.

Bei zuklnftigen Updates sollten Sie — wenn nichts anderes geraten wird — alle bisherigen
Dateien entfernen mit Ausnahme des Unterverzeichnisses ,config“ — hier befinden sich
Ihre installationsspezifischen Konfigurationsdateien.

1.4. Konfigurationsdateien

Die Datei config/config.php muss bearbeitet werden, um die Grundkonfiguration des
Tagebuchs festzulegen. Ublicherweise missen diese Dateien nach erfolgreicher
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Installation erst dann wieder verandert werden, wenn sich die Konfiguration lhres Servers
andert.

Falls Sie eine andere Authentifikationsmethode als LDAP verwenden, kann es sein, dass
Sie die Datei config/getcurrentuser.php andern mussen.

l.4.a) config.php
Sconf['superuser'] = 'xx';

Setzen Sie hier zur Installation Ihren eigenen Benutzernamen im Schulnetz ein. Damit wird
beim ersten Start von Eltabu ein Lehrer angelegt, dessen Vor- und Nachname ,Superuser”
ist und der Administrationsrechte hat. Wenn spater weitere Administrationsbenutzer
angelegt wurden, kann dieser wieder geloscht werden.

Sconf['debug'] = false;

Diese Option ist standardmalig auskommentiert. Sie konnen den Wert wieder
einkommentieren und auf true setzen, wenn Sie das Programm in den Debug-Modus
versetzen wollen. Im Debug-Modus sind einige Uberpriifungen abgeschaltet (z.B. ist die
Eingabe eines Stundenthemas nicht mehr Pflicht) und Sie konnen die Identitat eines
beliebigen Lehrers oder Schilers annehmen. Mehr zum Annehmen von Identitaten im
Kapitel Ill.11. , ,Andere |dentitdten annehmen® auf Seite 39. Zudem werden E-Mails des
Benachrichtigungssystems immer an den Absender zurlickgeschickt (siehe dazu die
Kapitel 111.4 (Seite 25), IV.7 (Seite 49), V.4 (Seite 59) und VI.1 (Seite 64).

Sconf['testmail'] = true;

Setzen Sie diese Option auf false, wenn Sie getestet haben, dass der E-Mail-Versand
vom Server aus funktioniert. Mehr zum E-Mail-Test in Kapitel 1.5 (Seite 8).

Sconf['host'] = 'localhost';
Sconf['user'] = 'root';

Sconf['password'] = 'admin';
Sconf['database'] = 'eltabu';

Diese vier Konfigurationsoptionen definieren die Verbindung zur MySQL-Datenbank.
database ist der Name der in Kapitel .1 (Seite 5) angelegten Datenbank, user und
password sind die Zugangsdaten eines Benutzers, der Vollzugriff auf diese Datenbank
hat.

$conf['sync client'] = '127.0.0.1"';

Diese Option gibt an, von welcher Adresse aus die Synchronisation mit
Kooperationsschulen ausgefuhrt werden darf. Die Standard-Einstellung 127.0.0.1 ist
Ublicherweise korrekt, um Missbrauch zu vermeiden. Wenn die Option auf eine leere
Zeichenkette (' ') gesetzt wird, sind alle Adressen erlaubt. Wenn die Option fehlt, ist keine
Adresse erlaubt.

Alternativ konnen Sie auch die Option $conf['sync key'] einkommentieren und den
Schlussel auf einen beliebigen Wert setzen:

$conf['sync key'] = '9WbHyNcJ';
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Damit ist die Synchonisation von jedem Rechner aus ausfuhrbar, es muss allerdings der
hier definierte Schlissel zum Nachweis der Berechtigung mitgeliefert werden (vgl. Kapitel
[1.1.b.i).

Sconf['mailserver']
Sconf['mailport'] =

Sconf['mailsmtpauth'] = false;

Sconf['mailsmtpsecure'] = ''; // Kann "ssl" oder "tls" sein

= 'mail.server.de';
465;
]

Diese vier Optionen geben die Verbindungsdaten zu einem E-Mail-Server an, auf dem Sie
einen Account fur das automatische Versenden von E-Mails angelegt haben (vgl. Kapitel
.2, Seite 5). Sie bendtigen den Namen oder die IP-Adresse des SMTP-
Postausgangsservers, den korrekten Port (meist 25, 465 oder 587). Je nach
Authentifizierungsmodus mussen Sie "ss1" oder "tls" fur mailsmtpsecure angeben.
Fragen Sie im Zweifel lhren E-Mail-Anbieter.

Sconf['mailsender'] = 'eltabulserver.de';
Sconf['mailaccount'] = 'eltabu@server.de';
Sconf['mailpassword'] = 'nix';

mailsender entspricht der Absenderadresse, die beim Verschicken von E-Mails
verwendet werden soll. mailaccount ist der Benutzername des angelegten Accounts auf
dem E-Mail-Server. Unter Umstanden sind Adresse und Accountname gleich.
mailpassword ist das Passwort des angelegten Accounts.

Wenn Sie den Wert fur mailaccount auf den leeren String '' setzen, werden keine E-
Mails verschickt. Dasselbe gilt fir den Fall, dass Sie keine Wert fir mailaccount setzen.

Falls Sie Ihre E-Mails Uber Belwue verschicken, sind die folgenden Einstellungen meist
korrekt:

Sconf['mailserver'] = 'mboxl.belwue.de';
Sconf['mailport'] = 587;
Sconf['mailsmtpauth'] = true;
Sconf['mailsmtpsecure'] = '';

Wenn |hr Webserver keine Authentifikation mit einem LDAP-Server anbieten kann (z.B.
weil die notwendigen Apache-Module nicht aktiviert sind), kann Eltabu die Authentifikation
auch mit PHP durchfihren. Wenn Sie diese Option aktivieren wollen, kommentieren Sie
die folgende Zeile ein. Gegebenenfalls mussen Sie die |IP-Adresse durch die IP-Adresse
Ihres LDAP-Servers ersetzen.

$conf['ldap url'] = "ldaps://127.0.0.1:636";

Wenn Sie diese Authentifikationsmethode verwenden, bendtigen Sie keine .htaccess-
Datei (Kapitel 1.7) mehr. Sie mussen in diesem Fall allerdings die Funktionen in der Datei
getcurrentuser.php (Kapitel 1.4.b) bearbeiten.

Nur wenn diese Authentifikationsmethode gewahlt wird, erscheint in der oberen rechten
Ecke des Programms ein Tur-Symbol, das zum Ausloggen dient.

Achtung: Wenn Sie diese Methode verwenden, konnen Sie keine Mobilclients mit einer
Version vor 1.0.103 verwenden, da sich das Anmeldeprotokoll geandert hat!
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1.4.b)

getcurrentuser.php

In dieser Datei konnen Sie die Authentifikation der Benutzer der Installation an lhrer
Schule anpassen. Welche Funktionen Sie bendtigen, hangt davon ab, welche
Authentifikationsmethode Sie verwenden:

Wenn Sie von lhrem Server authentifizieren lassen:

Die Funktion DoGetCurrentUser () in dieser Datei gibt den Benutzernamen des
eingeloggten Benutzers an. Der Wert dieser Funktion soll dem Feld ,Username” in
der Lehrerverwaltung (siehe Kapitel 111.5, Seite 29) bzw. dem ,Login-Name® in der
Schulerverwaltung (Kapitel V.11, Seite 63) entsprechen, um den angemeldeten
Benutzer zu identifizieren.

Wenn Sie mit PHP authentifizieren lassen:

o

Die Funktion GetRDN (Susername) gibt den ,Relative Distinguished Name* des
im LDAP zu suchenden Benutzers zurick. Sie mussen Ublicherweise den vom
Benutzer eingegebenen Namen in die Zeichenkette einarbeiten. Beispielsweise
kénnten Sie mit dem Befehl

return "uid=$username,ou=lehrer,dc=schule,dc=local";

einen RDN der Art uid=mueller,ou=lehrer,dc=schule,dc=local
zuruckgeben lassen. Moglich ist auch, dass Ihr RDN mueller@schule.local
lauten muss, in diesem Fall ist

return "Susername@schule.local";
der richtige Rickgabewert.

PerformLDAPSearch ($ldapConn, Susername) flhrt eine weitere Suche
im LDAP-Verzeichnis durch. Der Parameter $1dapConn verweist auf die LDAP-
Verbindung, Susername ist der vom Benutzer eingegeben Name.
Standardmalig wird einfach der Benutzername wieder zuriickgegeben. Wenn
Sie komplexere LDAP-Suchen durchfuhren wollen, kbnnen Sie auch andere
Eigenschaften des Benutzers suchen. Informationen zum Durchsuchen eines
LDAP-Servers mit PHP finden Sie unter http://php.net/manual/de/book.ldap.php.

.5. E-Mail testen

Offnen

https://www.schulserver.de/eltabu/testmail.php

Sie die URL Mail-Tester

DPostausgangsserver: mail server.de

Port: 465
Es sollten die konfigurierten Zugangsdaten des E-Mail- Absender eltabu@schulserver de
Accounts angezeigt werden. Geben Sie eine Zieladresse an  Account eltabu@schulserver.de
Und inCken S|e an Testen“ Zieladresse: admin@schulserver.de
” Testen |
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Wenn der Versand funktioniert hat, erscheint eine Meldung ,Mail erfolgreich verschickt auf
der Seite. Prufen Sie, ob die Test-E-Mail bei der Zieladresse angekommen ist. Wenn alles
funktioniert hat, kdnnen Sie den E-Mail-Test in der Konfigurationsdatei wieder deaktivieren.

Falls der Test nicht erfolgreich war, GUberprifen Sie bitte Ihre Konfigurationseinstellungen.

.6. Erster Start

Offnen Sie jetzt die Adresse https://www.schulserver.de/eltabu/

Die Startseite sollte jetzt Willkommen, Superuser Superuser!
aussehen wie im Bild

rechts. In der Datenbank
wurden eine Reihe
Tabellen angelegt.

" Schiiler- | Alle  Alle Meine Administration
oG uELLG N GES | Beurlaubungen | Daten

Uberpriifen Sie bitte in der Lehrerverwaltung (siehe Abbildung 1), dass der angelegte
Administrator-Account lhrem Benutzernamen im Netzwerk entspricht.

Willkommen, Superuser Superuser!

Schiler- Alle  Alle Meinza
informationen GF5 Beurlaubungen Daten

Schuljahre verwszlten

GES

Fehlzeitenstatistik

Lehrerverwaltung

Neuen Lehrer anlegen

Vorname:

Supemser

Nachname:
Supernser
Superuser:
Kiirzel:

s

Username:
L

E-Mail-Adresse:

L3schen

Verschiedenes

Abbildung 1: Lehrerverwaltung nach initialer Installation
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1.7. LDAP-Konfiguration

Das gesamte Verzeichnis, in dem Eltabu erreichbar ist, muss mit einer Zugriffssteuerung
mittels LDAP gesichert sein. Ausnahmen sind die Dateien app/app_getversion.php
und die Dateien im Unterordner sync, die von jedem Benutzer angesehen werden durfen.
Die erste Datei wird bendétigt, wenn Sie die Eltabu-Android-App einsetzen, der Unterordner
sync fur die Synchronisation mit Kooperationsschulen.

Eine einfache Methode, einen Apache-Webserver fiur LDAP-Authentifikation zu
konfigurieren ist, eine Datei namens .htaccess in das eltabu-Verzeichnis auf dem
Server zu legen. Alternativ konnen Sie auch die Datei httpd.conf des Apache-Servers
bearbeiten. Ein moglicher Inhalt ist in Abbildung 2 beschrieben. Informieren Sie sich
daruber, wie der Wert von AuthLdapURL fiUr lhre Installation zusammengesetzt sein
muss.

Testen Sie, ob
* der Zugriff mit lhrem Account moglich ist
» der Zugriff auf die Seite ohne glltige Login-Daten abgelehnt wird

* der Zugriff auf die Seite mit einem anderen Login (Lehrer und Schuler) mit der
Nachricht ,Sie sind kein Lehrer abgelehnt wird. Dies ist zu diesem Zeitpunkt
korrekt, da noch keine anderen Lehrer und keine Schuler angelegt wurden.

AuthType Basic
AuthName "Elektronisches Tagebuch (Benutzernamen klein schreiben)"
AuthBasicProvider ldap
AuthzLDAPAuthoritative off
AuthLdapURL "ldap://localhost/dc=xyz,dc=abc,dc=de?uid"
Require valid-user
<Files "app/app getversion.php">
Satisfy Any
Allow from all
</Files>
<Location /eltabu/sync>
Order Allow,Deny
Satisfy Any
Allow from all
</Location>

Abbildung 2: Eine mégliche Konfiguration der .htaccess-Datei

Falls der Zugriff nicht funktioniert, versuchen Sie die folgenden Optionen

Flgen Sie die Zeile
LDAPReferrals Off

ein.

Geben Sie Zugangsdaten flr den Benutzer an, der die LDAP-Suche durchfiihren soll.
Beispiel:
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AuthLDAPBindDN "CN=MySearchUser, OU=Benutzer, DC=schule,DC=1local"
AuthLDAPBindPassword MyPassword

Unter Windows-Servern flhrt eine LDAP-URL der folgenden Art moglicherweise zum Ziel:

AuthLDAPURL "ldap://localhost/OU=Users,DC=schule,DC=local?sAMAccountName?sub? (objectClass=*)"
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Il. Updates

Wenn neue Versionen Anderungen an der bisherigen Konfiguration erfordern, die (iber die
in Kapitel 1.4 (Konfigurationsdateien) beschriebenen Aktionen hinausgehen, werden sie in
diesem Abschnitt beschrieben.

I.1. Update von Versionen vor 1.0.100

ll.1.a) Umstellung der Kalender-Komponente auf jQuery

Ab Version 1.0.100 verwendet Eltabu die Kalender-Komponente von jQuery. Diese ist weit
dynamischer als das bisher verwendete Kalender-Modul und zudem kompatibel mit
XHTML.

Loschen Sie zum Update auf dem Webserver den Unterordner calendar

Il.1.b)  Einrichten der Sychronisation zwischen Schulen

Ab Version 1.0.100 kénnen Schulen, die das Eltabu-System nutzen, die Daten ihrer
gemeinsamen Kooperationskurse automatisch austauschen lassen. Als Administrator
mussen Sie nach der Installation der neuen Version die folgenden Schritte ausfiihren

Il.1.b.i Freigeben des Unterverzeichnisses sync

Das Unterverzeichnis sync des Webservers (freigegeben als
https://www.schulserver.de/eltabu/sync/) muss ohne Zugangsdaten

erreichbar sein. Die Authentifikation der Kooperationsschulen wird Uber einen eigenen
Public-Key-Mechanismus sichergestellt.

Testen Sie, ob die Adresse
https://www.schulserver.de/eltabu/sync/getpublickey.php von jedem
Rechner aus ohne Passworteingabe erreichbar ist.

Sie haben zwei Moglichkeiten, das Ausfuhren der Synchronisation vor Missbrauch zu
schutzen:

* Host-basierte Zugangsbeschrankung:

Setzen Sie dazu die Konfigurationsoption S$conf['sync client'], um
anzugeben, von welchem Host aus die Synchronisation ausgefuhrt werden darf.
Ublicherweise sollte dies der Localhost (127.0.0.1) sein. Zu Testzwecken (!) kénnen
Sie den Wert auf eine leere Zeichenkette ('') setzen, in diesem Fall sind alle
Adressen erlaubt.
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Testen Sie, ob beim Offnen der Adresse
https://www.schulserver.de/eltabu/sync/executesync.php vom

Server aus eine Ausgabe der Art
***%* Beginn Synchronisation 23.08.2014 03:29:33 **xx*xx*

erscheint. Von jedem anderen Rechner aus sollte eine Fehlermeldung kommen
(,Fehler: Diese Seite darf nicht von lhrer IP (...) aus aufgerufen werden.”).

* Passwortbasierte Zugangsbeschrankung:

Diese Option sollten Sie verwenden, wenn Sie keine Mdoglichkeit haben, eine
zeitgesteuerte Synchronisation auf Ihrem Webserver zu installieren (z.B. wenn Sie
Eltabu auf einem ausgelagerten Webspace hosten). Setzen Sie dazu die
Konfigurationsoption $conf['sync key'] auf ein zufallig erzeugtes Passwort,
z.B. SWbHyNcJ

Testen Sie, ob beim Offnen der Adresse
https://www.schulserver.de/eltabu/sync/executesync.php?key=9WbHyNcJ
eine Ausgabe der Art

**** Beginn Synchronisation 23.08.2014 03:29:33 **x*x*

erscheint. Wenn Sie einen anderen Wert flr key in der Adresse angeben oder den
key weglassen, sollte eine Fehlermeldung kommen (,Fehler: Diese Seite darf nicht
von lhrer IP (...) aus aufgerufen werden.).

Sie mussen bei der Einrichtung der automatischen Synchronisation (siehe Kapitel
[1.1.b.ii) entsprechend die Adresse um 2key=9WbHyNcJ erweitern.

Wenn Sie Dbeide Konfigurationsoptionen angeben, hat die Host-basierte
Zugangsbeschrankung Vorrang vor der passwortbasierten. Wenn Sie beide
Konfigurationsoptionen entfernen, ist die Synchronisation deaktiviert.

I.1.b.ii Einrichten der automatischen Synchronisation

Um die Daten zwischen lhrer Schule und den Kooperationsschulen abzugleichen, muss
die Adresse https://www.schulserver.de/eltabu/sync/executesync.php
aufgerufen werden. Sinnvollerweise wird diese Aktion einmal taglich nachts ausgeflhrt.

Definieren Sie sich ein Skript, um die Seite von der Kommandozeile abzurufen. Auf Linux-
Systemen geht das zum Beispiel mit dem Befehl wget.

Datei /usr/bin/sync eltabu :
wget https://.../eltabu/sync/executesync.php -0 - >> /var/log/eltabu log.txt

Es empfiehlt sich, die Ausgabe der Seite executesync.php in einer Datei zu
protokollieren (wie im Beispiel). Sollten Fehler in der Datenbank auftreten, kann die Log-
Datei wertvolle Hinweise auf eine Ursache liefern.
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Windows liefert von sich aus kein Programm mit, um Webserver Uber die Kommandozeile
abzufragen. Es gibt allerdings fur Windows Programme wie z.B. ,wget for Windows"
(http://gnuwin32.sourceforge.net/packages/wget.htm).

Achtung: Ich Ubernehme keine Verantwortung fur das Programm!

Um das Skript automatisch ausflihren zu lassen, kann man unter Linux einen cronjob
einrichten. Fligen Sie dazu z.B. die folgende Zeile in lhre crontab ein:

0 4 * * * /usr/bin/sync _eltabu

Damit wird die Synchronisation jede Nacht um 4:00 Uhr ausgeflhrt.

I1.1.b.iii Installation von cURL

Der Synchronisationsmechanismus verwendet die cURL-Bibliothek fur die Kommunikation
mit den Partnerschulen. Stellen Sie sicher, dass cURL auf lhrem Webserver installiert und
aktiviert ist. Wenn cURL nicht verfugbar ist, erscheint ein Hinweis in roter Schrift auf der
Administrationsseite unter ,Kooperationsschulen®.

Hinweise zur Installation finden sie unter http: //php.net/manual /de/book.curl.php
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M1l. Administration

Die Aktionen in diesem Kapitel kdnnen von jedem Benutzer mit Superuser-Priviliegien
ausgefuhrt werden. Zu Beginn ist nur ein Benutzer namens ,Superuser‘ angelegt, der
Superuser-Rechte hat. Spater kdnnen weitere Lehrer zu Superusern gemacht werden,
siehe Kapitel 111.5 (Seite 29). Administratoren kdnnen zusatzlich alle Aktionen ausfuhren,
die Tutoren und Normalbenutzer ausflihren kénnen. Lesen Sie dazu die Kapitel IV und V
(ab Seite 44 bzw. 54).

Die Administrationsoptionen in den Kapiteln Ill.1 bis I11.10 (Seite 15 bis 38) finden sich auf
dem Reiter ,Administration®.

H.A. Neue Schulhalbjahre anlegen
Eltabu bendtigt zum Anlegen eines neuen Schulhalbjahrs die folgenden Dateien:
* eine XML-Datei, die von gpUntis exportiert wurde

» fur jede Klassenstufe, die angelegt werden soll, zwei Exportdateien aus Winprosa.
Es ist moglich, nur die Jahrgangsstufe 1 oder nur die Jahrgangsstufe 2 in einem
Schulhalbjahr anzulegen. Es ist nicht moglich, nachtraglich eine weitere
Jahrgangsstufe in ein bestehendes Schulhalbjahr einzufligen.

In der Standard-Konfiguration geht Eltabu davon aus, dass die beiden Klassen der
Kursstufe mit ,J1“ und ,J2 bezeichnet werden. Wenn lhre Schule andere Bezeichnungen
verwendet, kdonnen sie diese vor dem Import entsprechend anpassen. Genauere
Informationen dazu finden Sie im Kapitel I11.7.j, Seite 37.

Seit Version 1.0.102 ist in Eltabu ein Assistent zum Anlegen neuer Schulhalbjahre
enthalten. Es wird empfohlen, diesen nach Moglichkeit zu verwenden. Die Beschreibung
des Assistenten finden Sie in Kapitel VIII. ab Seite 81.

lll.1.a) Stundenplan-Export von gpUntis

Der gpUntis-Export wird von Eltabu verwendet, um die folgenden Informationen zu
erhalten:

* Lehrerliste (Namen, Kirzel, E-Mail-Adresse)

* Beginn und Ende des Schuljahres

* Ferien und Feiertage

* Namen der Kurse in der Oberstufe und Zuordnung von Kursen zu Lehrern

* Termine von Kursen

Seite 15/97



All diese Informationen mussen im gpUntis-System hinterlegt sein, damit der Import

korrekt funktioniert.

Achten Sie bitte bei der Benennung der Kurse auf folgende Punkte:

+ Eltabu identifiziert Kurse uUber ihre Namen und achtet dabei auf Grof3-

und

Kleinschreibung (,PH1“ und ,ph1“ sind fur Eltabu verschiedene Kurse, da dies zur
Unterscheidung zwischen vier- und zweistindigen Kursen verwendet werden
konnte). Verwenden Sie immer eine konsistente Benennung, um Probleme beim

Import zu vermeiden.

: ; r@Untis MultiUser 2013 - DB~1~2012-20 @ WebUntis
[ ]
FortgesetZte Kurse Im FO|geJahr Werden Datei | Bearbeiten Stammdaten U Impart Vertretungsplanung
ebenfalls Uber den Namen identifiziert. % New Import/Export Kursdaten
Dies ist notig, um angemeldete GFS auf || -\ & often Strg-0 Stundenplan/Eingabeformat
. - SehlieBen Export akt. Unterricht
Nachfolgekurse Ubertragen zu kénnen. L ooren osicnen og-s | Vetetungsstatisti
. . | Datenexport in gpn-Datei... | L
Um die Daten des gpUntis-Systems als XML- - Export DIF.Datei »
. . . . ogin l .
Datei zu exportieren, verwenden Sie bitte das Logout II"""[_"”S’E:E'_MH ’
. . gemeine schnitestalle
Meni ,Datei — Import/Export — XML- In Datenbank speichern edoo.sys
Import/Export®.  Ob  UTF-8-Encoding  (im Neues Schuljahr.. Atantis
folgenden Dialog) verwendet wird, st {|[ import/Ecpor Osterreich >
unwichtig, Eltabu arbeitet mit beiden Fi= Ml BE ProEco
S

Codierungen zusammen.

Beim Auslesen der Lehrerliste ist das Kurzel des Lehrers
das identifizierende Merkmal. Falls ein Kirzel
ausgelesen wird, das bereits in der Datenbank
vorhanden ist, wird kein neuer Lehrer angelegt. Ab dem

zweiten angelegten Halbjahr kommen also
typischerweise nur wenige neue Lehrer hinzu.
Beim Import wird angenommen, dass der

Benutzernamen des Lehrers im Schulnetzwerk gleich
seinem Kiurzel ist. Sollte dies an lhrer Schule anders
sein, muss die Lehrerliste nachtraglich manuell
bearbeitet werden.

Falls Probleme beim Import auftreten, Uberpriufen Sie

XML-Import/Export

4 Import

Exportdatei

C:\Users'oy Desktoptstundenplan xml

¥ Encoding: UTF-8

Alias fur Elemente verwenden

Export

| Durchsuchen |

| Exportieren | ‘

| Schiieben |

bitte den Aufbau der XML-Datei. Im Anhang 1X.1 (Seite 90) befindet sich ein Beispiel, das

zeigt, wie die Datei aussehen sollte.

lll.1.b) Kurswahldaten-Export von Winprosa

Offnen Sie den Export Uber das Men( ,Datei — Schnittstellen®.
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Die Kurswahldaten befinden sich auf dem Reiter ,gp-UNTIS“. Wahlen Sie rechts den
Punkt ,1. Jahrg'St* und achten Sie darauf, dass die korrekte Klassenbezeichnung unter
,ZU verwendende Klassenbezeichnung fur den aktuellen Jahrgang“ eingetragen ist.

. . “ . [ =] Allgemeine Schnittstellen .. (=)
Vv_enn _Sle JetZt .an _”Starten kIICke_n’ @ UNIS | wpiklaisu | Tesespert [ Led | SLVIRA | SaM | Pare | 'webDE | E-Mai|
wird eine Datei ,winprosagp.txt® im || vesis e s osen N X
gewahlten Ordner angelegt' Dlese Fopet Kl [ mpert Fuswat | Impert Plar . J _
Date| W| rd fu r den Im port der ACHTUME: Als Stundenzahl der Kurse werden die Flartakte Libemesenl ZEIta:l:mJamg'St
. wilgrcsa erzeud:im Ziehetzeichris die Dateien "winprasagp bt und @ . .ahigSt
JahrgangSSthe 1 benOtIgt Benennen Eﬁzufonrigu.ruka:ion'u'berdeersteDateiisteinespeziellfijrcie 2 wahgSt
i i i i i Zusarmer enarbeiovor winarosgur d der <ursserea ung sun Unlis
Sle sie Um, SO daSS sie nICht belm erM|d<EItetichn|ttste|le.::i|etndenemewen:spremlenaenIm:nort.'l:xportm
Export der Jah rgangSSthe 2 :EI:i:I;v\'eite Szhnitts:elle catei nutzt cas allyemzine DIF-Tarnat Cxpoitiert
liberschrieben wird. Wiederholen Sie || fisertercitsom deriorphngseyaemati. ober ene
. Srhillaniahlan Sie kirnen diese Nateiin Untiz ihar dis sllgemeane
d|e SChrItte fur JahrgangSStufe 2 DIF Schnitstelle einles=nuac 52 den Interricht der akiuellen Kurssiufz
41 zuvamvendende Elassenbezeichiung tur den aktuellen cahrganc
. Rer des Fiderea Abit abrgarns be jahrganngsiiherge <ursen
FSIIS PrfOblege bbelm |crjnp02 afl;ftretcejn’ ] Expar beider JaargEnge in e ne gemneinsame Datei het:\rt:n
rpri n ol | n r
uberprufe e bitte den Au au der | o - — ; o |
Datei. Im Anhang 1X.2 (Seite 91)
sehen Sie, wie die Datei aussehen
muss.
lll.1.c) Stammdaten-Export von Winprosa
. [ :AIIgemeinaSc}'nittstellen - @
Der Stammdaten-Export geschleht [ gaUNTIS | worklausur | lewesport | Layy | SLARA | 5aM | Pare | webDB | E-Mal|
ebenfalls Uber den Schnittstellen- | zca - i’
Dialog. _ o
| Diie erstz Zeie ol diz Feldnamen erthalten
. . . Fupnrimenvan  [F] Starrmdaten
Geben Sie oben einen Dateinamen e | & e st
fur die Export-Datei an' WiChtig iSt’ Uclwgnf:lcrScilalsDa?éz\:::.ng"ce\-",wcnrScdicExpcrtcatcinitEHCELwcita
daSS dle Haken bel ”Dle erSte Zelle PacFor'.lTa;derc:’:‘ulcwarlb"ele;u'\gertcprichtderI:arctellungim
. “ oz akluberzichtprocok.ol
soll die Feldnamen enthalten” und ’
,Stammdaten® gesetzt sind.
Falls Probleme beim Import auftreten, 5
- - . . shartzn
Uberprifen Sie bitte den Aufbau der : ]

. . 109 55tza 0, Sehliesszn
Datei. Im Anhang IX.3 (Seite 92) [ o ]
sehen Sie, wie die Datei aussehen
Mmuss.

lll.1.d) Import der Daten in Eltabu

Obwohl angelegte Schulhalbjahre vollstandig aus der Datenbank geléscht werden kdnnen,
ist es empfehlenswert, den Import der Daten zunachst auf einem unabhangigen
Testsystem zu testen.

Um ein neues Schulhalbjahr anzulegen, 6ffnen Sie die Gruppe ,Schuljahre verwalten®.
Geben Sie einen Namen flr das Schuljahr an und wahlen Sie, ob es sich um das erste
oder zweite Halbjahr handelt. Der Anhang ,1. Halbjahr® bzw. ,2. Halbjahr* wird automatisch
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angefugt. Falls bereits Schulhalbjahre angelegt wurden, kdnnen Sie angeben, welches
davon der direkte Vorganger sein soll. Diese Information ist nétig, um GFS von einem
Halbjahr zum nachsten Ubertragen zu kdnnen.

Die gpUntis-Datei enthalt Informationen tber Beginn und Ende des gesamten Schuljahres.
Wenn das neue Schulhalbjahr nur einen Teil dieses Zeitraums umfassen soll, geben Sie
den ersten und/oder letzten Tag (jeweils einschlie8lich) des Halbjahrs an. Typischerweise
geben Sie fur ein erstes Halbjahr ein Enddatum und flr ein zweites Halbjahr ein
Anfangsdatum ein.

Schuljahre verwaltcn

Neues Schulhalbjahr anlegen

Beseichnun Schulishr 2012/13 z.B. "Schuliahr 2013/14";
= 1. Halbjahr @ 2. Halojahr "1./2. lialhjahr" wird automatisch angsfrigt
Vorgdngerjahr Schuljahe 2001213 2. Habjate -

Lassen Sie das Datumsield leer, wenn Sie Beginn oder Ende des

EXster Jun: 4.02.2013 53 Schuljahrs aus der gplintis-Dated ihernehmen wollen.
Letzter Tag: Datum auswihlen 5 "Letzter Tag" ist einschiiellich gemeint.
gpUntis Datci Durchsucher_ | sundenolanzm Liefert die Stundenplanintormationen (max. 5 MB)
! e I - [ ) ’1 H -
Winprosa-Datei fur 11 s i i a:referr die Zuordnung von Schillern in Jahrgangsstuie 11 zu Kursen
{max. 1 MB)
Winprosa-Stammdatenexport g | S Liefert die Zuordnung von Schililern in Jahrgangsstuie 71 zu Tutoren
fiir 11 (CSV) |y =:ammoten 1. (max. 1 MB)
wEk p ~ A £ .
Winprosa-Datei fur 12 e ol [ a:referr die Zuordnung von Schillern in Jahrgangsstuie 12 zu Kursen
{max. 1 MB)
Winprosa Stammdatencxport @ R Lietert die Zuordnung von Schiilern in Jahrgangsstuie 12 zu Tutoren
fiir 12 (CSV) i (max. 1 MB)
Import des Feldes "EMail” aus T =
Stammidaten: :
| Sckulhalbjahr anlegen | Diese Operation kiinnte unter Umsténden einige Minuten dauern

Wahlen Sie als nachstes die Dateien aus, die zu importieren sind. Wie die Dateien aus
gpUntis und Winprosa exportiert werden, wurde in den vorangegangenen Kapiteln
beschrieben. Wenn das Feld ,EMail* aus der CSV-Datei, die Winprosa exportiert,
importiert werden soll, wahlen Sie bei der Option ,Import des Feldes "EMail" aus
Stammdaten® die Option ,als Schuleradresse® oder ,als Elternadresse“ aus. Wenn Sie
.kein Import“ auswahlen, wird die Spalte ignoriert.

Klicken Sie dann auf ,Schulhalbjahr anlegen®, um den Import zu starten.
lll.1.e) Korrigieren von Importfehlern

lll.1.e.i Benutzernamenkonflikte bei Lehrern

Beim Import wird angenommen,  Bei den folgenden neu angelegten Lehrern kam es zu Konflikten,
dass das Kurzel eines Lehrers weil es bereits Lehrer mit demselben Benutzernamen gab.

auch sein Benutzername im Die Benutzernamen wurden automatisch verindert. um
Netzwerk ist. Falls ein Lehrer Verwechslungen zu verhindern. Bitte korrigieren Sie diese Namen

aus der gpUntis-Datei manuell.
Kiirzel Verinderter Benutzername

ad ad 2
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ausgelesen wird, dessen Kurzel noch nicht in der Datenbank enthalten ist, wird dieser neu
angelegt.

Sollte der seltene Fall auftreten, dass es bereits einen bestehenden Lehrer oder Schiler
gibt, der den Benutzernamen des neuen Lehrers hat, kdme es hier zu einem Konflikt.
Daher wird dem neuen Lehrer ein anderer Benutzername zugewiesen, indem das Suffix
, 2" (bzw. ,_3% ...) angehangt wird. Sie bekommen eine Liste dieser Konflikte angezeigt,
um sie manuell zu korrigieren.

I”. 1. e. ii Kurse Ohne Lehrer Die folgenden Kurse konnten keinem Lehrer zugeordnet werden.

Bitte ordnen Sie die Kurse manuell den nichtigen Lehrern zu.

Dieser Fehler tritt auf, wenn zu N | Jllﬂasse"n ——
einem in der gpUntis-Datei = | & |
. . . ug
definierten  Kurs  kein  Lehrer (g mn | =
gefunden werden konnte. Das [cex | 2 feset
kann z.B. bei Kooperationskursen [ bt | [wics
mit anderen Schulen auftreten. Mo bt | g
L i | llese
. " ES1 71 ¥
Diese Kurse erhalten zunachst den | | | eswe
p lok1 i1 | lekcug
-Dummy“-Lehrer als zugeordneten g, i | e
Lehrer. Klicken Sie auf den Link [pH3 I | phwe
(,manuell“), um die Zuordnung zu [BIo2 T jorog

korrigieren. Sie kdonnen diese Zuordnung auch spater noch bearbeiten, siehe Kapitel
I11.2.a, Seite 21.

. 1.e.iii Unbekannte Kurse in der Kurswahl

Warnung: Der Kurs 'spl’ fiir Schiiler Fritz Fischer wurde nicht gefunden. Sie kénnen hier versuchen, den Kurs manuell zuzuordnen.
Warnung: Der Kurs "spl’ fiir Schiiler Max Mustermann wurde nicht gefunden. Sie kdnnen hier versuchen, den Kurs manuell zuzuordnen.

Dieser Fehler kann auftreten, wenn Kursnamen im Winprosa-Export verwendet werden,

die im Stundenplan nicht vorhanden sind. Uberprifen Sie in diesem Fall die
Schreibweisen der Kurse in gpUntis bzw. Winprosa.

Ein anderer Grund kann sein, dass der Kurs laut gpUntis einer anderen Klassenstufe
zugeordnet ist als die Kurswahldaten vorgeben. Korrigieren Sie in diesem Fall bitte den
Stundenplan entsprechend.

Alternativ konnen Sie auf den Link (,hier®) klicken, um den korrekten Kurs manuell zu
suchen und den Schuler dem Kurs zuzuordnen. Dies ist auch noch spater moglich (siehe
Kapitel 111.8, Seite 38).
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H.1.e.iv Schiiler ohne Tutoren

Die folgenden Schiiler aus Klasse J1 konnten keinem Tutor zugeordnet werden.
Bitte ordnen Sie die Schiiler manuell den richtigen Tutoren zu.

| Nachname | Vorname | Lehrerkiirzel

|Fischer |Fr~i‘tz |ug o

|Mus‘rermann |Max |wgg

Bei diesen Schiilern handelt es sich wahrscheinlich um externe Schiiler in Kooperationskursen.
In diesem Fall haben diese nur einen Lehrer an der Schule, der als Tutor fungieren kénnte.
Sie kdnnen hier bet allen Schiiler, die nur einen Lehrer haben, diesen als Tutor eintragen lassen.

Dieser Fehler tritt auf, wenn die Stammdaten-Datei aus Winprosa einen Verweis auf einen
Lehrer enthalt, der nicht in der Lehrerliste gefunden werden konnte. Dies ftritt
hauptsachlich bei Schulern anderer Schulen, die an lhrer Schule einen Kooperationskurs
besuchen, auf.

Hier bieten sich zwei Vorgehensweisen an:
a) Man weist ein Mitglied der Schulleitung bzw. den Oberstufenberater als Tutor zu.

b) Diese Schiler besuchen typischerweise genau einen Kurs an lhrer Schule. Damit
ist der Kurslehrer dieses Kurses die einzige Kontaktperson und sollte daher auch
Tutor sein.

Um die Schuler-Tutoren-Zuordnung zu bearbeiten, konnen sie auf den Link (,manuell)
klicken. Sie kénnen die Zuordnung auch zu einem spateren Zeitpunkt bearbeiten (siehe
Kapitel 111.2.b, Seite 22, und IIl.8, Seite 38). Wenn Sie die zweite Vorgehensweise
bevorzugen, kénnen Sie allen Schilern, die nur einen Lehrer haben, automatisch diesen
Lehrer zuweisen, indem Sie auf den zweiten Link (,hier®) klicken.

lll.1.e.v Kurse ohne Schiiler

Es kann vorkommen, dass im Stundenplan Die folgenden Kurse enthalten keine Schiiler.
Kurse aufgefuhrt sind, die von keinem Wihlen Sie unten die Kurse aus, die geloscht werden
Schiler besucht werden. Dies weist auf sollen und klicken Sie auf den Button "Léschen".

einen Fehler in der Stundenplan-Datei hin. Aleswwiiies Klasse Kurs Lehrer

Sie kénnen diese Kurse allerdings in Eltabu [ J1  F3 Lehrer Lampel (la)
direkt I6schen. Wahlen Sie dazu die Kurse [ J1  PH3 —— ()

mit den Checkboxen aus und klicken Sie auf [l 12 sp2  Gottlieb Taft (ta)
,Loschen®. o
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lll.1.e.vi Kurse ohne Nachfolger

Beim Anlegen eines  Fir die folgenden angemeldeten GFS konnte kein Nachfolgekurs bestimmt
neuen Schulhalbjahres werden. Es kdnnte sein, dass Kurse zusammengelegt wurden. Bitte ordnen Sie die

werden noch offene GFS GFS manuell den korrekten Kursen zu.
auf die Nachfolgekurse
Ubertragen. Dies kann
unter Umstanden fehlschlagen, wenn der Nachfolgekurs nicht gefunden werden kann. Ein
typisches Szenario ist, dass Kurse im Wahlbereich von J1 auf J2 aufgrund von Abwahlen
zusammengelegt wurden und der ,zweite“ Kurs nicht mehr weiter existiert.

| Nachname |\-'urname |Klasse |Kurs im letzten Schulhalbjahr

MustermannMax ~ [11  [inf2

In diesem Fall kbnnen Sie die Zuordnung manuell durchfuhren, indem Sie auf den Link
(,manuell®) klicken und dort die richtigen Nachfolgekurse auswahlen. Sie kdénnen die
Zuordnung auch nachtraglich bearbeiten (siehe Kapitel Ill.2.c, Seite 22).

ll.2. Schulhalbjahre verwalten
Schiiler- CS\F;:II;}:pmt
Schulhalbjahr Kurszuordnung lutoren- GFS-fuordnung| Neue Kurse L-Mail- POH-Export |Ldschen
Zuordnung Adressen
Schuliahr 2012/13, 1. lalbjahr (10.08.2012 - |, 0 o i i Neuen <urs et u —
01.02.20134) 2 ! = < anlegen cxbort eren ] peschen
. Nenen {Kurs
hearhelten 1 17 hearbeten T Fxportieren E 'E lschen

Schuliahr 2012/13, 2. llalbjahr (04.02.2013 - anlegon

24.07.2013) I etzrer Schultag filr Klasse © 11 @12
Datum auswihlen B | Bivagen

Im Folgenden werden die Funktionen beschrieben, die sich in den einzelnen Spalten der
Tabelle der vorhandenen Schulhalbjahre befinden.

lll.2.a) Kurszuordnung bearbeiten

Zur Administration

Auf dieser Seite konnen Sie flr

jeden Kurs des Schulhalbjahres Lehrer-Kurs-Zuordnung fiir 'Schu
den Lehrer definieren, der

diesen Kurs unterrichtet. Kurse, [Kursname| Lehrer | Vorgiangerkurs |[Andern
denen bisher der Dummy- D1 BIO1 | Gottieb. Taf () - | 11801 (a) + [ Andem
Lehrer zugeordnet ist, werden |J1 bio1 |BIaumeier.Anhur(ba] - | J1bio1 (ba) - ||m
in roter Schrift markiert. |J1 bio2 |Po||hagen.|\-"|athi|de(po] = | J1bio2 (po) = | Andem
hiBIO2 | ——0) - [s1BI02(~ « [CAndem

Sie kdnnen zusatzlich den
Vorgangerkurs festlegen, wenn das gewahlte Schulhalbjahr einen Vorganger hat.

Klicken Sie auf ,Andern“, um lhre Auswahl zu speichern.
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lll.2.b) Schiiler-Tutoren-Zuordnung bearbeiten

Zur Administration

Sie konnen hier fur
jeden Schiler einen Schiiler-Tutoren-Zuordnung fiir Klasse

Tutor flr das gewahlte - 4
Schulhalbjahr J1, Schuljahr 2012/13, 1. Halbjahr

festlegen. Schiler, die | Nachname, Vorname | Tutor [Andern
noch keinen Tutor |Fischer, Fritz |Po|lhagen. Mathilde (po) - || Andem |
haben, werden in roter [Mustermann, Max |——6 - | Andem |

Schrift dargestellt. Als

mogliche Tutoren werden nur die Lehrer aufgefuhrt, die den Schiler im Moment
unterrichten (dies ist relevant, wenn der Schiler im Laufe des Halbjahres zwischen Kursen
wechselt).

lll.2.c) GFS-Zuordnung bearbeiten

Diese Option ist flr alle Schulhalbjahre aufl’er dem ersten verfigbar. Die Spalte ist
verborgen, wenn es nur ein Schulhalbjahr gibt.

Zur Administration

GFS zu Kursen zuordnen

\Vorname | Nachname |Klasse |Alter Kursname | Neuer Kurs
‘Max ‘Mustermann ‘Jl |inf2 ‘ infl (Alan Turing. ) - || Eintragen

Es werden alle GFS aus dem Vorgangerhalbjahr aufgezahlt, die nicht automatisch in das
neue Schulhalbjahr tbernommen werden konnten. Die Auswabhlliste enthalt alle Kurse, die
der Klasse des Schilers zugeordnet sind. Klicken Sie auf ,Eintragen®, um die Zuordnung
vorzunehmen, daraufhin verschwindet die Zeile aus der Tabelle.

lll.2.d) Neue Kurse anlegen

Um einen neuen Kurs anzulegen, mussen Sie einen Namen fir den Kurs angeben und
einen  Lehrer  auswahlen.

Zusatzlich muss unter = Zur Administration

»~Jahrgangsstufe(n)“ ein Haken
fur jede Stufe gesetzt werden,

. . B ! : x 'MG' i 1
in der dleser Kurs verfugbar El:l:rl:r.: ::tcoﬂ“ebﬁa] . Kursniame "M6" in Ordnung!

sein soll. Jahrgangsstufe(n): #11 m12
Vorgangerkurs J1:  J1M4(bv) -

Bei jahrgangslbergreifenden Termine:

Termin 1 Montsg

Neuen Kurs einfiligen

Erste Stunde: 3 Daucr: 2sd

Kursen kann es sinnvoll sein, emin 2 Donnersag ~ Erste Stunde: 1 » Dauer: 2Sud -
beide Stufen auszuwahlen. Es Termin 3 ~ Erste Stunde: + Dauer: -

. d t t h b ft b Termin 4 ~ LCrste Stunde: » Dauer: -
wird au O_ma ISF: uberprutt, O. Termin 5 ~ Erste Stunde: + Dauer: -
es bereits einen Kurs mit | s |
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demselben Namen in einer der gewahlten Klassenstufen gibt. In diesem Fall kann der
Kurs nicht angelegt werden.

Falls es einen Vorgangerkurs geben kann, kdénnen Sie den Kurs aus der Auswabhlliste
wahlen. Zum Schluss kénnen Sie bis zu funf verschiedene Termine angeben, an denen
der Kurs stattfinden kann. Jeder Termin kann bis zu funf Schulstunden lang sein. Es wird
keine Prufung durchgefuhrt, ob die Termine sich Uberlappen.

Beim Anlegen des Kurses werden Termine mit dem gewahlten Rhythmus von Anfang bis
Ende des Schulhalbjahres angelegt, wobei die Ferienzeiten bertcksichtigt werden.

Danach kénnen Sie Schuler dem Kurs zuordnen (siehe Kapitel [11.8, Seite 38).

lll.2.e) E-Mail-Adressen exportieren

Mit diesem Link werden die Daten der Schiler dieses Schulhalbjahrs als CSV-Datei
exportiert und vom Browser zum Download angeboten. Es werden die folgenden Daten
exportiert: Klassenstufe, Nachname, Vorname, E-Mail-Adresse. Jeder Kurslehrer kann die
Daten seines eigenen Kurses ebenfalls exportieren. Dazu gibt es einen Link auf der
Kursseite (Kapitel IV.5, Seite 49).

lll.2.f) PDF-Export

Hier werden die Tagebucher aller Kurse des Halbjahres in einem PDF-Dokument
zusammengestellt. Die Darstellung ahnelt den bisher verwendeten Papiertagebichern und
enthalt fur jeden Termin das Thema sowie die Anwesenheit jedes Schulers (anwesend,
verspatet, beurlaubt, entschuldigt oder unentschuldigt). Sie kdnnen diese Datei am Ende
des Halbjahres ausdrucken und von den jeweiligen Kurslehrern unterschreiben lassen. Die
Papierversion kann zu Archivierungszwecken abgeheftet werden.

Kurslehrer haben die Mdglichkeit, das Tagebuch ihres eigenen Kurses in gleicher Form
exportieren zu lassen.

Das Diskettensymbol bietet den Download des PDF-Dokuments an, das ,Adobe Acrobat"-
Icon erlaubt es, das PDF-Dokument direkt im Browser anzusehen, sofern eine
entsprechende Erweiterung installiert ist.

lll.2.g) Loéschen

Aus Datenschutzgriinden sollte ein Schulhalbjahr nach einer gewissen Zeit geléscht
werden. Beim Ldschen werden alle Informationen des Schulhalbjahrs endgultig und
unwiederbringlich aus der Datenbank geloscht.

Ausnahmen:

» Schuler werden erst geléscht, sobald sie nicht mehr in irgendeiner Klasse enthalten
sind.

Seite 23/97



* Lehrer werden nie geldscht, sondern missen in der Lehrerverwaltung entfernt
werden (siehe Kapitel I11.5, Seite 29).

* Gehaltene GFS werden nicht geldscht, sondern in eine Archiv-Tabelle verschoben.

lll.2.h) Letzter Schultag fiir Klassenstufe

Typischerweise endet der Unterricht der Abiturientenklasse schon vor dem Ende des
Schuljahres. Um diese nicht mehr stattfindenden Termine auszublenden, kann man das
Ende des Unterrichts fur eine Klasse zentral festlegen. Alle Kurstermine, die nach
(ausschlieBBlich) dem gewahlten Termin liegen, werden als ,ausgefallen® markiert. Die
Termine koénnen bei Bedarf vom Kurslehrer oder einem Administrator wieder geoffnet
werden.

l.3. GFS

lll.3.a) GFS-Annahme erzwingen

Falls es GFS gibt, die von Schulern angemeldet wurden, aber vom betreffenden Lehrer
noch nicht angenommen oder abgelehnt wurden, kdnnen Sie diese zentral annehmen
lassen. Klicken Sie dazu auf den Link ,Klicken Sie hier, um alle angemeldeten GFS
annehmen zu lassen.”

Sie kdonnen als Administrator auch einzelne GFS anstelle des Fachlehrers annehmen oder
ablehnen (siehe Kapitel IV.7, Seite 49).

lll.3.b) GFS-Formen festlegen

Sie kénnen hier die Liste der méglichen GFS- GFS-Formen
Formen festlegen. Wichtig: Legen Sie mindestens s |
eine GFS-Form an, bevor die Schuler das |Hausarbeit(0)
Anmeldeformular verwenden sollen. Andernfalls Bezeichnung:
kénnen keine GFS angemeldet werden! He ke

| Meue GFS-Form anlegen

Anzahl der GFS: 1

Mit dem Button ,Neue GFS-Form anlegen® | Speichem |
|I6schen Sie den Inhalt des Feldes ,Bezeichnung®. GFS-Form léschen

Wenn Sie jetzt eine Bezeichnung eingeben und
auf ,Speichern” klicken, wird ein neuer Eintrag in
die Liste eingefligt. Wenn Sie links eine Form
auswabhlen, erscheint ihr Name rechts im Bezeichnungs-Feld. Wenn Sie diesen andern

und jetzt auf ,Speichern® klicken, wird die vorhandene Bezeichnung verandert.

Der Button GFS-Form ldschen ist nur dann aktiv, wenn die momentan ausgewahlte GFS-
Form von keiner GFS verwendet wird. Die Zahl in Klammern in der Auswahlliste gibt an,
wie viele GFS die jeweilige Form verwenden.
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ll.4. E-Mail-Benachrichtigungen

lll.4.a) Allgemein

Die Zeitspanne, die vergehen muss, bevor das

Berpe i shiauRpkelr 2y Sunden System wieder auf Fehizeitiiberschreitungen prift.

Néchste Uberprifung: 03.08.2015, 19:52
| Speichern |

Hier kdnnen Sie definieren, wie oft das System pruft, ob E-Mail-Benachrichtigungen zu
verschicken sind. Ein niedriger Wert fihrt zwar zu schnellen Reaktionszeiten des Systems,
bedeutet aber auch eine hohere Last flr den Server, da insbesondere die Berechnung der
Fehlzeiten ein aufwendiger Prozess ist.

Ill.4.b) Automatische Benachrichtigung bei Uberschreitung

Eltabu bietet die Mdoglichkeit, dass automatisch E-Mails versandt werden, wenn die
Fehlguoten eines Schulers vordefinierte Grenzwerte Uberschreiten.

Setzen Sie den Haken bei ,E-Mail-Benachrichtigung aktivieren®, um das Einstellungsmenu
im Bild oben einzublenden. Wahlen Sie aus der Liste links die Lehrer, die bei jeder
Fehlzeitiberschreitung benachrichtigt werden sollen und verschieben Sie sie mit dem
Button ,-->“ in die rechte Liste. Typischerweise sind das Mitglieder der Schulleitung oder
Oberstufenberater. Wenn Sie Lehrer aus der Liste entfernen wollen, wahlen Sie den
Namen aus der rechten Liste und klicken Sie auf den Button ,<--“.

Setzen Sie das Hakchen bei ,Tutor ebenfalls benachrichtigen®, wenn der Tutor ebenfalls
eine E-Mail erhalten soll. Wenn die Eltern eines Schilers eine Benachrichtigung erhalten
sollen, setzen Sie die Marke bei ,Eltern ebenfalls benachrichtigen®. Dies setzt naturlich
voraus, dass eine Eltern-Adresse in den Schulerdaten hinterlegt ist (siehe Kapitel V.11,
Seite 63). Wenn Sie den Haken bei ,Volljahrige Schiler selbst benachrichtigen setzen,
wird die E-Mail stattdessen an den Schuler selbst geschickt, sobald er das 18. Lebensjahr
vollendet hat. Dies setzt voraus, dass ein korrektes Geburtsdatum und eine E-Mail-
Adresse hinterlegt wurden.

Ublicherweise fallt die Fehlzeitenquote allerdings nicht von einem Tag auf den néchsten
ab. Daher gibt es einen Mechanismus, der verhindert, dass Lehrer taglich E-Mails mit dem
gleichen Inhalt erhalten: Wenn der Tutor bzw. ein Schulleitungsmitglied eine E-Mail zu den
Fehlzeiten eines Schilers erhalten hat, sollte er sich die Fehlzeitenstatistik des Schulers
ansehen. Dort kann er bestatigen, dass er die Statistik zur Kenntnis genommen hat (und
bei Bedarf padagogische Malnahmen getroffen hat). Nachdem dies geschehen ist,
beginnt die Wartefrist (z.B. 14 Tage). Erst nach Ablauf dieser Frist kann der Lehrer wieder
eine E-Mail zu diesem Schiler erhalten (siehe auch Kapitel V.4, Seite 59).
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E-Mail-Benachrichtigung bei Fehlzeitiiberschreitungen
[7 E-Mail-Benachrichtigung aktivieren (n&chste Uberpriifung: 25.07.2013, 14:03)

Zu benachrichtigende Lehrer auswahlen

Wird derzeit nicht benachrichtigt: Wird derzeit benachrichtigt:

Beyer. Benjamin (be) )
Blaumeier, Arthur (ba) =
Eiffel, Mark (ei)
Farber, René (rb)

Faust, Annett (fu) -
Gartner, Janina (gr) -
Hach, Anne (hc)
Klein, Martin (kI)
Schreiber, Knstian (sh) - -

¥ Tutor ebenfalls benachrichtigen E-Mail-Vorlage fiir Lehrer bearbeiten
¥ Eltern ebenfalls benachrichtigen E-Mail-Vorlage fiir Eltern bearbeiten
#Volljaghrige Schiiler selbst benachrichtigen E-Mail-Vorlage flir Schiiler bearbeiten

Zeitintervalle

Die Zeitspanne, die vergehen muss, bevor das System
wieder auf Fehlzeitiiberschreitungen priift.

Wenn fiir einen Schiiler eine Benachrichtigungs-E-Mail

14 Tage verschickt wurde, muss diese Zeitspanne vergehen,
bevor dieser Schiifer wieder dberpriift wird.

Uberpriifungshaufigkeit: 24 Stunden

Uberpriifungshaufigkeit
pro Schiiler:

Grenzwerte

Sobald einer der folgenden Grenzwerte Uberschritten wird, soll eine Benachrichtiqung verschickt werden:
an Lehrer an Eltern an Schiiler

Entschuldigte Fehltage: 30 Y 35 % 20 %
Unentschuldigte Fehltage: 30 % 35 % 20 %
Entschuldigte Fehlstunden: 20 % 25 % 15 %
Unentschuldigte Fehlstunden: 20 % 25 Ya 15 %
Verspdtungen: 12 % 15 % 10 %
[ Speichern ]

Beispiel: Der Schiler Max Mustermann Uberschreitet am 1. Marz eine Fehlquotengrenze.
Daraufhin wird an Lehrer Lampel (Schulleitungsmitglied) und seine Tutorin Frau Meier eine
E-Mail geschickt. Herr Lampel schaut sich am 2. Marz die Statistik an und bestatigt sie,
Frau Meier erst am 5. Marz. Herr Lampel kann also ab 16. Marz wieder eine E-Mail zu
Max Mustermann erhalten, Frau Meier erst ab dem 19. Marz.

Es kdnnen flr die folgenden Kategorien Grenzwerte eingerichtet werden: Fehltage (jeweils
entschuldigt und unentschuldigt), Fehlstunden (ebenfalls entschuldigt und unentschuldigt)
und Verspatungen. Kapitel V.1 (Seite 54) erlautert, wie diese GroéRen definiert sind. Fir
Lehrer, Eltern und Schiler kénnen getrennte Grenzwerte definiert werden, um z.B. Schiler
automatisch informieren zu kénnen, bevor Lehrer und/oder Eltern eine Benachrichtigung
erhalten.
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Allgemein ist es empfehlenswert, den Grenzwert fUr Fehltage hoher als den fur
Fehlstunden anzusetzen, da ein Tag bereits als Fehltag gilt, wenn nur eine Stunde des
Tages versaumt wurde. Um frihzeitige Fehlalarme zu vermeiden, werden erst dann E-
Mails verschickt, wenn mindestens 5 Schultage erfasst wurden.

Klicken Sie unten auf ,Speichern®, um den E-Mail-Versand zu aktivieren. Es wird zunachst
Uberprift, wie viele Schuler derzeit den Suchkriterien entsprechen. Sie kdnnen an dieser
Stelle das Abspeichern nochmal abbrechen, um ggf. die Grenzwerte neu anzupassen.
Wenn Sie bestatigen, werden die Fehlzeiten Uberpruft und es werden die ersten E-Mails
verschickt. Aus Performancegrinden werden immer maximal 20 E-Mails auf einmal
verschickt, danach wird eine Pause von 30 Minuten eingelegt.

lll.4.b.i Vorlagen bearbeiten

Um eine E-Mail verschicken zu kdnnen, die auf die Schulsituation angepasst ist, konnen
die E-Mail-Vorlagen fur Lehrer, Eltern und Schiler getrennt voneinander konfiguriert
werden. Klicken Sie zum Bearbeiten auf den Link ,E-Mail-Vorlage fur Lehrer (bzw. Eltern,
Schuler) bearbeiten®. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

Sie konnen hier festlegen, was der Betreff und was der Inhalt der verschickten E-Mail ist.
Um der E-Mail einen individuellen Inhalt zu geben, konnen Sie die folgenden Variablen
verwenden:

*  {{SVorname}} und {{SNachname}} — Vor- und Nachname des betroffenen Schilers
* {{Fehlzeiten}} — Eine Aufzahlung der Fehlzeiten des betroffenen Schilers

*  {{url{Link-Text}} — Diese Variable ist nur fur E-Mails an Lehrer verfugbar. Sie
erzeugt einen Link auf die Schuiler-Detailseite des betroffenen Schilers. ,Link-Text"
ist der Text, der als Link in der E-Mail dargestellt werden soll.

Wenn Sie den Haken bei ,PDF mit Fehlzeiten anhangen® setzen, wird ein PDF-Dokument
erzeugt, dessen Inhalt der Ansicht ,Einzelwochen® in der Schuler-Detailseite entspricht.
Dieses Dokument wird als Anhang zu der E-Mail angefugt. Dies bietet sich an, wenn E-
Mails an Eltern verschickt werden, da diese typischerweise keinen Login im Schulnetz
haben.
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E-Mail-Vorlage fiir Lehrer bearbeiten

In Vorlagen erlaubte Variablen:

Variable Bedeutung
{{SVorname}} Vorname des betroffenen Schilers
{{SNachname}} Machname des betroffenen Schilers
{{Fehlzeiten}} Aufzahlung der Fehlzeiten des betroffenen Schilers, die die voreingestellten Grenzen Gberschreiten

{{url}{Link-Text})} Link auf die ausfuhrliche Fehlzeitenstatistik des betroffenen Schilers (nur bei Mails an Lehrer maglich).
Link-Text entspricht dem Text, der als Link dargestellt wird.

Betreff: Betreff:

Fehlzetenbenachrichtigung fir {{5Vomame}} {SNachname}} Fehlzeitenbenachrichtigung fir Max Mustermann

Inhalt: Inhalt:

Wachricht vom elektronischen Tagebuch Machricht vom elektronischen Tagebuch

E= wurde festgestellt, da== Thr Schiiler/Ihre Schiilerin - - .
{{IVorname}} {{3Nachname}} einen oder mehrere Grenzwerte bei Es wurde festgestellt, dass Ihr Schaler/Ihre Schule_rln M_ax
=cinen/ihren Fehlzeisen dberachritten hat: Mustermann einen oder mehrere Grenzwerte bei seinen/ihren

iiFehlzeizen}} Fehlzeiten Gberschritten hat:
Eitte =mehen 3ie =ich die {{url}{Ffehlzeiten=ztati=tik}} an und
entscheiden 3ie, ok Handlungs=bedarf besteht.

# Entschuldigte Fehltage: 5 von 16 (31 %)

Himwei=: Dies i=t mine automati=ch srzeugte und verachickte » Unentschuldigte Fehltage: 4 von 16 (25 %)
H==_:=i=h"]-3 Bi“-:=_=ﬂh:‘{'""“ ie :‘?;h“- ““‘_‘_f-{?;'; =::=1"_"_‘ *;‘:“S_ * Entschuldigte Fehlstunden: 12 von 60 (20 %)
weitersn Benachrichtigungen zu Vorname} } achname}}, bi= 3ie 4 d

Sie BEStiSiN Sty i Bttt T # Unentschuldigte Fehlstunden: 16 von 60 (27 %)

# Verspdtungen: 4 von 30 (13 %), Durchschnitt 18 Minuten

Bitte sehen Sie sich die Fehlzeitenstatistik an und entscheiden
Sie, ob Handlungsbedarf besteht.

Hinweis: Dies ist eine automatisch erzeugte und verschickte
Nachricht. Bitte antworten Sie nicht darauf. Sie erhalten keine
weiteren Benachrichtigungen zu Max Mustermann, bis Sie die
Statistik angesehen und bestdtigt haben.

[CIPDF mit Fehlzeiten anhsngen

[ Worschau | | Speichem |

Wenn Sie auf ,Vorschau® klicken, wird auf der rechten Seite des Fensters eine Vorschau
der E-Mail erzeugt. Klicken Sie auf ,Speichern®, um die Vorlage abzuspeichern. Alle ab
sofort verschickten E-Mails verwenden nun die neue Vorlage.

lll.4.c) E-Mail-Benachrichtigung bei offenen Terminen

E-Mail-Benachrichtigung bei offenen Terminen

¥l E-Mail-Benachrichtigung bei offenen Terminen aktivieren
Lehrer per E-Mail erinnern, wenn 5 oder mehr Termine in einem Kurs offen sind.

¥ In vergangenen Schulhalbjahren schon bei einem offenen Termin erinnern.
Wartefrist: 7 Tage

Beginn der Erinnerungsfunktion: 01.01.2015

Uberpriifungshéufigkeit pro Kurs: 14 Tage
E-Mail-Vorlage bearbeiten

| Speichemn |

Fir den effizienten Betrieb des Tagebuchs ist es nétig, dass das Kollegium die Termine
zeitnah eintragt. Eine Statistik ist nur dann valide, wenn die Erfassungsquote hoch
(z.B. >90%) ist. Um die Lehrer daran zu erinnern, dass sie ihre Kurse eintragen sollen,
konnen Sie eine automatische Benachrichtigung einrichten. Dann werden die Kollegen per
E-Mail dartber informiert, dass zu viele Termine offen sind.
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Sie kénnen den Grenzwert der offenen (oder nicht eingetragenen) Kurse definieren. Die
Anzahl entspricht der Summe der beiden Spalten ,noch offen und ,nicht eingetragen® in
der Kursubersicht (Kapitel 111.12).

Um dafir zu sorgen, dass vergangene Schulhalbjahre rechtzeitig abgeschlossen werden
konnen, konnen Sie die Option ,In vergangenen Schulhalbjahren schon bei einem offenen
Termin erinnern® markieren. In diesem Fall wird nach dem Ende des Halbjahres eine
Erinnerungsmail verschickt, auch wenn nur ein Termin offen ist. Um den Kollegen eine
gewisse Ubergangsfrist zu gewahren, kdnnen Sie die Wartefrist auf einige Tage setzen.
Dann werden diese E-Mails erst z.B. 7 Tage nach Ende des Halbjahrs verschickt.

Sie kénnen festlegen, ab wann diese Funktion aktiv werden soll. Sie kdénnen das
Startdatum nur auf Termine in der Vergangenheit setzen. Da gerade in der EinflUhrungs-
oder Testphase noch viele Kurse uberhaupt nicht eingetragen werden, sollten diese von
der Uberpriifung ausgenommen werden und man sollte ein spateres Datum wahlen. Wenn
der gewahlte Termin in einem Schulhalbjahr liegt, wird dieses Schulhalbjahr komplett zur
Uberpriifung herangezogen.

Um die Kollegen nicht ibermafig zu belastigen, konnen Sie auch definieren, wie lange
das System nach dem Verschicken einer Erinnerungsmail mindestens warten muss, um
eine neue E-Mail zu verschicken.

Wichtig ist auch die Formulierung der Erinnerungsmail. Daftir kénnen Sie mit dem Link ,E-
Mail-Vorlage bearbeiten® eine Vorlage definieren. Das Prinzip entspricht den E-Mail-
Vorlagen bei den Fehlzeitenbenachrichtigungen (vgl. Kapitel lll.4.b.i). Hier sind die
folgenden Variablen verfugar:

* {{KName}} — Name des Kurses (inklusive Klassenname, z.B. ,J1 M2)
* {{KHalbjahr}} — Name des Halbjahres, zu dem der Kurs gehort
* {{KAnzahl}} — Anzahl der offenen Termine

*  {{url{Link-Text}} — Link auf die Kursseite; ,Link-Text ist der Text, der als Link in der
E-Mail dargestellt werden soll.
lL.5. Lehrerverwaltung

Obwonhl die Lehrerliste aus der gpUntis-Datei exportiert wird, kann es noétig sein, die Lehrer
manuell zu verwalten.

Links sehen Sie die Liste der Lehrer mit ihren Kirzeln. Ein Kirzel, das mit einem Stern
versehen ist, markiert Lehrer mit Superuser-Rechten.

Der Lehrer namens ,-----“ stellt den Dummy-Lehrer dar, der als Stellvertreter fur Kurse
oder Tutoren verwendet wird, die noch nicht zugewiesen sind. Er kann nicht verandert
werden.
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Um einen Lehrer zu bearbeiten, wahlen Sie ihn links aus. Rechts sehen Sie dann seine
Daten, die Sie verandern konnen. Sie konnen als Administrator anderen Benutzern
Administrator-Rechte zuweisen, indem Sie den Haken bei ,Superuser” setzen. Sie kbnnen
sich selbst allerdings die Superuser-Rechte nicht wegnehmen. Um die Anderungen
dauerhaft zu speichern, klicken Sie auf ,Speichern®.

Klicken Sie auf ,Loschen®, um einen Lehrer zu 16schen. Das ist aber nur moglich, wenn in
keinem Kurs und keiner Bemerkung mehr auf den Lehrer verwiesen wird und wenn der
Lehrer nicht im GFS-Archiv steht.

Um einen neuen Lehrer
anzulegen, klicken Sie auf
,Neuen Lehrer anlegen®,

geben die Daten ein und
klicken auf ,Speichern®.

Es wird automatisch darauf
geachtet, dass das Kurzel und
der  Benutzername  jedes
Lehrers stets eindeutig bleibt.
Falls Sie versuchen, ein Kurzel
oder einen Benutzernamen zu
vergeben, den es bereits gibt,
wird das Speichern mit einer
Fehlermeldung abgebrochen.

darf flr sich
und Nachname

Jeder Lehrer
selbst Vor-

sowie die E-Mail-Adresse bearbeiten (siehe Kapitel 1V.12, Seite 52).

Achen, Simon (ac
Bergmann, Barbara (bm)
Blau, Brigitte (ba)
Burger, Steffen (bur)
Decker, Sara (dc)
Hermann, Christian (hm)
Herrmann, Mike (hn)
Jager, Sarah (ja)

Kalb, Marie (ki)

Kastner, Leonie (kf)
Kohler, Diana (kh)
Konig, Matthias (ku)
Kufer, Mario (kf)
MNeudort, Anna (ne)
Pfeffer, Dirk (pfe)
Reinhardt, Uwe (re)
Sanger, Christin (sae)
Sanger, Philipp (sa)
Scherer, Simane (sh)
Schulze, Diana (se)
Superuser, Superuser (sup *)
Trommler, Simone (to)

m

Unger, Christoph (un) -
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l Meuen Lehrer anlegen J

Vorname:
Simon

Nachname:
Achen

Superuser: [

Kirzel:
dac

Username:
ac

E-Mail-Adresse:

achen@schule.de

I Speichemn J

I Loschen J




ll.6. Kooperationsschulen
Kooperationsschulen

Unsere Daten

Schicken Sie die URL an die Administratoren der Kooperationsschulen, z.B. per E-Mail.
Uberpriifen Sie auf einem anderen Kanal (z.B. telefonisch oder persénlich), ob der Fingerabdruck, den die
Kooperationsschule erhalten hat, mit dem hier angezeigten (ibereinstimmt.

URL: https://www.schulserver.de/eltabu/

Fingerabdruck des I MNeuen Schlissel erzeugen
= : < A5 58 F3 2C 99 Al 4C AC F5 1A CE 4B B84 35 77 2C ED EC 9B F6
offentlichen Schltssels:

Schulen
“|  Name:
Mommsen-Gymnasium
URL:
https:/fwww.mommsen.defeltabu/ | URL prifen und Schlissel abholen
Stellvertretender Lehrer:
Gymnasium, Mommsen (_mg) hd
Offentlicher Schliissel der Kooperationsschule:
- 53 EE C8 D2 85 €9 BO 11 B9 26 S5F 33 50 34 CB 57 C2 DB 4F F1
| Neue Kooperationsschule anlegenl Letzte Synchronisation von hier:
| Speichem | 13.08.2014, 15:23:51
| Loschen I Letzte Synchronisation von anderer Schule:

Bisher keine Synchronisation

Kooperationskurse und -schiiler

| Schulhalbjahr | Kooperationskurse Kooperationsschiiler

Schuljahr 2012/13, 1. Halbjahr | Kooperationskurse festlegen | Kooperationsschiiler festlegen

Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr | Kooperationskurse festlegen | Kooperationsschiiler festlegen

Schuljahr 2013/14, 1. Halbjahr | Kooperationskurse festlegen | Kooperationsschiiler festlegen

Seit Version 1.0.100 koénnen Schulen, die Eltabu einsetzen, die Daten Ilhrer
Kooperationskurse automatisch untereinander austauschen lassen. Wir gehen hier davon
aus, dass der Administrator die nétigen Rechte und die automatische Ausflhrung der
Synchronisation bereits eingerichtet hat (vgl. Kapitel I1.1.b).

Ublicherweise wird einmal in der Nacht ein Synchronisationsvorgang ausgefiihrt. Dabei
holt jede Schule von lhren Partnerschulen nur die Informationen zu den Kursen ab, die an
den Partnerschulen stattfinden. Die Angaben der Partnerschule Uberschreiben dabei unter
Umstanden die lokal gespeicherten Informationen. Der Gedanke dahinter ist, dass z.B. die
Information, ob eine Stunde stattgefunden hat, von der Partnerschule kommt und
Jrichtiger” ist, als das, was die anderen Schulen gespeichert haben.

Beim Synchronisieren werden die folgenden Informationen abgeholt: Informationen zur
Stunde (Thema, Klausur, ...), Anwesenheiten in der Stunde, Beurlaubungen zu einzelnen
Stunden, Bemerkungen. Umgekehrt werden Beurlaubungen und GFS-Anmeldungen zur
Partnerschule geschickt. Es wird dabei stets streng darauf geachtet, dass jeder Schule nur
Informationen Uber die eigenen Schuler nach aul3en gegeben wird.
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lll.6.a) Einmalige Einrichtungsschritte

Die folgenden Schritte mussen Sie fur jede Ihrer Partnerschulen nur einmal ausfuhren.

Im oberen Bereich befinden sich die Daten Ihrer Schule. Schicken Sie die URL, unter der
man lhre Eltabu-Installation erreichen kann, an die Kollegen an I|hren
Kooperationsschulen. Bei der Installation von Eltabu 1.0.100 und héher wird automatisch
ein zufalliges RSA-Schlusselpaar erzeugt. Es ist normalerweise nicht nétig, einen neuen
SchlUssel zu erzeugen. Wenn Sie meinen, dass es doch nétig sein sollte, kdnnen Sie mit
dem Button ,Neuen Schlissel erzeugen® einen neuen Schllssel berechnen lassen. In
diesem Fall missen Sie aber alle Kooperationsschulen davon informieren, dass sich Ihr
Schlissel geandert hat, so dass diese ihre Konfiguration auch anpassen kénnen.

Unter Ihren Daten befindet sich die Liste Ihrer Kooperationsschulen. Fur jeden Schule
mussen Sie einen Namen angeben sowie die URL, unter man die Eltabu-Installation lhrer
Partnerschule erreichen kann. Zudem missen Sie einen Lehrer definieren, der als
Stellvertreter fir die Partnerschule fungiert. Dieser wird benutzt, damit z.B. synchronisierte
Beurlaubungen oder Bemerkungen einem Lehrer zugeordnet werden kdnnen. Sie sollten
keinen tatsachlich existierenden Lehrer hier verwenden, sondern lieber einen ,imaginaren®
Lehrer definieren. Er braucht keinen Login im Schulnetz.

Wenn Sie auf den Button ,URL prifen und Schlissel abholen® klicken, wird tGberprift, ob
die eingegebene URL korrekt ist. Wenn ja, wird zudem der o6ffentliche Schllssel der
Kooperationsschule abgeholt. Der Fingerabdruck des offentlichen Schllssels wird lhnen
dann angezeigt.

Um wirklich sicherzugehen, dass dieser Schlussel korrekt ist, sollten Sie telefonisch oder
personlich den Fingerabdruck mit lhrem Kollegen an der Partnerschule abgleichen. Im
Beispiel im Bild oben musste also der Fingerabdruck ,53 EE C8 ... 4F F1“ bei lhrer
Partnerschule unter der Uberschrift ,Unsere Daten® erscheinen.

Klicken Sie auf ,Speichern®, um die neue Partnerschule zu speichern.
lll.6.b) Schritte, die jedes Halbjahr ausgefiihrt werden miissen

1ll.6.b.i Wenn Sie Kooperationskurse anbieten

Wenn an |hrer Schule Kurse stattfinden, die von Schilern anderer Schulen besucht
werden, mussen Sie zu Beginn eines jeden Halbjahres den Punkt ,Kooperationsschuler
festlegen® auswahlen.

Suchen Sie in der Liste die Schiler anderer Schulen, die lhre Kooperationskurse
besuchen. Im Beispiel im Bild ist der Schuler ,Fischer, Fritz“ ein Schiler der Partnerschule
,Mommsen-Gymnasium®“. Wahlen Sie daher in der dritten Spalte den Punkt ,Schiler/in ist
an anderer Schule gemeldet* und wahlen Sie in der vierten Spalte die richtige
Partnerschule aus. Darunter geben Sie die Schulernummer ein, unter der dieser Schuler
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an der Partnerschule gefuhrt wird. lhr Kollege an der Partnerschule muss |lhnen diese
Information z.B. telefonisch zukommen lassen.

Zur Administration

Kooperationsschiiler fiir Schulhalbjahr 'Schuljahr
2012/13, 1. Halbjahr' bearbeiten

|Klasse| Name | Kooperationsschiiler?

) Schiiler/in ist an dieser ||Kooperationsschule:
Schule gemeldet Mommsen-Gymnasium - —_—
i i Speichemn
e e, hite @ Schiiler/in ist an anderer||Schilernummer an anderer Schule: L'
Schule gemeldet 4711

@ Schiler/in ist an dieser
Schule gemeldet

2 Schiler/in ist an anderer
Schule gemeldet

J1 Mustermann, Max Schilernummer: 2009 Speichern |

Die Schilernummer konnen Sie erfahren, wenn Sie in der dritten Spalte den Punkt

,ochuler/in ist an dieser Schule gemeldet® auswahlen. In diesem Fall steht die
Schulernummer in der vierten Spalte.

Klicken Sie auf ,Speichern in der Zeile des Schiilers, um Anderungen zu speichern.

Die Zuordnung der Schiulernummern wird dauerhaft gespeichert und ist auch in den

folgenden Halbjahren noch glltig. Sie missen die Zuordnung also normalerweise nur zu
Beginn eines neuen Schuljahres vornehmen.

1l.6.b.ii Wenn Schiiler Ihrer Schule Kooperationskurse an anderen Schulen
besuchen

Wenn Schiuler lhrer Schule zu Kooperationskursen an andere Schulen gehen, missen Sie
zu Beginn jedes Halbjahres den Punkt ,Kooperationskurse festlegen“ auswahlen.

Zur Administration

Kooperationskurse fiir Schulhalbjahr 'Schuljahr
2012/13, 1. Halbjahr' bearbeiten

|Klasse |I(ur5name | Lehrer | Kooperationskurs?

K ti hule:
o Kurs findet hier statt ot i b

" g Mommsen-Gymnasium - =

- Speich
31 BIO1 Gottlieb Taft (ta) @ Kooperationskurs an i e o o 18 | Speichem
anderer Schule

500

@ Kurs findet hier statt

11 biol Berthold Braun (br) Kooperationskurs an ||Kursnummer: 154 | Speichem
anderer Schule

Suchen Sie in der Liste die Kurse, die an anderen Schulen stattfinden. Wahlen Sie den
Punkt ,Kooperationskurs an anderer Schule® aus und geben Sie die Schule an, an der der
Kurs stattfindet. Geben Sie darunter die Kursnummer ein, die von der Kooperationsschule
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verwendet wird. Ihr Kollege an der Partnerschule muss Ihnen diese Information z.B.
telefonisch zukommen lassen.

Die Kursnummer kénnen Sie erfahren, wenn Sie in der dritten Spalte den Punkt ,Kurs
findet hier statt* auswahlen. In diesem Fall steht die Kursnummer in der vierten Spalte.

Klicken Sie auf ,Speichern® in der Zeile des Kurses, um Anderungen zu speichern.
7. Verschiedenes

lll.7.a) Grenzwerte fiir Ubersicht

Farbcodierungen
In der Klassenansicht kbnnen Tutoren und

Administratoren die Fehlzeiten ihrer Schiler einsehen Untergrenze
(vgl. Kapitel V.1, Seite 54), dies ist ebenfalls in der App . 10 % Fehlzeit
moglich (Kapitel VII.4, Seite 76). Zur einfacheren
Identifikation von problematischen Fehlquoten werden
diese nach konfigurierbaren Grenzwerten farblich codiert. - 50 % Fehlzeit
Sie kénnen hier einstellen, welche Farbe (gelb/rot/orange) | Speichern |
ein Eintrag haben soll, wenn er eine bestimmte Quote
uberschreitet. Die Quoten kdnnen beliebig gewahlt werden, allerdings muss die Grenze flur
,rot“ groRer als die fir ,orange“ sein und diese wiederum groRer als die fur ,gelb®. Klicken
Sie zum Abspeichern auf ,Speichern®.

Orange 20 % Fehlzeit

Diese Grenzwerte sind in der Webanwendung die Voreinstellungen fiur den
Schiebebalken, der in der Klassenansicht verwendet wird. Der Benutzer kann dort
individuelle Grenzen festlegen, die nicht dauerhaft gespeichert werden.

In der Zusammenfassungssicht auf der Schulersicht werden die Grenzwerte ebenfalls
verwendet, um die verschiedenen Stufen anzuzeigen. Die Grenzwerte werden ebenfalls
von der Eltabu-App verwendet.
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Wl Tutor darf fur andere Kurse entschuldigen
[¥| Lehrer diirfen ihre E-Mail- Adresse dndern
"I schiler diirfen ihre Fehlzeiten einsehen

"I Lehrer missen ihre eigenen Daten beim ersten Anmelden Gberprifen

Pflicht- Suffix fir E-Mail- Adressen von Lehrern:

Pflicht- Suffix flir E-Mail- Adressen von Schilern:

Hinweis: Lassen Sie das Suffix-Feld leer, um beliebige E-Mail-Adressen zu erlauben.

Anzahl der Tage, die Tutoren am Stick beurlauben dirfen:
1

Anzahl der Tage, die Tutoren am Stick entschuldigen dirfen:
365

Zeitspanne, nach der Termine nicht mehr wieder gedffnet werden kdnnen:
365 Tage

Bezeichnungen fir die Klassen der Kursstufe:
J1 {zweitletztes Schuljahr)

J2 {letztes Schuljahr)

Minimale App-Version:

10103 .

Hinweis: Setzen Sie die minimale App-Version auf einen hiheren Wert, um das
Kollegium zu zwingen, Updates herunterzuladen.

| Speichem |

Wenn Sie bei den folgenden Optionen auf dieser Seite Anderungen vornehmen, miissen
Sie diese zum Schluss mit dem Button ,Speichern® abspeichern.

lll.7.b) Tutor darf fiir andere Kurse entschuldigen

Wenn diese Option markiert ist, kann der Tutor flir seine Schiler zentral
Entschuldigungen, auch fur mehrere Tage, entgegennehmen. Fehlzeiten in allen Kursen
des entschuldigten Zeitraums werden automatisch als entschuldigt markiert. Siehe auch
Kapitel V.7, Seite 61.
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lll.7.c) Lehrer diirfen ihre E-Mail-Adresse dndern

Wenn diese Option markiert ist, durfen Lehrer unter ,Meine Daten“ ihre E-Mail-Adresse
andern (Kapitel 1V.12, Seite 52). Diese Option kénnte deaktiviert werden, um z.B. das
Verwenden der Schul-Adresse zu erzwingen.

lll.7.d) Schiiler diirfen ihre Fehlzeiten einsehen

Wenn diese Option aktiv ist, erscheinen auf der GFS-Anmeldungsseite flr Schuler drei
weitere Reiter. Unter diesen kénnen sie ihre Fehlzeiten als Zusammenfassung, in der
Einzelwochen- und in der Zusammenfassungssicht einsehen. Siehe auch Kapitel VI.2,
Seite 67.

lll.7.e) Lehrer miissen ihre eigenen Daten beim ersten Anmelden
liberpriifen

Wenn diese Option aktiv ist, werden alle Lehrer zunachst auf den Reiter ,Meine Daten®
(Kapitel 1V.12, Seite 52) geleitet, auf dem sie ihre personlichen Daten Gberpriifen und ggf.
korrigieren mussen. Die Korrektur muss mit dem Button ,Speichern® bestatigt werden.
Danach werden die Lehrer nicht mehr automatisch auf diesen Reiter geleitet.

1ll.7.f)  Pflicht-Suffix fiir E-Mail-Adressen von Lehrern/Schiilern:

Wenn Sie erzwingen wollen, dass die Lehrer bzw. Schuler ihre schulischen Adressen
verwenden, konnen Sie hier eine Endung der Art ,@schule.de“ eingeben. Beim Andern
der E-Mail-Adresse werden nur Adressen akzeptiert, die die gewlnschte Endung haben.
Wenn das Feld leer bleibt, sind beliebige E-Mail-Adressen erlaubt.

lll.7.g) Anzahl der Tage, die Tutoren am Stiick beurlauben diirfen

Hier kdnnen Sie die maximale Lange des Zeitraums, fur den Tutoren beurlauben durfen,
festlegen (siehe Kapitel V.3, Seite 57). Beachten Sie bitte, dass Tutoren nach
Schulbesuchsverordnung §4, Abs. 5 fir maximal zwei aufeinanderfolgende
Unterrichtstage beurlauben durfen. Langere Zeitrdume sind in Eltabu technisch mdglich,
aber juristisch nicht gestattet.

lll.7.h) Anzahl der Tage, die Tutoren am Stiick entschuldigen diirfen

Wenn Tutoren die Erlaubnis haben, ihre Schuler fur alle Kurse zentral zu entschuldigen
(vgl. Punkt IIl.7.b), kbnnen Sie hier die maximale Lange eines Entschuldigungszeitraums
eingeben. Wichtig: Es werden hierbei nur tatsachliche Schultage, nicht Kalendertage,
gezahlt.
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lll.7.i) Zeitspanne, nach der Termine nicht mehr wieder geoéffnet
werden kénnen

Wenn die hier definierte Zeitspanne seit der letzten Anderung eines Termins abgelaufen
ist, kdbnnen abgeschlossene Termine nicht mehr wieder gedffnet werden (siehe Kapitel
IV.2, Seite 44).

lll.7.j)) Bezeichnungen der Klassenstufen

Hier kénnen Sie die Bezeichnungen eintragen, die an lhrer Schule fur die beiden
Jahrgangsstufen der Kursstufe verwendet werden. Diese Bezeichnungen werden auch
beim Import aus gpUntis und Winprosa verwendet.

lll.7.k) Minimale App-Version

Normalerweise ist der Eltabu-Server abwartskompatibel zu mehreren alteren Versionen
der Eltabu-App. Beispielsweise kann die Version 1.0.004 mit allen App-Versionen ab 1.0
zusammenarbeiten. Es kann sein, dass in spateren Versionen die Abwartskompatibilitat
technisch nicht mehr mdglich ist, in diesen Fallen mussen alle verwendeten Apps auf die
neue Version aktualisiert werden. Es kann vorkommen, dass Sie wunschen, dass das
Kollegium trotz Abwartskompatibilitdt eine neuere Version der App installieren soll, weil
beispielsweise ein neues wichtiges Feature eingefiigt wurde oder ein kritischer Bug
behoben wurde. Fir diesen Fall konnen Sie aus der Auswahlliste auswéahlen, welches die
alteste App-Version sein soll, die noch akzeptiert wird. Beim Synchronisieren der App wird
der Benutzer damit gezwungen ein Update auf die Version durchzuflihren, die der auf dem
Server installierten entspricht.

Die Auswahlliste enthalt jede Version, die noch mit der aktuellen Serverversion kompatibel
ist. Sie kdnnen auch spater altere Versionen als akzeptabel definieren, z.B. von 1.0.003
auf 1.0.002.

Wenn Sie die PHP-Authentifikation (vgl. Kapitel 1.4.a) verwenden, sind keine Versionen vor
1.0.103 erlaubt.
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11.8. Neuen Schiiler anlegen

Diese Funktion ist nitzlich, wenn Schiler im
Laufe des Schulhalbjahres hinzukommen.
Klicken Sie auf der Administrations-Seite auf
,Neuen Schuler anlegen®.

Zur Administration

Neuen Schiiler anlegen

Schiilernummer
. , " . . PeTT
Im Vorfeld missen Sie den Schiler in  a,5 winprosa:

Winprosa angelegt haben und ihm eine vgmame: Friz
eindeutige  Schilernummer  zugewiesen
haben. Flllen Sie die Felder aus und klicken
Sie auf ,Eintragen®. Falls die Schilernummer
bereits vergeben sein sollte, werden Sie
daruber informiert und es werden keine
Daten gespeichert.

Nachname: Fischer

Login-Name: fischefr

Geburtsdatum: 14.03.1997
E-Mail-Adresse: fitzfischer@schule.de
Eintrittshalbjahr: Schuljahr 2012/13. 2. Halbjahr =
Klasse: N

Nach dem Einfiigen wechselt Eltabu | Einliagen |
automatisch auf die Detailseite des Schdlers,

wo Sie die Kurse des Schulers eintragen konnen. Danach sollten Sie auf dem Reiter
,Daten” den Tutor des Schilers festlegen.

11.9. Synchronisationskonflikte anzeigen

Hier konnen Sie die bei Synchronisationen entstandenen Konflikte fur alle Kurse anzeigen
lassen und bei Bedarf beheben. Die Funktionalitat ist dieselbe, die fur jeden Kurslehrer
verfugbar ist (vgl. Kapitel IV.4, Synchronisationskonflikte anzeigen und auflésen), als
Administrator haben Sie allerdings Zugriff auf alle Kurse.

l.10. Verwendete App-Versionen und Synchronisationszeiten
anzeigen

Beim Synchronisieren bermittelt der mobile Client seine App-Version an den Server. Falls
an lhrer Schule die Eltabu-App verwendet wird, ist ein Link mit der Bezeichnung
,verwendete App-Versionen und Synchronisationszeiten anzeigen® sichtbar. Damit
kommen Sie auf eine Seite, die fur jedes mobile Endgerat, das sich irgendwann mit dem
Server verbunden hat, wann es zum letzten Mal verbunden wurde und welche App-
Version dabei installiert war.

Zur Hauptseite

Aktuelle Version: V 1.0.010
Alteste unterstiitzte App-Version: V 1.0.005

| Lehrer |Ger'eite—ID (MAC-Adresse) |Insta||ierte Version |Letzte Synchronisation |L('ischen
‘Eﬂaumeier, Max (me) ‘01:23:45:67:89:,&8 _‘10.07.13 17:37:03 ‘ 3‘
‘Mustermann, Michael (mu) ‘FE:DC:BA:QS:?6:54 ‘V 1.0.007 ‘13.03.13 16:47:38 ‘ x
‘Taft, Gottlieb (ta) ‘CD:CD:CD:CD:CD:CD ‘V 1.0.010 ‘10.06.13 21:31:39 ‘ X
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Es wird die aktuelle Version des Servers angezeigt sowie die alteste App-Version, die noch
unterstutzt wird. Neuere Versionen des Servers sind nach Mdglichkeit abwartskompatibel
zu alten Versionen der App. Wenn das Kommunikationsschema zwischen Server und App
allerdings geandert werden muss, erzwingt der Server, dass die App auf eine neue Version
aktualisiert wird (vgl. Kapitel VII.5, Seite 79).

Mit der oben gezeigten Seite erhalten Sie eine Ubersicht dariiber, welche App-Versionen
von welchem Lehrer verwendet werden. Wenn die Version aktuell ist, ist der Hintergrund
weiR. Altere Versionen, zu denen der Server noch kompatibel ist, sind gelb, veraltete
Versionen rot. Sie sollten die Lehrer lhrer Schule dazu anhalten, regelmafig die aktuelle
Version der App zu installieren, um neue Funktionen und Fehlerkorrekturen zu erhalten.

Das rote Kreuz auf der rechten Seite erlaubt es, einzelne Eintrage zu entfernen. Dies ist
nutzlich, wenn Kollegen die Schule verlassen haben oder ihr Tablet nicht mehr verwenden.
Dadurch wird die Ubersicht bereinigt.

1.11. Andere Identitaten annehmen

Wenn Eltabu in den Debug- Identitit wechseln
Modus geschaltet ist (siehe

. . Alctuell verwendeter Bemmtzer: Superuser Superuser (kk)
Kapltel |'4'a’ _Selte 6) und der Neue Identitat annehmen: Superuser, Superuser (kk) |L] Andern
Webserver nicht fur LDAP- Achen, Simon (ac) -
Bergma_nn. Barbara (bm) =

Authentifizierung  konfiguriert Blau, Brigitie (bi)
ist, konnen Sie beliebige (Bikgar SiaRen el
Identitaten annehmen, um Tests durchzufiihren.

Offnen Sie dazu die Seite http://www.schulserver.de/eltabu/assumeidentity.php

Sie kénnen aus der Auswabhlliste einen beliebigen Lehrer oder Schiler auswahlen, so dass
beim Neuladen der Eltabu-Seite die Ansicht dieses Lehrers oder Schulers verwendet wird.

Beachten Sie Dbitte, dass diese Funktion ausschlieBlich zu Test- bzw.
Demonstrationszwecken zu nutzen ist! Sobald das System tatsachlich verwendet wird,
muss der Debug-Modus ausgeschaltet sein und LDAP-Authentifikation verwendet werden!

.12. Alle Kurse anzeigen

Wahrend alle Benutzer auf der Hauptseite einen Reiter flr ihre Kurse im aktuellen
Halbjahr (sowie ggf. im vergangenen und im kommenden Halbjahr) sehen, sehen
Administratoren zusatzlich je einen Reiter, unter dem alle Kurse des Halbjahr angezeigt
werden.

Willkommen, Max Mustermann!

Meine Kuise iin - Alic Kursc Meine Kurse im Alle Kuise im Suludiler Alle Alle Meine
eikluelien Schullalbizabr i‘lklm:_lgn-._“gl_'lu.llldlljiallr vergangenen Schulhalbjatn vergangenen Scdwlhalbjobe  inlormabonen GFS Beuwlaubungen  Dalen

Addministration

Unter diesem Reiter sehen Sie eine Liste aller Kurse des Schulhalbjahres mit den Lehrern,
die sie halten. Daneben sehen Sie zwei Spalten: ,noch offen” und ,nicht eingetragen®. In
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dieser Spalte steht die Anzahl der Termine, die in diesem Kurs noch nicht abgeschlossen
sind bzw. die noch nicht eingetragen wurden, obwohl sie in der Vergangenheit liegen.

Kurse im Schulhalbjahr (Schuljahr 2012/13, 2. }

| J1 [
noch nicht

‘ Bt chines ‘ offen ‘ eingetragen [

U1 biol [Max Mustermann (mu) 11 113 [

01 BIO1 [[Gottlieb Taft (ta) [ [32 [

Wenn einer der Werte groRer als 3 wird, wird der Hintergrund orange. Damit kénnen Sie
leicht die Kurse identifizieren, in denen die Eintragungen nur selten ausgeflhrt werden.

Als Administrator kénnen Sie jeden Kurs 6ffnen (durch Klicken auf den Link) und
Eintragungen machen, als waren Sie selbst der Kurslehrer.

H.13. Beurlaubungen anzeigen

Meine Kurse im Alle Kurse im Weitera Schiiler- HEE Alle | Meine Administration
aktuellen Schulhalbjahr  aktuellan Schulhalbjahr  Halbjahre informationan  GFS | 5000 = Daten
Alle Beurlaubungen
Suchen
&Y 4 Zeige Fintrdge 1 bis 30 von insgesamt 472. bl (Y
ok Y 0 Finrrage pro Seire anzeigen | Aadem | 4 i
Nachname Vorname Beginn ! Ende Grund Lehrer Schulhalbjahr
g ~ : 22072013, 1. |24.07.2013,12. : 5 : Schuljahr 2012/13, 2.
Fische Fritz 1. Bty Praktikum Gottlieh Taft (fa) Hatbishe

Fir Lehrer mit Administrator-Rechten ist auf der Hauptseite ein Reiter ,Alle
Beurlaubungen® sichtbar. Dort kdnnen Sie sich alle Beurlaubungen aller Schuler anzeigen
aus allen Schulhalbjahren anzeigen lassen. Oben kdnnen Sie einstellen, wie viele Eintrage
pro Seite sichtbar sein sollen. Mit den Pfeil-Buttons kdnnen Sie zur nachsten oder letzten
bzw. zur vorhergehenden oder ersten Seite wechseln. Wenn Sie auf die
Spaltenuberschriften klicken, kdnnen Sie die Eintrage nach dem jeweiligen Eintrag auf-
bzw. absteigend sortieren lassen.

Alle Beurlaubungen

Suchen
Schiiler: Grund: Mrakt Lchrer: izlle) -
Datum von: 17.09.2012 Datum bis: 24.07.2013 & Schulhalbjahr: =iz -
E‘ 5‘5 Zeige Eintrage 1 bis 22 von insgesamt 2. bl bhI
e a 30 Eintréige pro Seite anzeigen | Andem v Er
| Nachname | Yorname | Begion? |  Ende | Grund | Lehrer | Schulhalbiahr
22.07.2013, 1. |24.07.2013, 12. : AR reey |Schuljatin 2012/13, 2,
Flscher LEL‘Z Std e Praktikum Gottlieb Taft (ta) |- =~ -
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Wenn Sie die Liste der Beurlaubungen nach bestimmten Eintrdgen durchsuchen wollen,
konnen Sie die Leiste ,Suchen® oben mit einem Klick aufklappen. Es erscheinen einigen
Eingabefelder, in denen Sie lhre Suche definieren kdnnen:

Mogliche Suchkriterien sind der Name des Schilers, der Beurlaubungsgrund, der
beurlaubende Lehrer, das Datum der Beurlaubung sowie das Schulhalbjahr, zu dem die
Beurlaubung gehort. Wenn Sie mehrere Suchkriterien angeben, mussen alle Bedingungen
erfullt sein.

Die Freitextfelder (Schilername und Grund) erlauben es, mehrere durch Leerzeichen
getrennte Worter anzugeben. Es werden dann nur die Eintrage angezeigt, die alle
gesuchten Worter enthalten. Bei der Suche nach einem Datumsbereich (von/bis) werden
auch die Beurlaubungen angezeigt, die sich mit dem eingestellten Bereich Uberlappen,
d.h. wenn Sie z.B. vom 1.6. bis zum 30.6. suchen lassen, werden auch Beurlaubungen
angezeigt, die z.B. vom 27.5. bis zum 3.6. gehen.

111.14. Beurlauben von Kursen und mehreren Schiilern

Administratoren kénnen ganze Gruppenbeurlaubung

Kurse fir  beliebig lange
Zeitrdume mit einem Schritt © Ganzen Kurs beurlauben: Erster Tag der Beurlaubung:

beurlauben. Wechseln Sie dazu ,ﬂE}_,g;g?;nleé'_g_gﬂ@_bgw_wp_gg: HERL I e 2

in der Hauptansicht auf den | g Egtggerzgfg%egﬁlit:jrlea_-uwrlg:

Reiter ,Schilerinformationen® | - i — ’

und wahlen Sie dort die Grund:

gewlinschte Klasse aus. | EREaraton

Wechseln Sie dort auf den Reiter

,Gruppenbeurlaubung®. | | Beurlauben |
|

Markieren Sie oben den Punkt ,Ganzen Kurs beurlauben® und wahlen Sie aus der
Auswahlliste darunter den 2zu beurlaubenden Kurs aus. Legen Sie mit der
Kalenderauswahl rechts daneben Beginn und Ende (einschliellich) der Beurlaubungszeit
fest und geben Sie einen Grund an. Klicken Sie zum Abschlieen auf ,Beurlauben®.

Als Administrator kdnnen Sie auch eine Gruppe von Schulern auswahlen, die gemeinsam
beurlaubt werden sollen. Lesen Sie dazu die Anleitung in Kapitel V.3.b, Seite 58.
1.15. Kurswechsel von Schiilern

Um Kurswechsel von Schulern wahrend des laufenden Halbjahres in Eltabu abzubilden,
wahlen Sie zunachst die Seite des betroffenen Schilers aus. Wechseln Sie dazu in der
Hauptseite auf den Reiter ,Schulerinformationen®, wahlen die Klasse, in der der Schuler ist
und wahlen in der Schulerliste den Schuler aus.

Wechseln Sie auf seiner Seite auf den Reiter ,Kurse®.
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Kurswahl von Fritz Fischer

Hinweis: Am Austrittstag ist der
| Austreten | Schiiler nicht mehr Teilnehmer des
Kurses.

Momentan

ST . J1D1(Simone Sc » Gliltig ab: 9.07.2013 &

Momentan nicht

S enige i J1D2 (Gotlieb Tz ~ Gliltig ab: 9.07.2013 FH Eintrsten |

Die obere Liste enthalt alle Kurse, die der Schiler im Moment besucht. Wahlen Sie einen
Kurs aus und geben Sie an, zu welchem Tag der Schuler den Kurs verlasst bzw. verlassen
hat. Ab dem gewahlten Tag (einschlielich) ist der Schuler kein Mitglied des Kurses mehr.
Er erscheint ab diesem Termin nicht mehr in der Teilnehmerliste des Kurses. Klicken Sie
auf ,Austreten”, um den Austritt zu speichern. Falls der Schiler fur diesen Kurs noch GFS
angemeldet hat, erscheint eine Warnung. Sie sollten in diesem Fall die GFS I6schen (vgl.
Kapitel 111.17, Seite 43).

Die untere Liste enthalt alle Kurse des aktuellen Halbjahres, die der Klassenstufe des
Schulers zugeordnet sind. Wahlen Sie einen Kurs aus, geben Sie an, ab welchem Tag
(einschlieBlich) der Schiler Mitglied des Kurses ist und klicken Sie auf ,Eintreten®.

Es wird keine Uberprifung vorgenommen, ob die Belegpflichten des Schilers mit der
neuen Kurswahl verletzt worden sind. Es wird ebenfalls keine Konsistenzprufung
dahingehend durchgefuhrt, ob der Schiler damit zwei Kurse zur gleichen Zeit hat. Sie
mussen diese Voraussetzungen prufen, bevor sie in Eltabu abgespeichert werden.

Wenn ein Schiler in einen Kurs ein- oder austritt, wird eine Bemerkung zu ihm angelegt,
die den Kurswechsel dokumentiert.

l11.16.

Wenn ein Schiler nicht von selbst der Pflicht, seine GFS anzumelden, nachkommt,
konnen Sie als Administrator diese GFS selbst eintragen. Wechseln Sie dazu auf der
Schilerseite auf den Reiter ,GFS".

GFS fur Schiiler eintragen

Auf der GFS-Seite konnen Sie die Neue GFS anmelden

gemeldeten und gehaltenen GFS
sehen. Dazu kommt ein Formular, mit
dem Sie eine GFS anmelden kénnen.
Es entspricht weitgehend dem GFS-
Anmeldeformular flr Schiler (vgl.
Kapitel VI.1, Seite 64).

Kurs: bk2 (Anett Winkel) -

Expressionismus
Thema: P

Geplanter Zeitraum: Movember =~ 2013 -
Form: Referat -

| Anmelden |

Wahlen Sie oben den Kurs, in dem
die GFS gehalten werden soll. Geben
Sie darunter das Thema und den
Zeitraum (auf Monate genau) an und

wahlen Sie eine Form. Klicken Sie zum endgultigen Anmelden auf den Button ,Anmelden®.

Durch Klicken auf "Anmelden" wird fiir den Schiiler
eine GF5 angemeldet. Der Fachlehrer muss die GFS
noch bestatigen. Sowohl Schiler als auch Lehrer
werden per E-Mail benachrichtigt.

Es wird automatisch eine E-Mail an den Schuler und an den Fachlehrer geschickt.
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H.17. GFS loschen
Geplante GFS von Fritz Fischer

| Kurs | Thema | Zeitraum | Form | Status ||Aktion

bk2 (Anett Winkel) |[Expressionismus |November 2D13‘Referat‘angenommen‘ x

Als Administrator kdnnen Sie angemeldete GFS I6schen, solange sie noch nicht gehalten
sind. Neben der Liste der geplanten GFS ist ein rotes Kreuz sichtbar. Klicken Sie darauf,
um die GFS zu I6schen.

111.18. Schiulerdaten bearbeiten

Ein Grolteil der Schilerdaten kdnnen von den jeweiligen Tutoren bearbeitet werden (vgl.
Kapitel V.11, Seite 63). Wenn Sie Administrationrechte haben, konnen Sie noch

zusatzliche Anderungen vornehmen: Daten von Fritz Fischer
Sie kdnnen den Tutor fur das aktuell vorname: Friz
ausgewahlte Schulhalbjahr verandern Nachname: Fischer

und kénnen den Schiiler in eine andere Login-Name: schel
. . Geburtsdat ] 5.04.1995 &
Klassenstufe verschieben. Achten Sie € umsdaum: =
) . ] Tutor im Schulhalbjahr
bitte darauf, dass Sie beim Wechsel der | 'schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr':
Klassenstufe auch die besuchten Kurse @ Klasse im Schulhalbjahr e

d Schiil t hend 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr':
es ochulers entsprecnend anpassen. E-Mail-Adresse: fritzle@web.de

i . i E-Mail-Adresse der Eltern: friedrich.fischer@web.de
Wenn Sie entschieden haben’ dass ein Eltern tiber Fehlzeiten benachrichtigen: ¥

Schiler fur einen bestimmten Zeitraum  Aattestpflicht:

bei Fehlzeiten ein arztliches Attest Von:  1.06.2013 07 Bis: 24.07.2013 (4
vorlegen muss, kénnen Sie diesen |Awem]

Zeitraum unter dem Punkt ,Attestpflicht"

festlegen. Diese Information kdnnen alle Kurslehrer dann auf ihrer Kursansicht einsehen.

Taft, Gottlieb (ta) -

111.19. Stammdaten

In der Klassenansicht gibt es einen Reiter ,Stammdaten®, der nur fir Administratoren
sichtbar ist. Hier konnen Sie alle Daten, die auch unter 111.18 (Schuilerdaten bearbeiten)
bearbeitet werden kénnen, als Uberblick sehen und bearbeiten. Dies empfiehlt sich zu
Beginn des Schuljahres, um Importfehler schnell finden und beheben zu kénnen.
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V. Funktionen fur alle Lehrer

IV.A1. Anmelden

Offnen Sie die von Ihrem Administrator bzw. Ihrer Schulleitung genannte Internet-Adresse.
Es erscheint zunachst ein Anmeldefenster:

Authentifizierung erforderlich L-th
9 https:// verlangt einen Benutzernamen und ein Passwort. Ausgabe der Website:
4 "Elektronisches Tagebuch (Benutzernamen klein schreiben)”

Benutzername:

Passwort: eesessss

| ok | |Abbrechen |

Geben Sie hier lhre Anmeldedaten aus dem Schulnetzwerk ein. Fragen Sie lhren
Administrator, wenn Sie diese nicht kennen.

IV.2. Termine eintragen

Sie gelangen dann auf die Hauptseite.
Willkommen, Anett Winkel!

\ Schiiler- Alle  Meine

LT BTG EDDE informationen GRS Laten

aktuelle

Kurse im Schulhalbjahr (Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr)

J1 J2

noch nicht noch nicht
offen | eingetragen offen eingetragen

)1 bk? (pi., 8.-9. std.) 0 18 Keine Kurse.
1 bk3(er 1-2.5td) |0 16 |

MNamc Name

Sie sehen eine Liste Ihrer Kurse im aktuellen Schulhalbjahr. Sie erkennen es daran, dass
der Reiter ,Meine Kurse im aktuellen Schulhalbjahr® ausgewahlt (dunkelblau) ist. Wenn es
weitere Schulhalbjahre zur Auswahl gibt, sind ggf. Reiter ,Meine Kurse im vergangenen
Schulhalbjahr, ,Meine Kurse im kommenden Schulhalbjahr und/oder ,Weitere Halbjahre®
sichtbar. Diese verhalten sich prinzipiell gleich.

Ausnahme: Der Reiter ,Weitere Halbjahre“ enthalt eine Auswabhlliste, in der Sie frihere
Halbjahre auswahlen kdnnen, um die Kurse darin anzeigen zu lassen (siehe Bild unten).

Meine Kurse im Meine Kurse im - Weitere Schiiler- Alle  Meir
aktuellen Schulhalbjahr vergangenen Schulhalbjahr | [F5] i751= | informationen GFS Date

Schuljahr 201213, 1. Halbjahr -

Kurse im Schulhalbiahr 'Schuliahr 2012/132. 1. Halhiahr'
Administratoren sehen in dieser Ansicht stets alle Kurse, andere Lehrer nur ihre eigenen.
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In der Tabelle sehen Sie die Liste der Kurse, die Sie derzeit in der Kursstufe unterrichten.
Sollten diese nicht stimmen, wenden Sie sich bitte an die Schulleitung. Daneben steht
klein, an welchen Wochentagen und in welchen Stunden diese stattfinden.

Wenn die Anzahl der noch nicht eingetragenen bzw. nicht abgeschlossenen Termine einen
bestimmten Wert Uberschreitet, werden die Zahlen orange markiert. In vergangenen
Halbjahren werden noch offene Kurse markiert, wenn mindestens ein Termin noch
abzuschlieRen oder einzutragen ist. Im aktuellen Halbjahr werden Kurse markiert, wenn
mehr als zwei Termine noch offen sind bzw. wenn mehr als vier Termine noch nicht
eingetragen sind.

Zur | lauptse’te

Tagebuch des Kurses J1 bk2

GES  Bemeokungen  AusatFiorming

M M
Di, 05.02.2013 Di, 19.02.2013 Di, 26.02.2013 Di, 05.03.2013 Di, 12.03.2013
(2 5td.) (2 5td.) (2 5ud.) (2 5td.) (2 5ud.)
@ fand sratt @ fand statt fand statt fand start fand srtatt
Thema: Thema: Thema: Thema: Thema:
“ fand nicht statt o fand nicht statt = fand nicht statt fand nich: stat: >fand nicht statt

= Klausur EKlausur C Klausur C W ausur ClKlausur
| Cirrzgern | l Cint-agen | Cintragen | Cinragzsn | Cintragen
@ Anwesend @ Anwesend s Anwesend & Anwesend @ fnwesend

Minuten zu spat |¢

Minuten zu spat|| &

Minuten zu spat | o

Minuten zu spat| ©

Minuten zu spat

» Beurlaubt, Grund:

& Beurlaubt, Grund:

Beurlaubt, Grund:

© Beurlaubt, Grund:

'EE'—&:E‘ = rehlend 'Tehlend = rehlend o Tehlend rehlend

” Beurlaubt, Grund: o Geurlaubt, Grund: ” Beurlaubt, Grund: Ceurlaubt, Grund: O Deurlaubt, Grund:

# Anvesend = Anwrscnd #® Anwesend ® Anwrsend @ Anwesend

L MinuTon 7u Spat Minuten 7u spat Minuten zu spat Minuten 7u spat Minuten 7o spat
fRraur, = Fehlend o Fehlend = Fehlend Fehlend o Fehlend

Beurlaubt, Grund:

Klicken Sie auf einen der Kurse, um Eintragungen daflr vorzunehmen. Sie sehen flr
jeden Termin Ihres Kurses eine Spalte. Ferienzeiten und Feiertage werden automatisch
ausgenommen. Mit den grinen Pfeilen kbnnen Sie zu spateren bzw. friheren Terminen
springen.

IV.2.a) Stunden, die stattgefunden haben

Wahlen Sie oben den Punkt ,fand statt® aus und geben Sie eine Beschreibung des
Stundenthemas ein, so wie Sie es bisher auf Papier getan haben. Setzen Sie den Haken
bei ,Klausur®, falls eine Klausur oder eine andere Leistungsmessung stattgefunden hat.

Fir jeden Schiler des Kurses kénnen Sie nun angeben, ob dieser anwesend war,
verspatet kam oder fehlte:

¢ Bei anwesenden Schilern mussen Sie nichts weiter tun, der Zustand ,, anwesend”
ist die Voreinstellung.

*  Wenn der Schuler verspatet ankam, mussen Sie angeben, wie viele Minuten der
Schuler verspatet war.
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* Wahlen Sie fur fehlende Schiiler den Punkt ,Fehlend“. Ob sie entschuldigt oder
unentschuldigt gefehlt haben, kénnen Sie im nachsten Schritt eintragen.

« Falls Sie den Schuler selbst fur diese Stunde beurlaubt haben, wahlen Sie
,Beurlaubt” und geben Sie eine kurze Beschreibung fur den Grund an.

Klicken Sie auf ,Eintragen®, wenn Sie die Eintragung abgeschlossen haben, dann ist die
Stunde fertig eingetragen.

Wenn ein Schiuler bereits vor Ihrer Stunde beurlaubt wurde (z.B. von seinem Tutor oder
der Schulleitung), wird dies durch ein hellblaues Feld markiert, in dem das Wort
,beurlaubt® steht. Wenn Sie mit der Maus uUber dem Wort stehen bleiben, erscheint ein
gelbes Feld mit dem Kirzel des beurlaubenden Kollegen sowie dem Grund flr die
Beurlaubung.

Wenn ein Schuler im Vorfeld entschuldigt wurde (z.B. wegen langerfristiger Krankheit),
wird dies durch ein gelbes Feld und dem Wort ,entschuldigtes Fehlen markiert.

IV.2.b) Noch nicht abgeschlossene Stunden

NINE i I ¥ Di, 05.02.2013 Di, 19.02.2013
Ulbllche_rjwellse mussen Schiler B cit) (5 Sty
sich fur ihr Fehlen danach

entschuldigen. Das Bild rechts

iat. d . d Stund fand statt, Thema: fand statt, Thema:
Zelqt, ass In er unde vom Farbenlehre Der goldene Schnitt
19.2. die Schiler Bauer, Braun
und Christ gefehlt haben. Da die | | [
Stunde noch nicht abgeschlossen | I = i = I

ist, ist dies durch den gelben

Hintergrund der zweiten Zeile |gayer | Cotechuddor H

markiert Sicrnd 5 Minuten 7u spat ‘ Unentschuldigt I‘
Sobald sich einer dieser Schiiler F[
bel hat Enlschuldigl

Ihnen  entschuldigt Braun, et

Lnentschuldigt
kénnen Sie das im Tagebuch Alxandma -‘
vermerken, indem Sie auf den
Button ,Entschuldigt® klicken. : _’

Christ Entschuldigt

Wenn der Schiler sich nicht |Lorenz AmaRang e——————

entschuldigt hat und die an lhrer _‘
Schule giltige Frist abgelaufen ist -
(es kdonnte z.B. die Regel sein, dass Schuler sich in der nachsten Stunde, in der sie
anwesend sind, entschuldigen mussen), klicken Sie auf ,Unentschuldigt’, um dies

ebenfalls zu vermerken.

Schuler, die zum Zeitpunkt ihres Fehlens volljahrig waren, konnen sich selbst
entschuldigen. Zu diesem Zweck wird unter den Buttons das Wort ,Volljahrig“ angezeigt.
Voraussetzung ist, dass das Geburtsdatum korrekt in den Schilerdaten hinterlegt ist.
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Wenn die Schulleitung fur einen Schuler festgelegt hat, dass dieser sich stets mit einem
arztlichen Attest entschuldigen muss, ist dies ebenfalls unter den Buttons vermerkt.

Sobald fir einen Termin alle Schiler, die gefehlt haben, als entschuldigt oder
unentschuldigt markiert wurden, gilt die Stunde als ,abgeschlossen®. Der Text auf dem
Button unter dem Stundenthema wechselt zu ,Wieder 6ffnen”.

Sie kdnnen auch Stunden abschlieBen, wenn noch nicht alle Schiler explizit auf
entschuldigt oder ,unentschuldigt* gesetzt wurden. Klicken Sie dazu auf den Button
~2AbschlieRen®. Dann werden alle Schiler, die noch nicht entschuldigt sind, automatisch
auf ,unentschuldigt’ gesetzt.

Wenn ein Schuler als anwesend eingetragen wird, der noch an friheren Terminen als
sfehlend” (also noch nicht ,entschuldigt oder ,unentschuldigt®) eingetragen ist, erscheint
ein Hinweis, dass der Status des Schiulers Uberpruft werden sollte.

IV.2.c) Abgeschlossene Stunden

Wenn eine Stunde abgeschlossen wurde, kann sie nachtraglich wieder gedéffnet werden.
Klicken Sie dazu auf den Button ,Wieder 6ffnen®. Die Daten der Schuler bleiben erhalten,
Sie es steht weiterhin flr jeden Schuiler da, ob er anwesend, verspatet, fehlend oder
beurlaubt war bzw. ob er entschuldigt oder unentschuldigt war. Sie kdnnen jetzt alle
Eintrage (z.B. das Stundenthema) andern und mit einem Klick auf ,Eintragen® wieder
speichern.

IV.2.d) Ausgefallene Stunden

Wenn eine Stunde ausgefallen ist, wahlen Sie beim Eintragen den Punkt ,fand nicht statt"
unter dem Themenfeld aus. Geben Sie in diesem Fall an, warum die Stunde nicht
stattfand (z.B. ,Krankheit des Lehrers®, ,Fortbildung“) an und klicken Sie auf ,Eintragen®.
Ausgefallene Stunden kdnnen Sie genauso wieder 6ffnen wie stattgefundene.

IV.2.e) Zukunftige Stunden

Sie konnen fur Stunden, die noch nicht stattgefunden haben, bereits ein Stundenthema
eingeben, um lhre Unterrichtsplanung zu unterstitzen. Dazu geben Sie bei einem
zukUnftigen Termin das geplante Thema oder einen anderen Kommentar ein und klicken
auf den Button ,Kommentar speichern® darunter.

Sie kénnen auch Schiuler fur zuklnftige Termine beurlauben. Klicken Sie dazu in der Zeile
des jeweiligen Schilers auf den Button ,Beurlauben®, geben Sie im erscheinenden
Fenster den Beurlaubungsgrund ein und klicken Sie auf ,,OK®.

IV.3. Vorgangerkurse

Wenn der geodffnete Kurs die Fortsetzung eines Kurses aus dem letzten Halbjahr ist (und
das elektronische Tagebuch seit mehr als einem Halbjahr im Betrieb ist), erscheint am
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unteren Ende des ,Anwesenheiten®-Reiters ein Link zum Vorgangerkurs. Damit kdnnen
Sie auf einfache Weise zum Vorgangerkurs springen, um z.B. nachzuschlagen, wann ein
bestimmtes Thema unterrichtet wurde.

IV.4. Synchronisationskonflikte anzeigen und auflésen

Mit der Eltabu-App (vgl. Kapitel VII, ab Seite 70) kénnen Sie ihre Eintragungen ins
Tagebuch auf ihrem Tablet ausflihren, auch wenn Sie sich nicht in der Reichweite eines
WLANSs befinden. Die Anderungen werden dann bei der nachsten Gelegenheit zum Server
synchronisiert. Obwohl ein ausgekligelter Mechanismus verwendet wird, ist es nicht
vollstandig vermeidbar, dass es dabei zu Konflikten kommt. Ein einfaches Beispiel: Sie
synchronisieren |hr Tablet, so dass fur einen Schuler an einem Termin der Status ,fehlend”
sowohl auf dem Tablet als auch auf dem Server steht. Wenn jetzt ein Benutzer auf dem
Server den Zustand zu ,entschuldigt® wechselt, Sie aber den Schuler auf dem Tablet auf
Lunentschuldigt® setzt, ist ein Konflikt bei der nachsten Synchronisation nicht zu vermeiden
— Eltabu kann nicht wissen, welcher der Zustande der richtige ist. Daher wird dem Tablet-
Nutzer beim Synchronisieren gemeldet, dass Konflikte entstanden sind.

Falls auf in lhrem Kurs irgendwelche Konflikte entstanden sind, sehen Sie am unteren
Ende der Anwesenheitsliste einen Link ,Synchronisationskonflikte anzeigen®.

Synchranisationskonflikte fiir Kurs J1 D1

Synchronisanons lermin |Schiiler Stat_us _aul Biatis anf Lrgebnisstatus Aktueller Status Kon_fllkt
dalurn Muobilclient Server aullisen

: ; ke 0/.02.13, |l ischer, |lunentschuldiot; anweseand; , ; ﬁ' P

vy i ; ! ot; i o i o -

0/.02.13 19:30:42 < Sl Frile 07 02.13 15:30:03 06.00.13 14:44:15 unzntschuldiget  |entschuldigt (vom Fachlehrer) EID W

Far jeden Konflikt werden die unterschiedlichen Versionen (auf dem mobilen Gerat und auf
dem Server) angezeigt sowie der Zustand, der als Ergebnis bestimmt wurde. Zusatzlich
steht der momentane Zustand des Schilers in einer weiteren Spalte (der Eintrag kann ja
bereits Uberschrieben worden sein). Falls Sie eine Beurlaubung eingetragen haben, die
uberschrieben wurde, wird die Begrindung der Beurlaubung angegeben, so dass die
Beurlaubung wiederhergestellt werden kann, falls sie doch der korrekte Zustand ist.

Um nun die entstandenen Konflikte aufzulésen, kdnnen Sie am rechten Rand eines von
drei Symbolen auswahlen. Das ,Tablet‘-Symbol links bewirkt, dass der Zustand, der auf
dem Mobilclient eingetragen war, als richtig ibernommen wird. Das ,Server‘-Symbol in der
Mitte sorgt daflir, dass der Zustand des Servers eingetragen wird. Der griine Haken rechts
fuhrt dazu, dass der Zustand beibehalten wird und nur der Konflikt aus der Liste
verschwindet.

Beachten Sie bitte, dass das Tablet- oder das Serversymbol nicht sichtbar ist, wenn der
Status auf dem Mobilclient bzw. dem Server mit dem aktuellen Status Ubereinstimmt.
Wenn der Termin bereits endgultig abgeschlossen ist (d.h. nach Ablauf einer bestimmten
Frist, die von der Schulleitung festgelegt wird), sind beide Symbole ausgeblendet.
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IV.5. E-Mail-Adresslisten ausgeben

Wenn Schiler ihre E-Mail-Adressen im System hinterlegt haben, kénnen Sie diese als
CSV-Datei herunterladen. Klicken Sie dazu auf den Link ,E-Mail-Adressen
als CSV exportieren“ am unteren Ende des Reiters ,Anwesenheiten® auf der Kursseite. Es
werden Vor- und Nachname sowie die E-Mail-Adresse exportiert. Die Datei kann z.B. mit
einem Tabellenkalkulationsprogramm wie Excel oder OpenOffice/LibreOffice Calc geodffnet
werden.

IV.6. Kurstagebuch zum Ausdrucken

Sie konnen eine Zusammenfassung des Kurstagebuchs als PDF-Datei .
exportieren lassen, um z.B. das Kurstagebuch zu lhrer personlichen Archivierung 'L .
auszudrucken. Klicken Sie dazu auf das rote Adobe-Symbol unten rechts auf dem o
Reiter ,Anwesenheiten® auf der Kursseite.

IV.7. GFS-Verwaltung

Sobald ein Schuler eine GFS fur einen lhrer Kurse anmeldet, erhalten Sie eine E-Mail an
Ihre (dienstliche) E-Mail-Adresse. Die Adresse, an die lhre Benachrichtigungen geschickt
werden, konnen Sie unter ,Meine Daten® bearbeiten (Kapitel IV.12, Seite 52). Diese E-Mail
enthalt einen Link, der Sie auf die Seite lhres Kurses flhrt. Sie kbnnen aber auch den
Reiter ,GFS* auf der Kursseite auswahlen.

Angemeldete GFS

Geplantes

Nachname [Vorname i Thema Form Status
3 : Abstand zweier
Fischer Fritz Oktober 2013 Cariden Referat angenommen

Vollstandi GFS angemeldet,
Mustermann |Max Februar 2014 i Hausarbeit |Aktion:

Induktion |A

nnehmen | [ Ablehnen |

GFS, die von Schiilern angemeldet wurden, sehen Sie in einer Liste unter der Uberschrift
,<Angemeldete GFS". Sie konnen fur jede GFS entscheiden, ob Sie sie annehmen oder

Gehaltene GFS eintragen

Geplantes Tatsdchliches .
Nachname |Vorname Datum Dakuin Thema Eintragen
Abstand zweier Geraden
Fischer Fritz Oktober 2013 Datum auswahlen [ Eintragen |
Bisherige GFS
Nachname Vorname Datum Thema Form
Miller Bernd 14.05.2013 Kreuzprodukt Referat
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ablehnen wollen. Klicken Sie dazu auf den entsprechenden Button. In beiden Fallen erhalt
der Schuler eine E-Mail, die ihn Uber Annahme oder Ablehnung informiert. Sie erhalten
eine Kopie.

Wenn Sie eine GFS angenommen haben, erscheint sie in der darunterliegenden Tabelle.
Sobald der Schuler die GFS tatsachlich gehalten bzw. abgegeben hat, kdnnen Sie diese
als gehalten markieren. Geben Sie dazu das Datum an, an dem die GFS gehalten bzw.
abgegeben wurde. Bei Bedarf kdnnen Sie das Thema hier noch andern, wenn es sich seit
der Vereinbarung verandert haben sollte. Klicken Sie auf ,Eintragen®, um die GFS als
gehalten einzutragen. In der untersten Liste sehen Sie eine Aufzahlung der GFS, die
bereits gehalten wurden.

IV.8. Bemerkungen eintragen

Auf dem Reiter ,Bemerkungen® kénnen Sie zu Schulern Bemerkungen eintragen. Das
konnen disziplinarische Bemerkungen sein oder auch Anmerkungen z.B. zu Verletzungen,
die den Sportunterricht betreffen. Wahlen Sie dazu oben den Schuler aus, zu dem eine
Bemerkung eingetragen werden soll und tragen Sie darunter den Bemerkungstext ein.
Klicken Sie auf ,Eintragen®, um die Bemerkung zu speichern.

Unter der Trennlinie sehen Sie eine Liste der Bemerkungen, die Sie zu den Schilern des
momentanen Kurses eingetragen haben. Dies umfasst auch Bemerkungen, die Sie in
anderen Kursen eingetragen haben. Dies konnen Vorgangerkurse sein oder auch vollig
andere Kurse, in denen Sie zufallig dieselben Schuler unterrichten.

1IV.9. Zusatztermine

Wenn Sie mit |lhrem Kurs zusatzliche Termine vereinbaren, die nicht zum regularen
Wochenrhythmus gehéren (z.B. ein naturwissenschaftliches Praktikum an einem
Nachmittag), kdnnen Sie diese Termine auf dem Reiter ,Zusatztermine“ anlegen.

Geben Sie dazu das Datum des Zusatztermins an und wahlen Sie die erste Stunde sowie
die Dauer des Termins aus. Klicken Sie auf ,Eintragen®, um den Termin anzulegen. Der
Termin wird wie alle anderen Termine zur Berechnung der Fehlzeitenstatistik
berucksichtigt.
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IV.10. Stundenplane lhrer Kursmitglieder
[——

Stundenpldne der Kursmitglieder
Datum: 02102013

Stundenpldne aller Kursmitglieder fiir den 02.10.2013

| Name 1. Std. [2. Std. 3. Std.|[4. Std.[5. Std.[6. Std.|7. Std. 8. Std.[9.
Fischer, Fritz 2 (ab M2 (cd) PH1 (de)

Mustermann, Max BIO1 (sp) M4 () re2 (gu) ’7
T T I T T T T | —

Bei der Planung lhres Unterrichts oder wenn aufllerunterrichtliche Veranstaltungen zu
organisieren sind, ist es mitunter interessant, zu welchen Zeiten lhre Schuiler Unterricht
haben und wann Klausuren geschrieben werden. Zu diesem Zweck kdnnen Sie sich auf
Ihrer Kursseite auf dem Reiter ,Stundenplane® fir einen Tag alle Unterrichtsstunden lhrer
Schuler anzeigen lassen.

Wahlen Sie dazu aus dem Kalenderfeld ein Datum aus. Fur jeden Teilnehmer des Kurses
wird angezeigt, welche Unterrichtsstunden er/sie an diesem Tag hat. Falls fur diesen Tag
bereits eine Klausur angesetzt ist und der Kollege dies im Eltabu vermerkt hat, sehen Sie
ein Symbol (Stift und Papier) daflr in der entsprechenden Zelle.

Falls Sie Tutor oder Administrator sind und einen Termin ausgewahlt haben, der in der
Vergangenheit liegt, kdbnnen Sie hier auch sehen, ob lhre Schiler gefehlt haben. Die
Anzeige entspricht der Darstellung in der Fehlzeitenansicht ,Einzelwochen® (vgl. Kapitel
V.4).

IV.11. GFS-Ubersicht

Der Reiter ,Alle GFS* auf der Hauptseite enthalt eine Ubersicht aller GFS, die im System
gespeichert sind. Wenn die Liste zu lang ist, wird sie in mehrere Seiten unterteilt, zwischen
denen Sie mit den Pfeilen Uber der Tabelle wechseln kénnen (innere Pfeile — eine Seite
vor bzw. zurick; aulere Pfeile — erste bzw. letzte Seite). Sie konnen im oberen

Meinz Kursa im Meine Kurse im Weitere Schiiler- 2 Meine
aktuellen Schulhalbjahr vergangenen Schulhzlbjahr Halbjahre informatiocnen Daten

Alle bisher gehaltenen GFS

Suchen
144 I Zeige Eintrdge 1 bis 2 von insgesamt 2. Bl Y|
" ’ 0 Eintrdge pro Seite anzeigen | fadem | N wi
|Nachname|Vorname|K1assc |Kurs| Lehrer | Thema | [orm | Datum ! Schulhalbjahr
Fischer Fritz 11 blk2 |Anett Winkal [wi) Expressicnismus||Referat|25.09.2013| Schuljahr 2013/14, 1. Halbjahr
Muller Bernd 11 M4 |Christlan Hermann (hm)||Kreuzprodukt  |Referat|08.10.2013 Schuljahr 2013/14, L. Ha'bjahr
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Eingabefeld die Anzahl der Eintrage pro Seite andern, indem Sie eine andere Zahl
eingeben und auf ,Andern* klicken. Wenn Sie auf die Spalteniiberschriften klicken, kdnnen
Sie die Eintrage nach der jeweiligen Spalte sortieren lassen.

Alle bisher gehaltenen GFS

Suchen
Schiiler: Lehrer: (zll8) -
Thema: ex Kurs: Norm: (alle)
Schulhalbjahr: (alg - Datum von:  25.09.2013 Datum bis: 8.10.2013
44 4 Zeige Fintrége 1 bis 1 von insgesamt 1. al aI
ot e 30 Fintrédge pro Seite anzeigen | Arden | r ke
Nachname |Vorname |Klasse |Kurs Lehrer Thema Form | Datum?’ Schulhalbjahr
Fischier Frile J1 bk2 ||Anell Winke! (wi) |Expressionisinus |Releral |23.09.2013 ||Schuljatin 2013/14, 1. Halbjahr

Die GFS-Ubersicht ermdglicht es lhnen, zu Uberprifen, ob eine GFS zu einem &hnlichen
Thema schon einmal gehalten wurde und bei Bedarf den damaligen Kollegen
anzusprechen, um Plagiate zu erschweren.

Wenn Sie die Liste der GFS nach bestimmten Eintragen durchsuchen wollen, kdnnen Sie
die Leiste ,Suchen® oben mit einem Klick aufklappen. Es erscheinen einigen
Eingabefelder, in denen Sie lhre Suche definieren kdnnen:

Mogliche Suchkriterien sind der Name des Schulers, der Kurslehrer, das Thema, der
Name des Kurses, die Form, das Schulhalbjahr, in dem die GFS gehalten wurde sowie
das Datum. Wenn Sie mehrere Suchkriterien angeben, missen alle Bedingungen erfullt
sein.

Die Freitextfelder (Schulername, Thema und Kurs) erlauben es, mehrere durch
Leerzeichen getrennte Worter anzugeben. Es werden dann nur die Eintrage angezeigt, die
alle gesuchten Worter enthalten.

IV.12. Eigene Daten bearbeiten

Auf dem Reiter ,Meine Daten“ kdnnen Sie bei MfineﬂKurselir?r . Sc[hﬂler- I Meine |
. akluellen Schulhalbjahr  informalionen  GFS
Bedarf Ihren Namen und lhre E-Mail-Adresse |- m
korrigieren. Geben Sie die neuen Daten ein
und klicken Sie auf ,Speichern®. Eigene Daten bearbeiten
- . Vi ! Christi
Unter Umstanden hat Ihre Schulleitung das NZ:;;?;e e
Andern von E-Mail-Adressen deaktiviert oder Kiirzel: hm "
fordert, dass Sie lhre schulische E-Mail- Ee;‘”tlzi;"ame: hm . :
-Mail-Adresse: hermann@schule.de
Adresse verwenden. In letzterem Fall steht e—
neben dem E-Mail-Feld, wie die Adresse

enden muss.

Das Symbol rechts fuhrt zu einem Download-Link, unter dem Sie sich die Android-App
(vgl. Kapitel VII) herunterladen kdnnen, die zur Serverversion passt, die von Ihrer Schule
verwendet wird.

Seite 52/97



IV.13. Abmelden

Ob es eine Funktion zum Abmelden gibt, hangt davon ab, wie lhr Administrator das
System eingerichtet hat. Wenn in der oberen rechten Ecke der Seite ein Tur-Symbol
sichtbar ist, kdnnen Sie sich damit abmelden. Sie werden zur Anmeldeseite zurlckgeleitet.

Wenn kein Tur-Symbol sichtbar ist, missen Sie |hren Browser schlieBen, um sich
abzumelden. Damit werden Sie automatisch abgemeldet.

Achtung: Es reicht in beiden Fallen nicht, nur den Reiter zu schlielen, auf dem das
Tagebuch gedffnet ist! Wenn Sie sich nicht abmelden, kann der nachste Benutzer unter
lhrer Identitédt Daten einsehen und Anderungen vornehmen! Beachten Sie auch, dass
Tablet-Computer einen Browser nicht zwangslaufig schlielen, sobald er nicht mehr
sichtbar ist. Wie das genau funktioniert, ist abhangig vom verwendeten Betriebssystem
und seiner Version.
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V. Funktionen fur Tutoren

Die Fu

nktionen in diesem Kapitel kdnnen von jedem Lehrer ausgefihrt werden, der Tutor

mindestens eines Schiulers ist. Sie beziehen sich dabei stets nur auf die Schiler, deren

Tutor

man ist. Lehrer mit Administrationsrechten konnen die hier beschriebenen

Funktionen ebenfalls ausfuhren, hier allerdings mit allen Schulern.

Tutoren konnen zusatzlich die Funktionen nutzen, die allen Lehrern zuganglich sind.

Lesen

Sie dafur das Kapitel IV ab Seite 44.

V.1. Fehlzeitenstatistik

Die Fehlzeitenstatistik finden Sie auf der Hauptseite unter dem Reiter
,Schulerinformationen®.

Willkommen, Gottlieb Taft!

Meine Kurse im Meine Kurse im
aktuellen Schulhalbjahr vergangenen Schulhalbjahr

Alle  Meine
GFS Daten

informationen

|Schu|jahr 2012/13, 2. Halbjahr (aktuelles Schuljahr) EE
|Schu|jahr 2012/13, 1. Halbjahr (vergangenes Schuljahr) EE

Die Tabelle enthalt alle Jahrgange, in denen Sie Tutor von mindestens einem Schiiler sind.
Wenn Sie auf einen der Jahrgange klicken, gelangen Sie zur Klassenubersicht.

TP LR GHS (| Gruppen
beurlaubung

Reglnn der Statlstik: A.02.200173 22
Granzan fiir Farheodierung: ——8 § b Gelh ah 10%, aranae ab 20%,, rat ab 50%..

v ¥V - . |Fehlzeiten (Blécke) Fehltage | Fehlstunden Verspatungen Versiumte | Maximale Benach-

aAMe Oarname Iumll"l D e T b e S S e T -
— entsch, [unentsch. | entsch. | unentsch. | entsch. unentsch. | Anzahl |Durchschnitt Klausuren |Fehlzeiten richriqung
Fischer, Fritz ta kS 24|8/54 (10%)-6-:-.'378 (16%) |[168/378 [44%)(1/150 (1%} 20 4- @
o ; e ol 2 ettt 19 %

nch, Karl ta 2 A| 280 (gl 480 (50| 48 (13| AAA (%) 17174 (1) 1 0 .

] J ) i . s O — g 38 4
Mustermann, Mex — Ls 5 8| o/82 (o) 8782 (10| 220406 (8%)| 187208 (4%) [2/202 (1%) g u i
Traugctt, Kathrin  t= 2 3| 3/83 (a%)| /83 (4%)| 16/404 (4%)| /204 (19%)|2/201 (1%) q 2 11;;
In der KlassenUbersicht sehen Sie eine Liste aller lhrer Schiler. Wenn Sie auf einen der

Namen klicken, gelangen Sie zu einer Detailansicht zu diesem Schuler. Der Name des

Schiile

rs steht auf hellgelbem Hintergrund, wenn er volljahrig ist. Wenn er noch

minderjahrig ist, ist der Hintergrund hellblau. In diesem Fall sehen Sie das Datum, an dem
der Schuler volljahrig wird, wenn Sie die Maus auf dem Link halten.

Die Ub

ersicht zeigt fur jeden Schuler die folgenden Informationen an:

Fehlzeitenblocke: Ein Fehlzeitenblock ist eine Reihe von Stunden, in denen der

Schuler als fehlend eingetragen wurde. Ein Fehlzeitenblock endet, sobald der
Schuler mindestens eine Stunde wieder anwesend war. Bei der nachsten
Fehlstunde beginnt ein neuer Fehlzeitenblock. Es spielt keine Rolle, ob ein Block
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nur eine Fehlstunde oder mehrere aufeinanderfolgende Wochen umfasst.
Beurlaubungszeiten gelten nicht als Fehlstunden, unterbrechen aber auch keinen
zusammenhangenden Fehlzeitenblock. Noch nicht eingetragene Stunden werden
bei der Bestimmung der Fehlzeitenblocke nicht berlcksichtigt.

Ein Block gilt als unentschuldigt, sobald mindestens eine der Stunden aus dem
Block unentschuldigt ist. Als entschuldigt gilt ein Block nur dann, wenn jede Stunde
darin entschuldigt war.

Mo Di Mi Do Fr

13.05.2013|14.05.2013|15.05.2013 |16.05.2013(17.05.2013
};; ET (ab) D5 (gh) BIO1 (gr) |ET (ab) I—
}% ek3 (cd) M1 (ij) }— M1 (ij) D5 (gh)
}2; E3 (ef gl (kl) }— E3 (ef BIO1 (qr)
7. | | | | |
T — —
10| | |
1L ph1 (op) ’—SD3 (uv) |

Abbildung 3:

Ein entschuldigter Fehlblock am Dienstag von der 5. bis zur 11. Stunde; die
nicht eingetragene Stunde im Kurs ,bk1“ wird ignoriert.

Wenn der Schiiler spéter in ,,bk1“ als anwesend eingetragen wird,
entstehen am Dienstag zwei Fehlblocke.

Ein unentschuldigter Fehlblock am Donnerstag von der 3. bis zur 11.
Stunde, da der Kurs ,psy3“ unentschuldigt ist.

»__Fehltage: Ein Tag, an dem mindestens eine Stunde als fehlend eingetragen ist, wird
als Fehltag gezahlt. Wenn mindestens eine dieser Fehlstunden als unentschuldigt
eingetragen ist, gilt der Tag als unentschuldigt. Die Zahl vor dem Schragstrich gibt
die Anzahl der Fehltage an, die Zahl dahinter die Gesamtzahl der erfassten Tage.

» Fehlstunden: Die Anzahl der Schulstunden, an denen der Schiuler entschuldigt bzw.
unentschuldigt gefehlt hat. Es wird die tatsachliche Anzahl der Schulstunden
gezahlt, Doppelstunden zahlen also z.B. als zwei Stunden. Die Zahl vor dem
Schragstrich gibt die Anzahl der Fehlstunden an, die Zahl dahinter die Gesamtzahl
der erfassten Stunden.

* Verspatungen: Die Anzahl der Termine, an denen der Schuler verspatet kam. Es ist
dabei unerheblich, ob es sich bei dem Termin um eine Einzel- oder Doppelstunde
handelt. Die Zahl vor dem Schragstrich gibt die Anzahl der verspateten Termine an,
die Zahl dahinter die Gesamtzahl der erfassten Termine. Der Durchschnitt ist der
Mittelwert der Verspatung aus den Terminen, an denen der Schiler verspatet kam.
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* Versdumte Klausuren: Hier wird die Anzahl der Termine angezeigt, die vom
Kurslehrer als Klausur bzw. Leistungsmessung markiert wurden und an denen der
Schuler gefehlt hat (entschuldigt oder unentschuldigt).

* Maximale Fehlzeiten: Diese Spalte zeigt den Kurs an, in dem der Schuler die
groldte Fehlquote aufweist.

» Erfasste Stunden: Diese Spalte gibt an, wie viele der Stunden, die bisher
stattgefunden haben, bereits von den Kurslehrern erfasst wurden. Die Anzahl der
erfassten Stunden kann hoher sein als die Anzahl der Gesamtstunden (Spalte
,Fehlstunden®), da hier auch ausgefallene Stunden berlcksichtigt werden.

» Benachrichtigung: Wenn Sie eine ungelesene E-Mail-Benachrichtigung haben, wird
in dieser Spalte ein Symbol angezeigt. Sie sollten in diesem Fall die Fehlzeiten des
Schulers genauer ansehen und ggf. padagogische MalRnahmen einleiten (siehe
Kapitel V.4, Seite 59).

Sie kdnnen sich die Daten der Tabelle durch Klicken auf die Spaltenuberschrift nach der
jeweiligen Kategorie aufsteigend und absteigend sortieren lassen.

Standardmalig wird die Statistik von Beginn des Halbjahres an erstellt. Wenn Sie die
Statistik allerdings z.B. auf die letzten drei Wochen beschranken wollen, um zu sehen, wie
sich die Fehlquoten der letzten Zeit entwickelt haben, konnen Sie auch ein anderes
Startdatum auswahlen.

Um problematische Fehlquoten leichter erkennen zu kdnnen, werden die Tabelleneintrage
je nach Fehlquote farblich codiert. Die Ausgangswerte werden von der Schulleitung
festgelegt (z.B. gelb ab 10%, orange ab 25%, rot ab 40%). Sie konnen die Grenzwerte
aber auch selbst festlegen, indem Sie oben die Schieberegler nach links oder rechts
verschieben. Die Grenzwerte werden allerdings nicht gespeichert, beim nachsten
Seitenaufruf werden wieder die zentral festgelegten Werte verwendet.

Eine Stunde, in der ein Schdler als ,fehlend“ eingetragen ist, aber weder als ,entschuldigt*
noch als ,unentschuldigt* markiert wurde, gilt bis auf weiteres als unentschuldigt.

V.1.a) CSV-Export
Am unteren Ende der Fehlzeitentabelle finden Sie einen Link ,CSV-Export‘. Wenn Sie

darauf klicken, wird eine CSV-Datei zum Download angeboten, die Sie in einem
Tabellenkalkulationsprogramm wie z.B. Excel oder LibreOffice Calc 6ffnen konnen.

V.1.b)  Funktion fiir Administratoren
Wenn Sie Administrationsrechte haben und Tutor sind, erscheinen Uber der

Fehlzeitentabelle zwei Auswahlpunkte: ,Alle Schuler der Klasse” und ,Nur meine
Tutanden®.
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Wenn Sie ,nur meine Tutanden® auswéahlen, erscheinen nur die Schiuler, deren Tutor Sie
sind, d.h. die Ansicht ist dieselbe, die ein Nicht-Administrator sehen wiurde.

Ihre Einstellung wird automatisch mit einem Cookie gespeichert.

Fehlzeiten &5 Gruppen-
“ beurlaubung

| Name, Vorname || GFS

Fischer, Fritz
PH2

Koch, Karl 05.02.2013
(gehalten)
gk4 sp3 D5

Mustermann, Max 04.02.2013 27.06.2013 Mai 2013
(gehalten) (gehalten) {angenommen)
ph2 D5 gk3

Traugott, Kathrin April 2013 Juli 2013 Januar 2013
(angenommen) |(angenommen) |(angemeldet)

Auf dem Reiter ,GFS" der Klassenansicht konnen Sie sich die GFS lhrer Schiler anzeigen
lassen.

Der Zustand der GFS bzw. der Anmeldung wird farblich codiert: Angemeldete GFS werden
hellbraun dargestellt, vom Fachlehrer angenommene GFS hellblau, abgelehnte GFS rot.
GFS, die bereits gehalten wurden, werden grun dargestellt.

Diese Ansicht ermdglicht es lhnen, schnell einen Uberblick zu erhalten, welche Schiler mit
ihren GFS im Verzug sind und kénnen diese rechtzeitig ermahnen, ihre GFS anzumelden,
bevor Fristen ablaufen.

V.3. Beurlaubungen

Als Tutor durfen Sie Ihre Schiler nach Schulbesuchsverordnung §4, Abs. 5 fir maximal
zwei aufeinanderfolgende Unterrichtstage beurlauben. Unter Umstanden hat Ihre
Schulleitung allerdings einen anderen maximalen Zeitraum definiert. Sie haben zum
Beurlauben von Schilern zwei Mdglichkeiten.

V.3.a) Uber die Schiilerseite

Wenn Sie auf der Schilerseite auf den Reiter ,Beurlaubungen® wechseln, sehen Sie das
Beurlaubungsformular flr den Schuler.

Geben Sie oben den Beginn (Tag und erste Stunde) und das Ende (Tag und letzte Stunde)
der Beurlaubung an. Geben Sie darunter den Grund flr die Beurlaubung ein und klicken
Sie auf ,Eintragen®. Falls lhre Schulleitung die maximale Beurlaubungslange auf einen Tag
gesetzt hat, ist kein Eingabefeld fur ,letzter Tag“ sichtbar.
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Neue Beurlaubung

Erster Tag der Beurlaubung: Datum auswéhlen ] Stunde 1 ~
Letzter Tag der Beurlaubung: Datum auswdhlen | Stunde 15 ~ maximal 2 Schultage

Grund:

Eintragen
gen |

Bisherige Beurlaubungen in diesem
Schuljahr

17.07.2013 (1. Std.) - 18.07.2013 (15. Std.), genehmigt durch nr x
Grund: Begleitung Schullandheim

Unten sehen Sie eine Liste der bisherigen Beurlaubungen im aktuellen Schulhalbjahr.
Beurlaubungen, deren Beginn in der Zukunft liegen, kénnen durch einen Klick auf das rote
Kreuz-Symbol zurickgenommen werden.

V.3.b) Uber die Klassenliste

Wenn Sie die Klassenansicht 6ffnen, Gruppenbeurlaubung
befindet sich unter dem Reiter B
Gruppenbeurlaubung’ das | TGN - Ciser o3 o Seanting
Eingabeformular fiir Beurlaubungen.  [fraoms famm

Letzter Tag der Beurlaubung (maximal 2 Schultage):
18.07.2013 # Stunde: 15 -

Wahlen Sie links aus der Liste Ihrer G

Schuler einen oder mehrere Schler, e

die beurlaubt werden sollen. Um

mehrere Schiler zu markieren, | Beurlauber |

halten Sie (unter Windows) die Strg-
Taste, wenn Sie auf einen Eintrag der Liste klicken. Geben Sie dann rechts den Beginn
(Tag und erste Stunde) und das Ende (Tag und letzte Stunde) der Beurlaubung an. Fllen
Sie unter ,,Grund” die Begriundung der Beurlaubung ein und klicken Sie auf ,Beurlauben®.

Falls Ihre Schulleitung die maximale Beurlaubungslange auf einen Tag gesetzt hat, ist kein
Eingabefeld flr ,letzter Tag“ sichtbar.
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V 4 Fehlzelten Einzelwochen

.1y Zusammenfassung Nach Kursen Beurlaubungen Entschuldigungen GFS Bemerkungen Daten

Es wurde festgestellt, dass der Schiiler/Ihre Schiilerin Fritz Fischer einen oder mehrere
Grenzwerte bei seinen/ihren Fehlzeiten tberschritten hat:

¢ Unentschuldigte Fehltage: 53 von 84 (63 %)
e Unentschuldigte Fehlstunden: 166 von 378 (44 %)

[ Gelesen ]

06. Kalenderwoche (04.02.2013 - 08.02.2013)

D F

’7 04. 02 2013 ‘05 02. 2013 ‘06 02. 2013 07.02?2013 08.02:-2013
E BK (ab) -‘8101 (gr) |BK (ab) li
,’? ek3 (cd) -‘g4 (st) M1 (kl) D2 (ij)
E- lthi (mn) [rk2 (uv) E3 (ef) BIO1 (qr)
7. | | | |
8. | | | |

psy3 (wz) ,7
’9_ sp4 (gh) | |
l_ | | |

Auf dem Reiter ,Einzelwochen® erhalten Sie eine vollstandige Auflistung der
Anwesenheiten Ihres Schulers. Fur jede Woche, die bereits begonnen hat, wird dabei ein
Stundenplan angezeigt. Ob der Schiler anwesend war, wird durch Farben codiert:

* Grau: Diese Stunde wurde noch nicht eingetragen.
» Hellgran: Der Schuler war anwesend.

* Dunkelgrin: Der Schuler kam zu spat. Wenn Sie mit der Maus uber den
Kursnamen fahren und stehenbleiben, sehen Sie, wie grol3 die Verspatung war.

» Orange: Der Schuler hat gefehlt, die Stunde ist noch nicht abgeschlossen.
* Gelb: Der Schuler hat gefehlt und hat sich entschuldigt.

* Rot: Der Schuler hat gefehlt und hat sich nicht entschuldigt.

« Turkis: Der Schuler war beurlaubt.

« Stunden, die ausgefallen sind, werden nicht in der Ubersicht angezeigt.

Falls lhnen eine E-Mail-Benachrichtigung zugeschickt wurde, dass der Schuler
Fehlzeitengrenzen Uberschritten hat, sehen Sie am oberen Ende des Fensters
Informationen dartber, welche Grenzen uUberschritten wurden. Klicken Sie auf ,Gelesen®,
um zu bestatigen, dass Sie die Fehlzeiten des Schilers angesehen haben und ggf.
entschieden haben, ob padagogische Schritte notwendig sind. Wenn Sie die Nachricht als
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gelesen markiert haben, wird angezeigt, an welchem Tag Sie fruhestens wieder
Benachrichtigungen zu diesem Schiuler erhalten.

Beachten Sie bitte, dass sich die Fehlquoten, die lhnen hier angezeigt werden, den
momentanen Stand reprasentieren. Es kann durchaus sein, dass sich der Stand von dem
unterscheidet, der lhnen in der E-Mail gemeldet wurde. Es kann sogar sein, dass der
Schuler keine auffalligen Fehlzeiten mehr aufweist.

V.5. Fehlzeiten: Zusammenfassung

Einzelwochen 1=~y Nach Kursen Beurlaubungen Entschuldigungen GFS Bemerkungen Daten
Beginn der Statistik: 4.02.2013
Entschuldigtes Fehlen
| | Mo | Di | Mi | Do | Fr
1. [BK (ab) D2 (ij) BK (ab) |
2. [0 von 0 (0 %) 0 von 13 (0 %) 0 von 0 (0 %) |
3. lek3 (cd) M1 (kl) g4 (st) M1 (kl) D2 (if)
4. |1 von 15 (7 %) 3 von 16 (19 %) 0 von 0 (0 %) 3 von 16 (19 %) 0 von 12 (0 %)
5. [E2(en Ith1 (mn) k2 (uv) E3 (ef) BIO1 (ar)
6. |2 von 16 (13 %) 0 von 0 (0 %) 1 von 14 (7 %) 4 von 15 (27 %) 2 von 16 (13 %)
7. | | | | |
8. | | | psy3 (wz) |
9. [spa (gh) | | 0 von 11 (0 %) |
T B | |
1. ] [ | |

Der Reiter ,Zusammenfassung® auf der Schulerseite ermdglicht es lhnen, Auffalligkeiten
bei den Fehlzeiten eines Schulers zu erkennen, wie zum Beispiel haufiges Fehlen an
Montagen, am Nachmittag oder in den ersten Stunden.

Fir jeden Termin, den der Schiler in seinem Stundenplan hat, wird der Anteil angezeigt,
an denen der Schiler z.B. entschuldigt gefehlt hat. Je nach Quote wird der Termin farblich
codiert. Die Grenzwerte werden zentral von der Schulleitung gesetzt. Wenn Sie die
Statistik auf die letzten Wochen beschranken wollen, kdnnen Sie den Beginn der Statistik
oben auswahlen.

Diese Statistik wird zu vier Kategorien angezeigt: Entschuldigte Termine, unentschuldigte
Termine, Verspatungen und Beurlaubungen.
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V.6. Fehlzeiten: Nach Kursen

Einzelwochen Zusammenfassung [ Beurlaubungen Entschuldigur

Beginn der Statistik: 4.02.2013 F

| davon...

| entschuldigt [unentschuldigt| beurlaubt
8101 (ar) |G C / 31 (29 %) | 7/31(23%)| 1/ 31 (3 %)
BK (ab) 0/0(W0%)] 0/0(M%)] 0/0(%)] 0/0(0%)
p2 (i) || o / 25 (0 %) 11725 (34 %) (3 / 25 (12 %)
E3e) N / 31 (19 %) | 0 / 31 (0 %)
ek3 (cd) [ 1/ 15 7 %) | 0 / 15 (0 %)
g4 (st) 0/0(0%)] 0/0(0 %) 0/0(0%)] 0/0(0 %)
[lthi (mn)]| 0/0(W0%)] 0/0(M%)] 0/0(%)] 0/0(0%)
mi (k) 6 / 32 (19 %) | 0/ 32 (0 %)
ph1 (op) |G /16 (42 %) 1/ 16 (6 %)[ 0/ 16 (0 %)
psy3 (wz) 1/11(9%)[ 0/11(0%)| 1/11(9%)| 0/ 11 (0 %)
[rk2 (uv) || 6/14(43%)| 1/14 (7 %)| 5/ 14 (36 %)| 0/ 14 (0 %)

Auf dem Reiter ,Nach Kursen“ werden die Fehlzeiten eines Schilers nach Kursen
aufgetrennt und es werden die Anteile berechnet, die ein Schiler gefehlt hat. Damit
konnen Sie leicht feststellen, ob ein Schuler auffallend oft in bestimmten Kursen fehilt.

Gesamte Fehlquote

‘ Kurs

V.7. Entschuldigungen

Der Reiter ,Entschuldigungen® ist fur
Tutoren nur dann sichtbar, wenn die

Einzelwochen Zusammenfassung Nach Kursen Beurlaubungen

: Seii e s 0 ) GFS | Bemerkungen = Kurse und | Daten | Kurse
Schulleltupg das zentrale elbe
Entschuldigen durch Tutoren
zugelassen hat (Kapitel IIl.7.b, .

Seite 35). Lehrer mit Administrator- Neue Entschuldigung

Rechten sehen diesen Reiter immer. Beginn der Fehlzeit 16072014 Stunde 1 -
Cnde der lehlzeit 10072014 Stunde 1z -

Wahlen Sie Beginn und Ende (je Tag | rach: (alle Facher) -

und Stunde) der entschuldigten | [Smwawen]

Fehlzeit des Schulers aus und
klicken Sie auf ,Eintragen®. Alle Stunden in diesem Zeitraum, in denen der Schuler als
fehlend eingetragen wurde, werden als ,entschuldigt* markiert. Stunden, die noch nicht
eingetragen wurden, werden ebenfalls als ,entschuldigt® markiert, so dass der
unterrichtende Lehrer bereits beim Eintragen sieht, dass das Fehlen entschuldigt ist.

StandardmaRig werden alle Kurse im angegebenen Zeitraum entschuldigt. Sie kénnen
auch nur fur ein Fach (typischerweise Sport bei Verletzungen) entschuldigen, in diesem
Fall sind die Termine der anderen Kurse nicht betroffen.

Wenn Sie fur mehr als drei Tage entschuldigen wollen, wird eine Sicherheitsabfrage
angezeigt.

Zentrale Entschuldigungen, die in der Zukunft liegen, kdnnen von Administratoren oder
dem Ersteller wieder geloscht werden. Wenn sich ein Entschuldigungszeitraum Uber den
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aktuellen Tag erstreckt, kann man die Entschuldigungen fur die zukunftigen Tage I6schen.
Falls sich mehrere Entschuldigungszeitraume Uberlappen, wird die Entschuldigung eines
Termins erst entfernt, wenn er von keiner Entschuldigung mehr erfasst wird.

V.8. GFS

Auf dem Reiter ,GFS* werden fiur einen Schiler die angemeldeten und gehaltenen GFS
als Ubersicht angezeigt. Administratoren haben auf dieser Seite zudem die Méglichkeit,
GFS anzumelden und angemeldete GFS zu I6schen.

Einzelwochen Zusammenfassung Nach Kursen Beurlaubungen Entschuldigungen

-~ Bemerkungen Daten

Geplante GFS von Fritz Fischer

| Kurs | Thema | Zeitraum | Form | Status

IBK (Markus Miiller)|[Expressionismus INovember 2013|Prasentation [abgelehnt
|E3 (Klaus Klein) |Shakespeares "Der Sturm" |Januar 2014 |Hausarbeit |angeme|det

Gehaltene GFS

| Kurs | Thema | Datum | Form
[M1 (Erwin Euler) Vollsténdige Induktion||02.07.2013|Referat

V.9. Bemerkungen

Auf dem Reiter ,Bemerkungen® kdnnen Sie Bemerkungen jeglicher Art zu einem Schuler
eintragen. Dies kdnnen disziplinarische Bemerkungen sein, aber auch Informationen zu
Vereinbarungen oder Krankheiten, die den Unterricht betreffen.

Diese Bemerkungen konnen nur von lhnen und der Schulleitung eingesehen werden.
Wenn der Schiler im laufenden Schulhalbjahr Kurse gewechselt hat, sind diese Ein- bzw.
Austritte auf dieser Seite vermerkt.

V.10. Kurse und Lehrer

Auf dem Reiter ,Kurse und Lehrer“ sehen Sie eine Liste aller Kurse Ihres Schulers mitsamt
den Lehrern dieses Kurses. Zudem wird angezeigt, in welchem Zeitraum der Schuler
Mitglied des Kurses war.

Wenn Sie eine Rundmail schreiben wollen, die nur die Lehrer dieses Schilers betrifft,
konnen Sie sich unten auf der Seite eine Liste der E-Mail-Adresse geben lassen. Je
nachdem, welches E-Mail-Programm Sie verwenden, mussen die Adressen durch
Kommas, Semikolons, Leerzeichen oder Zeilenumbriche getrennt werden. Dafur gibt es
eine Auswabhlliste, mit der Sie das jeweilige Trennzeichen festlegen kdnnen.
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VA11. Schilerdaten

Auf dem Reiter ,Daten“ kénnen Sie die Daten
des Schulers einsehen und teilweise bearbeiten.
Ublicherweise sind diese Anderungen nicht
notwendig, da die Schuilerdaten korrekt aus der
Schulverwaltung importiert werden sollten. In
Ausnahmeféllen kann es noétig sein, dass Sie
manuell einzelne Eintrage korrigieren mussen.

Die E-Mail-Adresse des Schilers kann der
Schiler selbst bearbeiten, wenn er GFS
anmeldet.

Daten von Fritz Fischer

Vornamc:

Nachname:

Login-Name:

Ceburtsdatum:

Tutor im Schulhalbiahr
'schuljahr 2014/13, 2. Halbjahr':
Klasse im Schulhalbjahr
'Schuljahr 2013/13, 2. Halbjahr':
E-Mail-Adresse:

C-Mail-Adresse der Cltemn:

Eltern Uber Fehlzelten benachrichtligen:

| Andam |

Fritz
Fisucher
tachaT

5.04.1995 [
Tall, Golllieh (14)

1

friz el@web.de
pischer@web de

E

Die Option ,Eltern Uber Fehlzeiten benachrichtigen“ gibt an, ob die Eltern des Schilers
automatisch eine E-Mail bekommen sollen, wenn der Schiler bestimmte Fehlzeitenquoten
Uberschreitet. Sie koénnen je nach Wunsch der Eltern die Funktion fir den Schiler

aktivieren oder deaktivieren.

Klicken Sie auf ,Andern“, wenn Sie Ihre Anderungen abspeichern wollen.
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VI. Funktionen fiir Schuler

Offnen Sie die Internet-Adresse, die Ihnen von lhrer Schulleitung bzw. Ihrem Tutor
genannt wurde. Es erscheint zunachst ein Anmeldefenster:

Authentifizierung erforderlich L—L;-J

9 https:// verlangt einen Benutzernamen und ein Passwort. Ausgabe der Website:
"Elektronisches Tagebuch (Benutzernamen klein schreiben)”

Benutzername:

Passwort: eessssss

[ oK ]|Abbrechen|

Geben Sie hier lhre Anmeldedaten aus dem Schulnetzwerk ein. Fragen Sie den
Netzwerkadministrator der Schule oder Ihren Tutor, wenn Sie diese nicht kennen. Falls Sie
eine Meldung ,Sie sind weder Schiler noch Lehrer bekommen, bedeutet das, dass fur
Sie ein fehlerhafter Benutzername eingetragen ist, das kommt hin und wieder vor. Wenden
Sie sich an lhren Tutor oder die Schulleitung, um die Eintragung korrigieren zu lassen.

VIiA1. GFS-Verwaltung

Die Webanwendung dient dazu, dass Sie lhre GFS, die Sie im Laufe der Kursstufe halten
mussen, online anmelden konnen.

Im oberen Bereich der Seite sehen Sie die GFS, die Sie bisher in der Kursstufe gehalten
haben, als Tabelle.

Darunter sehen Sie die GFS, die Sie derzeit angemeldet haben. Eine angemeldete GFS
kann drei verschiedene Zustande haben:

* ,angemeldet®: Sie haben die GFS online angemeldet, lhr Lehrer hat die GFS bisher
weder angenommen noch abgelehnt.

» ,angenommen®: Ilhr Lehrer ist mit Thema, Datum und Form der GFS einverstanden.
Sie konnen die GFS im vereinbarten Zeitraum halten.

» ,abgelehnt®: Ihr Lehrer ist aus irgendeinem Grund nicht einverstanden, dass Sie die
GFS so wie angemeldet halten. Nehmen Sie Kontakt mit lhrem Lehrer auf, um zu
besprechen, unter welchen Umstanden die GFS angenommen werden kann.

Bisher angemeldete GFS

‘ Kurs ‘ Thema | Zeitraum | Form | Status ‘Ak’cinn
‘BIOI (Alfons MUIIer)‘Konvergente Euoluti0n|Februar 2014 |Hau5arbeit |angenommen‘

abgelehnt ‘ x

GFS, die bisher noch nicht angenommen sind, kédnnen noch geldscht werden. Klicken Sie
dazu auf das rote Kreuz-Symbol und bestatigen Sie die Abfrage mit ,,OK®.

sp4 (Karl Meyer) Parcours Dezember 2014 |Présentation
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Willkommen, Fritz Fischer!

GFS-Anmeldung
Bisher gehaltene GFS

| Kurs | Thema | Datum | Form
|M1 (Max Mustermann) |VOI|stéindige Induktion |02.[}7.2013 |Referat

Bisher angemeldete GFS

| Kurs |Thema| Zeitraum | Form | Status |Akti0n

X

spd (Karl Meyer) |Parcours|Dezember 2014 |Présentation |angemeldet

Neue GFS anmelden

Kurs: BIO1 (Alfons Miller) -
Fonvergente Evolution

Thema:

Geplanter Zeitraum: Februar ~ 2014 -

Form: Hausarbeit -

Durch Klicken auf "Anmelden" melden Sie sich verbindlich fiir eine GFS an. Thr Lehrer wird per
E-Mail benachrichtigt und muss der GFS zustimmen.

Sie erhalten bei Zustimmung oder Ablehnung eine E-Mail.

Bitte beachten Sie: Die elektronische Anmeldung ersetzt nicht eine persiénliche
Besprechung der GFS mit Threm Fachlehrer!

Daten

Meine E-Mail-Adresse: fizle@web.de

Sédmtliche Benachrichtigungen zu angemeldeten GFS werden an diese Adresse geschickt.

Hinweis: Die Schulleitung kann diese Adresse auch verwenden, um Ihnen andere
Benachrichtigungen zu schicken.

Wichtig: Bevor Sie eine GFS online anmelden, sollten Sie diese zunachst personlich mit
Ihrem Fachlehrer besprechen.

Um eine GFS anzumelden, fullen Sie bitte die Daten unter ,Neue GFS anmelden® aus.
Wahlen Sie einen lhrer Kurse aus, geben Sie ein Thema ein und legen Sie den Zeitraum
grob fest — eine GFS, die fur ,Februar 2014“ angemeldet ist, kann hochstwahrscheinlich
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auch im Januar oder Marz gehalten werden. Wahlen Sie die Form aus, die Sie mit Ihrem
Lehrer vereinbart haben. Sollte die Form nicht in der Auswahlliste erscheinen, kontaktieren
Sie bitte lhre Schulleitung, dass ein neuer Punkt in die Liste aufgenommen wird.
Bestatigen Sie lhre Anmeldung mit dem Button ,Anmelden®.

Wenn Sie Ihre GFS anmelden, erhalt |hr Lehrer eine E-Mail, die ihn dartber informiert,
dass die GFS-Anmeldung eingegangen ist. Sie erhalten eine Kopie zur Bestatigung an
Ihre unten angegebene Adresse. Sobald |hr Lehrer eine Entscheidung getroffen hat (d.h.
Annahme oder Ablehnung), erhalten Sie ebenfalls eine E-Mail zur Benachrichtigung.
Wenn die GFS abgelehnt wurde, sollten Sie Kontakt mit lhrem Lehrer aufnehmen.

Im unteren Bereich der Seite kénnen Sie die E-Mail-Adresse festlegen, an die
Benachrichtigungen geschickt werden sollen. Moglicherweise hat lhre Schulleitung
festgelegt, dass eine Schul-Adresse

verwendet werden muss. In diesem Daten

Fall sehen Sie einen Hinweis wie I

rechts im Bild, dass die E-Mail- Meine E-Mail-Adresse: fitzfischer@schule.de \M|

Adresse mit einer bestimmten

) Die E-Mail-Adresse muss auf @schule.de enden.
Domain enden muss.

Falls Ihre Schule Fehlzeitenbenachrichtigungen verwendet, erhalten Sie eine E-Mail an
diese Adresse, wenn Sie volljahrig sind und lhre Fehlzeiten einen bestimmten Wert
uberschreiten.
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VI1.2. Fehlzeiten anzeigen

Wenn lhre Schulleitung die Funktion aktiviert hat, kdnnen Sie lhre Fehlzeiten im aktuellen
Schulhalbjahr anzeigen lassen.

VI.2.a) Ubersicht

Auf dem Reiter ,Ubersicht“ sehen Sie eine Willkommen, Fritz Fischer!

Gesamtstatistik Ihrer Fehlzeiten. Dabei gibt
es neun Kategorien:

5] kchlzeiten: tchlzeiten:
tinzelwochen  Zusammenfassung

GHS-Anmeldung 2=

Enlschuldigle Fehlsliunden: 53/402 Slunden (13 %)

H i Unentschuldigte Fehlstunden: 32/402 Stunden (8 %)
EntSChUIdlqte . bZW' UnentSChU|d|qte Entschuldigte Fehltage: 14/82 Tage (L7 %)
Fehlstunden: Die Anzahl der Schulstunden | unentschuldigte Fehitage: 14/82 Tage (17 %)
. . . Entschuldigte Fehlblocke: 13

des aktuellen Halbjahres, die eingetragen | ynentschuldigre Fehibioeke: =
wurden und in denen Sie gefehlt haben. | Verspatungen: : el
. . . . Durchschnittliche Verspatung: 10 Minuten

Wenn Sie sich bereits entschuldigt haben, | versaumte kiausuren: 1

wird die Stunde als ,entschuldigt’ gezahit.
Wenn Sie die in lhrer Schule guiltige
Entschuldigungsfrist versaumt haben oder sich aus einem anderen Grund noch nicht
entschuldigt haben, wird die Stunde als unentschuldigt gezahlt. Die Zahl hinter dem
Schragstrich gibt die Gesamtzahl der Schulstunden an, die eingetragen wurden.
Beurlaubte Stunden gelten nicht als Fehlstunden.

Entschuldigte bzw. unentschuldigte Fehltage: Ein Tag, an dem Sie mindestens in einer
Stunde gefehlt haben, gilt als Fehltag. Wenn mindestens eine dieser Stunden
unentschuldigt ist, gilt der ganze Tag als unentschuldigt, andernfalls als entschuldigt. Die
Zahl hinter dem Schragstrich gibt die Gesamtzahl der Tage an, an denen mindestens eine
Stunde eingetragen wurde.

’7 Mo Di Mi Do Fr
Entschuldigte bzw. unentschuldigte 13.05.201314.05.201315.05.2013|16.05.201317.05.2013
Fehlblocke: Ein Fehlblock besteht aus L o (ab) D5 (gh)  [BIO1 (qr) |ET (ab) |
einer oder mehreren direkt [3.7 e - =
. . L= | | 1

aufeinanderfolgenden Schulstunden in E . | : -

5. :
Ihrem Stundenplan, in denen Sie 6. [Eoten g1 (k) B BIO1 (ar)
gefehlt haben. Wenn Sie nach einer [7.] | | | |
Fehistunde in mindestens einer [&| Bt (mn) | -
Stunde anwesend waren, ist der Block ,’%| | |
beendet, bei lhrer  nachsten [ii. bt (o) S ()

Fehlstunde beginnt ein neuer Block.

Ein Block kann aus einer einzigen Stunde bestehen, kann aber auch mehrere
aufeinanderfolgende Tage umfassen. Ein Fehlblock gilt als unentschuldigt, wenn Sie in
mindestens einer der Stunden unentschuldigt sind.

Beispiel rechts: Ein entschuldigter Fehlblock am Dienstag von der 5. bis zur 11. Stunde
(die nicht eingetragene Stunde im Kurs ,bk1“ wird nicht berlcksichtigt). Ein weiterer
(unentschuldigter) Fehlblock am Donnerstag von der 3. bis zur 11. Stunde.
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Verspatungen: Die Anzahl der Termine, an denen Sie zu spat erschienen sind. Bei der
Anzahl der Termine ist es unerheblich, ob es sich um eine Einzel- oder Doppelstunde
handelt. Die Zahl hinter dem Schragstrich gibt die Gesamtzahl der eingetragenen Termine
an. Es wird auch die durchschnittliche Zeit angegeben, um die Sie verspatet waren.

Versaumte Klausuren: Hier wird die Anzahl der Termine angegeben, an denen Sie gefehlt
haben und die von lhrem Kurslehrer als Klausur oder andere Leistungsmessung markiert
wurden.

VI.2.b) Einzelwochen

GFS-Anmeldung Fehlzeiten: [ idiFi=it=F Fehlzeiten:
Ubersicht Einzelwochen Zusammenfassung

06. Kalenderwoche (04.02.2013 - 08.02.2013)
’7 ‘ ‘ Do Fr

04. 02 2013 05. 02 2013 06. 02 2013 07.02.2013|08.02.2013
E BK (ab) -‘8101 (kl) |BK (ab) li
,’i: ek3 (cd) -‘g4 (uv) M1 (mm) D2 (op)
,E- Ithi (mn) [rk2 (st) E3 (my) BIO1 (kl)
7. | | |
,’? I psy3 (ar) }7
10. | | |
[11. | | |

Auf dem Reiter ,Einzelwochen® kdnnen Sie alle Stunden |Ihres Stundenplans sehen, die im
laufenden Schulhalbjahr eingetragen wurden. Der Zustand der Stunde wird farblich
markiert:

» Grau: Diese Stunde wurde noch nicht eingetragen.
* Hellgran: Sie waren anwesend.

* Dunkelgrin: Sie kamen zu spat. Wenn Sie mit der Maus Uber den Kursnamen
fahren und stehenbleiben, sehen Sie, wie grof3 die Verspatung war.

* Orange: Sie haben gefehlt, kbnnen sich aber noch entschuldigen.

* Gelb: Sie haben gefehlt und haben sich entschuldigt.

* Rot: Sie haben gefehlt und haben sich nicht rechtzeitig entschuldigt.
« Turkis: Sie waren beurlaubt.

« Stunden, die ausgefallen sind, werden nicht in der Ubersicht angezeigt.
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VI.2.c) Zusammenfassung

GI5-Anmeldung Tehlzeiten: Tehlzeiten: “chizeiten:
Ubersicht Er=eegis | Zusammenfassung
Entschuldigtes Fehlen
[ ] Mo Di Mi Do Fr
’r GBIL (ac) D2 (op) FBIL {cg) GBIL (ac) ch3 (fk)
IT 4 won 15 (27 %) [0 von 13 (D %) |1 von 12 (8 %)||4 ven 14 (29 %) (3 von 15 (20 %)
’3_| M1 {mm) et? (my) M1 (mm) N2 (op)
[1. ] 2 von 16 (12 %) |0 von 15 {0 %)||2 ven 16 (19 26) |0 von 12 (0 %)
. |E1 (be) ekbil (dh) FBIL (ca) El (be)
[6. ]|2 von 15 (13 %)||0 von 0 (0 %) 0 ven 11 (0 %) |2 von 11 (18 %)
-] | | | |
FBIL (ca) : ekbil (dh)
’: 1 von 12 (8 %) [mMuZ (ei) 0 von 0 (0 %)
————=——_—-_I) yon 0 (0 %)
o [Epa (e | | |
,ﬁ 3 von 14 (21 %)_Dhl (gh) | | |
11. 2 von 16 (13 %)| | |

Auf dem Reiter ,Zusammenfassung“ sehen Sie fir jeden Termin in lhrem Stundenplan, wie
oft Sie entschuldigt bzw. unentschuldigt gefehlt haben, wie oft Sie verspatet gekommen
sind und wie oft Sie beurlaubt waren.

Je nach Fehlquote wird das jeweilige Feld in einer anderen Farbe dargestellt. Die Grenzen
werden von lhrer Schulleitung festgelegt. Allgemein kann man sagen, dass ein weil3er
Hintergrund bedeutet, dass die Fehlquote niedrig ist, bei hoheren Fehlquoten wird der
Hintergrund gelb, orange und rot. Ein roter Hintergrund entspricht der hochsten Fehlquote.
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VII. Verwendung der Android-App

Mit der Eltabu-App fur Android-Smartphones und -Tablets kdnnen Sie Eintragungen
vornehmen, ohne einen Computer oder ein WLAN in der Nahe haben zu missen. Wenn
Sie wieder Verbindung zu einem WLAN haben, kdnnen Sie die offline eingegebenen
Daten mit dem Server synchronisieren.

VIl1. Installation

Sie konnen die Eltabu-App unter http://www.eltabu.de/download.html auf lhr
Android-Gerat herunterladen. Welche die e kurss im Schiiler- Alle

aktuelle Version fur lhre Schule ist, erfahren  akluellen schulhalbjahr  informationen  GFS w_
Sie von |hrem Administrator oder Ilhrer
Schulleitung. Im Zweifelsfall kénnen Sie | Eigene Daten bearbeiten
einfach die Version 1.0 herunterladen, die

Vorname: Christian

App hat eine automatische
. . . Nachname: Hermann
Aktualisierungsfunktion. Kirzal- b
Benutzername: hm H
Alternativ dazu kénnen Sie mit lhrem Gerat | E-Mail-Adiesse: hemam@schule.de

die Eltabu-Installation auf Ihrem Schulserver | [Sesehen]
offnen und auf den Reiter ,Meine Daten®
wechseln. Das Symbol auf der rechten Seite fuhrt zum Download der zu lhrem Server
passenden Version der App.

Zum Installieren der App muss in |hr Gerat in den Sicherheitseinstellungen so konfiguriert
sein, dass Apps mit ,unbekannter Herkunft* bzw. Apps, die nicht aus dem ,Google Play
Store“ stammen, zugelassen sind. Wie diese Einstellung vorgenommen wird, kann hier
nicht beschrieben werden, da dies stark von der verwendeten Android-Version abhangt.
Dasselbe gilt fur die Installation. Fragen Sie im Zweifelsfall lhren Administrator.

VII.2. Konfiguration

Das Bild unten zeigt den Startzustand der Eltabu-App, wenn Sie sie zum ersten Mal
starten. Zunachst ist die Eingabe eines Lizenzschlissels erforderlich. Diesen
Lizenzschlussel erfahren Sie von lhrer
Schulleitung. Die Eingabe ist nur einmal NSRRI
notwendig, auch wenn Sie spater ein e _ — —
i . Sie miissen lhre Kapie von Eltabu aktivieren, bevar Sie sie

Update von Eltabu installieren. Sollten [Tt

: : ; ; : : Geben Sie bitte den Aktivierungsschlissel ein, Sie erhalten ihn
S.Ie allerdings die App delnstallleren,. ist von Ihrer Schulleitung.
eine erneute Eingabe erforderlich,
bewahren Sie den LizenzschlUssel also
gut auf Abbrechen

LIZENZDEM(Q

Das Aktivieren der App erfordert eine aktive Internet-Verbindung. Geben Sie den
Lizenzschlussel ein und tippen Sie auf ,OK*.

Seite 70/97



Danach sehen Sie einen Bildschirm, der in etwa aussieht wie im Bild unten. Als nachstes
mussen Sie lhre Zugangsdaten zum Server angeben.

n Elektronisches Tagebuch

Es wurden keine Einstellungen gespeichert. Bitte geben Sie zuerst lhre Zugangsdaten ein.
Driicken Sie dazu den Menii-Button und wihlen Sie "Einstellungen”.

Tippen Sie dazu auf den Menu-Button und wahlen Sie den Punkt
,Einstellungen®. Unter Android 4 und hoher wird der Menu-Button
durch die drei grauen Punkte oben rechts dargestellt. Auf
friheren Versionen gibt es unter Umstanden eine eigene Taste { Einstellungen
auf dem Gerat dafur. Die graphische Darstellung der Menus
hangt auch stark von der verwendeten Android-Version ab.

Es offnet sich eine neue Seite, die etwa wie unten aussieht.

herten Identitdten

DS I Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr
Passwort, das im Schulnetzwerk gultig ist,
ein. Geben Sie als ,Basis-Adresse“ die
Adresse an, die Sie von lhrem Administrator
erhalten haben.

or nach der richtige Hinweis flur Administratoren: Dies ist die
Verbindung teste URL, unter der man die Eltabu-
Webanwendung erreichen kann. Es werden
allerdings keine Aliases oder
Weiterleitungen unterstutzt.

Tippen Sie auf ,Verbindung testen®, um zu Uberprifen, ob die Adresse und lhre
Zugangsdaten gultig sind. Falls lhre Schule ein selbstsigniertes Zertifikat verwendet,
mussen Sie einmalig dieses Zertifikat verifizieren. Ihr Administrator hat lhnen dazu den
sogenannten Fingerabdruck mitgeteilt. Uberpriifen Sie bitte, dass dieser mit dem
angezeigten Wert
ubereinstimmit.

Wichtiger Hinweis

Es kann nicht automatisch tiberpriift werden, ob die Verbindung zu dem angebenen Server (http:/
T- S f /192.168.1.35/eltabu :
ippen e au Dies liegt hochstwahrscheinlich daran, dass der Server ein selbstsigniertes Zertifikat verwendet.
H Uberprii Sie bitte, | nde Fingera ck mi i E I (ibereinsti n Sie v
,,OK“, wenn Sle den Uberpriifen Sie bitte, ob der folgende Fingerabdruck mit dem Fingerabdruck Gibereinstimmt, den Sie von [hrem

Administrator erhalten haben:
Fingerabdruck
Uberpraft haben

E4:62:39:CC:D2:DT:08:EC:37:DC:1C:2E:AB:9B:TF:E5.5D:26:0D:CT

. A Wenn der Abdruck stimmt, wahlen Sie bitte "OK", um das Zertifikat dauerhaft zu installieren. Andernfalls
und bestatlgen YW wihlen Sie bitte "Abbrechen” und wenden sich an Ihren Systemadministrator.

nochmal mit ,OK".

Ahbrechen
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Hinweis fur Administratoren: Es handelt sich dabei um den SHA-Fingerabdruck lhres
Serverzertifikats.

Wenn die Verbindung erfolgreich getestet wurde, tippen Sie auf ,Speichern“ und dann auf
den ,Zurtick“-Button lhres Gerats.

Falls mehrere Benutzer |hr Gerat benutzen, kdnnen mehrere Identitdten zusammen
verwaltet werden. Tippen Sie auf ,Neue Identitat®, um eine neue Identitat anzulegen. Der
Rest der Konfiguration lauft genauso wie oben beschrieben. Sie kénnen dann mit der
Auswahlliste am oberen Rand der Seite zwischen verschiedenen ldentitaten wechseln.
Wenn Sie die momentan ausgewahlte Identitat 16schen wollen, tippen Sie unten auf
,dentitat Idschen®.

Wenn Sie eine neue Identitat angelegt oder die Identitdt gewechselt haben, synchronisiert
sich das Gerat automatisch, sobald Sie die Einstellungsseite verlassen.

VIIL.3. Kurstagebuch

Beachten Sie bitte die
Navigationsiibersicht auf Seite 80. [ | EEIEETNIEIII
Sie zeigt grafisch, wie man zwischen
den einzelnen Seiten der App hin und
her navigieren kann.

Willkommen, Gottlieb Taft (ta)!

Ihre Kurse im Schulhalbjahr 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr":
J1 ET

Die Ansicht im Bild rechts zeigt den
Startbildschirm. Er ist nach dem Start gk
des Tagebuchs sichtbar, nachdem
die Synchronisation durchgelaufen

ist. Letzte Synchronisation am 21.07.2013 um 12:21:49

Oben sehen Sie eine Liste Ihrer
Kurse in allen verfigbaren Schulhalbjahren. Wenn Sie ein anderes Schulhalbjahr
auswahlen wollen, tippen Sie auf seinen Namen.

Fir jeden Kurs sehen Sie die Klassenstufe und den Namen. Darunter steht, an welchen
Tagen und zu welchen Stunden der Kurs stattfindet und Informationen darlber, wie viele
Stunden des Kurses noch nicht eingetragen bzw. noch nicht abgeschlossen sind.

Am unteren Rand des Fensters sehen Sie, wann die App zum letzten Mal synchronisiert
wurde. Achten Sie bitte darauf, dass Sie regelmal3ig synchronisieren, um die aktuellen
Informationen auf dem Mobilgerat zu haben.

Tippen Sie auf einen der Kurse, um flr den Kurs Tagebucheintragungen vorzunehmen.
Sie sehen daraufhin eine Liste aller Termine des ausgewahlen Kurses. Fir jeden Termin
sehen Sie das Datum, die Anzahl der Stunden und den Zustand des Termins:
Abgeschlossene Termine werden weild dargestellt, noch nicht abgeschlossene Termine rot,
noch nicht eingetragene Termine gelb und Termine, die in der Zukunft liegen, hellgrin. Fur
jeden Termin wird das Thema bzw. der Grund fur den Ausfall angegeben. Sie kénnen die
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Liste mit dem Finger nach oben bzw. nach unten verschieben. Standardmaflig wird die
Liste so verschoben, dass er friheste Termin, der noch nicht abgeschlossen ist, sichtbar
ist.

Tippen Sie auf einen der Termine, um ihn anzusehen. B Eerronisches Tagebuch

TF_jrminelvan Ku[‘g;l'ﬂ ET

Vil.3.a) Terminansicht

Fr..21.06.13 (2 Std.)

Wenn ein Termin noch nicht eingetragen wurde, sieht die
Kursansicht in etwa aus wie in Abbildung 4.

utingen
0., 24.06.13 (2 Std.)
Oben links kbnnen Sie angeben, ob die Stunde stattfand oder
nicht. Darunter kénnen Sie eine Markierung setzen, ob eine
Klausur geschrieben wurde. Unter ,Thema“ konnen Sie das
Thema der Stunde bzw. den Grund fur den Ausfall angeben. Ma., 01.07.13 (2 Std))

lossen

Rechts sehen Sie eine Liste der Schuler des Kurses. Bei
anwesenden Schulern muss nichts weiter getan werden. Sollte

ein Schuler fehlen, kénnen Sie seinen Punkt in der Liste . .
aufklappen. Darunter befindet sich eine Auswahlliste. Wahlen rrrJ-th:|”h:r|,tm;
Sie daraus den entsprechenden Wert (z.B. ,fehlend®).

Fr.,05.07.13

MNoch nicht e

Mo., 22.07.13 (2 Std.)

Zukiinftiger Termin

Volljahrige Schuler werden mit einem grunen ,V*“-Symbol
markiert, attestpflichtige Schiler mit einem roten ,A“Symbol. Volljahrige und
attestpflichtige Schuler erhalten ein rot/grines Symbol.

u Elektronisches Tagebuch

Mo., 08.07.13 (2 Std.) . Amsel, Johanna
® fand statt fand nicht statt Anwesend

. Barth, Christina
Anwesend

hema: Klausur

Reading practice Baum, Frank

Anwesend

~

Anwesend

.. Cole, Stephan
Beurlauht

Eintragen Beurlaubt

. Eichel, Katrin
Anwesend

. Fassbinder, Ulrich

Anwesend

_ Fiedler, Dennis

Anwesend

Abbildung 4: Terminansicht
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Wenn Schiler bereits im Vorfeld der Stunde beurlaubt wurden, sehen Sie den
Beurlaubungsgrund, wenn sie seinen Punkt aufklappen. Wenn Sie einen Schuler selbst fur
die Stunde beurlauben wollen, missen Sie einen Grund angeben. Wenn Schiler verspatet
erscheinen, kénnen Sie mit den ,+“ und ,-“-Buttons die Verspatungszeit eingeben. Halten
Sie die Buttons langer, um die Zeit in 5-Minuten-Schritten zu erhéhen bzw. verringern.

Wenn Sie alle Schuler eingetragen haben, tippen Sie auf ,Eintragen®, um die Stunde zu
Speichern. Beurlaubt

. ~ Eichel, Katrin
Falls alle Schiler anwesend oder Eehlend

beurlaubt sind, wird die Stunde Entschuldigt Unentschuldigt
abgeschlossen. Andernfalls haben
Sie spater (z.B. in der nachsten
Woche) noch die Maglichkeit,

fehlende Schiler als entschuldigt [ESSEECESIEUE]R
oder unentschuldigt einzutragen. L
Wenn die Stunde am heutigen Tag Entschuldigt Unentschuldigt
stattfindet, kbnnen Sie den Schiler 0 Minuten :

. . - + i Speichern
auch noch als verspatet eintragen. zu spat
Dies ist in Situationen nitzlich, IEERSEIERIC

wenn Sie den Schuler am Anfang
der Stunde als fehlend vermerkt haben, dieser aber im Laufe der Stunde noch erscheint.
So kdnnen Sie schnell die Verspatung eintragen.

Sobald fir alle fehlenden Schuler angegeben wurde, ob sie entschuldigt sind oder nicht,
wird der Termin automatisch abgeschlossen. Sie konnen auch auf den Button
,2Abschlielen® klicken, um den Termin sofort abzuschlieBen und alle noch nicht
entschuldigten Schuler als unentschuldigt zu markieren.

Wenn ein Schiler als anwesend eingetragen wird, der noch an friheren Terminen als
sfehlend (also noch nicht ,entschuldigt” oder ,unentschuldigt’) eingetragen ist, erscheint
ein Hinweis, dass der Status des Schilers Uberprift werden sollte.

Wenn Sie nachtraglich Angaben andern wollen, kdnnen Sie den Termin mit dem Button
~Wieder o6ffnen” schreibbar machen.

Bei jeder Anderung der Daten eines Kurses versucht die App, eine Synchronisation mit

dem Server durchzufuhren. Wenn dies nicht moglich ist, weil z.B. kein WLAN verfugbar ist,

werden die Daten gespeichert, um

sie spater zum Server zu schicken.
Warnung

Sie kdnnen mit Wischbewegungen

nach links und rechts von einem Die folgenden Termine enthalten ungespeicherte Daten:
-Mo., 22.07.13

Termin zu seinem Nachfolger bzw. Wenn Sie jetzt nicht speichern, gehen diese Jinderungen

Vorganager wechseln. Die Daten ve_rlcren.lKlicker"l Sie auf "OK", um ohne Speichern fortzufahren,

9ang . . . klicken Sie andernfalls auf "Abbrechen”.
der Termine bleiben sichtbar, auch
wenn Sie noch nicht gespeichert Abbrechen
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haben. Um zurlick zur Terminliste zu kommen, tippen Sie auf den ,Zurick“-Button lhres
Gerats. Sollten noch ungespeicherte Daten vorhanden sein, werden Sie gewarnt. Tippen
Sie auf ,OK*, um ohne Speichern fortzufahren. Wenn Sie die Anderungen noch speichern
wollen, tippen Sie auf ,Abbrechen”.

Hinweis: Auf kleinen Displays (< 7") und hochkant gehaltenen Geraten weicht das Layout
der Seite ein wenig vom Bild ab.

VIL.3.b) GFS

Wenn Sie auf der Terminliste eines Kurses nach links wischen, gelangen Sie auf die GFS-
Seite. GFS werden in drei Gruppen eingeteilt: Gemeldete GFS, angenommene GFS und
gehaltene GFS. Sie kdénnen mit der Auswahlliste oben zwischen den drei Gruppen
wechseln.

Wenn die gemeldeten GFS angezeigt werden, sehen Sie alle GFS, die Sie abgelehnt
haben (rot) oder bei denen noch eine Entscheidung aussteht (blau).

L
GFS

Gemeldete GFS

Gemeldete GFS annehmen oder ablehnen

Amsel, Johanna

Cole, Stephan

Annehmen Ablehnen

Bei den GFS, zu denen noch eine Entscheidung aussteht, kdnnen Sie den Punkt
ausklappen, um die Buttons zum Annehmen oder Ablehnen sichtbar zu machen. Tippen
Sie auf einen der Buttons, um die angemeldete GFS anzunehmen oder abzulehnen. In
beiden Fallen wird bei der nachsten Synchronisation eine E-Mail an den Schiler

GFS

Angenommene GFS

Gehaltene GFS eintragen
Barth, Christina

atsachliches Datum: 22.07.2013
hema:

Halloween

Eintragen

Seite 75/97



geschickt. Wenn Sie die GFS annehmen, wandert sie in die nachste Gruppe, die
angenommenen GFS.

Hier kdnnen Sie angenommene GFS als ,gehalten” markieren. Sie kénnen die jeweilige
GFS ausklappen und das Datum angeben und ggf. das Thema noch modifizieren. Tippen
Sie auf ,Eintragen®, um die GFS zu speichern.

Wenn Sie die Ubersicht der bisher gehaltenen GFS sehen wollen, wechseln Sie zur
Gruppe ,Gehaltene GFS*.

5
GFS

Gehaltene GFS

Bisherige GFS
Baum, Frank

Vil.3.c) Bemerkungen

Wenn Sie von der GFS-Seite ein weiteres Mal nach links wischen, kommen Sie auf die
Bemerkungsseite.

Amsel, Johanna

Eintragen

Meine Bemerkungen:
Amsel, Johanna (22.07.2013 12:31):

Wahlen Sie oben den Schiler aus, zu dem eine Bemerkung eingetragen werden soll.
Geben Sie darunter Ihren Bemerkungstext ein und tippen Sie auf ,Eintragen®.

Darunter sehen Sie eine Liste lhrer bisherigen Bemerkungen zu Schulern des aktuellen
Kurses.

Vil.4. Schiilerstatistiken

Wenn Sie Tutor sind oder Administrator-Rechte haben, kdnnen Sie mit der App auch die
Fehlzeitstatistiken lhrer Schiler einsehen. Wischen Sie dazu von der Startseite aus nach
links. Die Statistiken werden nicht abgerufen, wenn Sie die Kurstagebiicher synchronisiert
werden, mussen gesondert abgeholt werden. Das liegt daran, dass mitunter grolde
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Datenmengen abgeholt werden mussen, was insbesondere Uber Mobilfunknetze zu einer
groRen Netzbelastung fuhrt.

Wahlen Sie auf der Statistik-Seite den Punkt ,Synchronisieren“ aus dem Menu aus, um die
aktuellen Statistiken abzuholen.

Vil.4.a) Statistik-Ubersicht

Die Auswahlliste oben zeigt Ihnen eine Auswahl aller Klassenstufen in allen Schuljahren,
in denen Sie Tutor sind. Wenn Sie eine Klasse auswahlen, erscheint darunter eine Liste
aller lhrer Schuler aus dieser Klassenstufe.

Klasse J2

Fischer, Benjamin

1€ % unentschuldigte Fehltage

sottheb, Benjamin

37 % unentzschuldigte Fehltage
Kriiger, Wolfgang

18 % unentschuldigte Fehltage
Maier, Lea

nentschuldigte Fehltage

Osterhagen, Kristian
13 % entschuldigte Fehltage
Pfaff, Erik

Keine auffalligen Fehlzeiten

Pfeifer, Ursula
7a o antenholdiatea Coahliamna

Letzte Sy. hronisation am 22.07.2013 um 12:38:23

Fir jeden Schuler wird angezeigt, ob es Fehlzeitenkategorien gibt, in denen eine der von
der Schulleitung festgelegten Grenzen Uberschritten wird. Unter dem Namen des Schilers
erscheint die Kategorie, in der der Schuler
die hochste Fehlquote hat. Je nach Quote E{FIETNP
wird die Zeile weil3, gelb, orange oder rot
angezeigt. ttlieb, Benjamin

chuldigte Fehltage

Fehlblécke:

Um alle Fehlzeitenstatistiken einzusehen, =
. . . Entschuldigt: 4 Unentschuldigt: 9
tippen Sie auf den Namen des Schulers, um Fehltage:

die Details auszuklappen. Entschuldigt: 6/43 (14 %)
Fehlstunden:

Entschuldigt: 14/118B (12 Unentschuldigl: 32/
%)
die mit der Webanwendung sichtbar sind Verspatungen:

(Vg| Kapltel V1 ’ Seite 54) Fehlblécke, Anzahl: D/59 (0 %) Durchschnitt: 0 Minuten

Sie sehen dann die gleichen Daten, wie die,

Verpasste Klausuren: 2

Fehltage und Fehlstunden (je entschuldigt
und unentschuldigt), Verspatungen (Anzahl Details. .

und Durchschnitt) sowie die Anzahl der o Wil

verpassten Klausuren. Letzte Synchronisation am 22.07.2013 um 12:38:23
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Um fUr den Schiler die einzelnen Wochen zu sehen, tippen Sie auf die Zeile ,Details..."

Vil.4.b) Einzelwochenansicht

In der Einzelwochenansicht sehen Sie flir jede erfasste Woche des Halbjahres, ob der
Schuler anwesend war. Die Ansicht entspricht der Einzelwochenansicht in der
Webanwendung (Kapitel V.4, Seite 59).

Anwesenheiten von Franziska Abend im Schulhalbjahr 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr'
6. Kalenderwoche (04.02.13 - 08.02.13)

sd M | Do | Fr |

B
@) P E3 () | M1 (o)

ZXEM D1 (qr) F2(ta) GK1(ae) E3(si)

Die Farbcodierung entspricht der Codierung in der Webanwendung. Wenn Sie auf einen
der verspateten Termine tippen,
sehen Sie, wie grol die Verspatung
an diesem Termin war.

Zusammenfassung der Anwesenheiten von Franziska Abend
im Schulhalbjahr 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr'

Entschuldigtes Fehlen

(s | oMo | oi | oM [ Do ]| A |
Vil.4.c) Zusammenfassung
rel (dr) M1 (bl)

27 % (3/11) - 0%(0/0) 0%(0/6)
Wenn Sie in der Einzelwochenansicht |l
mit dem Finger nach links wischen, - _— . — -

sehen Sie die : 0% (0/2) 0% (0/10) 0%(0/3) 0% (/1) 0% (0/0)
Zusammenfassungsansicht. Hier wird '
fur jeden Termin der Woche
angezeigt, wie gro® der Anteil der
entschuldigten, unentschuldigten,
verspateten und beurlaubten Termine
an diesem Termin der Woche war. Die

M1 () GK1 (ag)
0%(0/8) 0%(0/1)

D1 (ar) spé6 (dl)
0%(0/9) | 0%(0/0)

Informationen entsprechen denen der - . Bk
Webanwendung, siehe Kapitel V.5, 28%(2/7)
Seite 60 10 ch3 (hz) biol (k)

0% (0/0)
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VIL.S. Automatische Aktualisierung

In unregelmaRigen Abstanden erscheint eine neuere Version von Eltabu, die neue
Funktionen und Fehlerbehebungen enthalt. Wenn |hr Administrator eine neue Version auf
Ihrem Schulserver installiert, empfiehlt es sich, dass die mobilen Clients sich an diese
Version anpassen. Um zu uberprufen, welche Version Sie installiert haben, kdnnen Sie im
Meni auf den Punkt ,Uber...“ tippen.

Um zu Uberpriifen, ob Ihre App auf
dem aktuellen Stand ist, tippen Sie

Hinweis
auf den Punkt ,Auf Aktualisierung
prafen”. Sie erhalten dann Dieser Server lauft mit Eltabu Version 1.0.002, lhre App
entweder eine Nachricht, die [ERCEEIECNGEININRBIE _ »
. . . Klicken Sie "OK", um die App automatisch zu aktualisieren.
besagt, dass Sie die gleiche

Version wie der Server installiert Abbrechen oK
haben oder Sie werden informiert,
dass es eine neue Version gibt.
Tippen Sie auf ,OK", um die neue Version automatisch herunterladen zu lassen. Nach
dem Download erscheint ein Fenster, in dem Sie die Berechtigungen der App uUberpriufen
mussen. Tippen Sie dann auf ,Installieren, um die App zu aktualisieren. Nach der
Installation sind Ihre Daten nach wie vor auf dem Gerat vorhanden.

In seltenen Fallen kann es sein, dass Sie beim Start der App gezwungen werden, eine
neue Version zu installieren. Das ist immer dann notig, wenn das Kommunikationsschema
zwischen Server und App so verandert wurde, dass alte Versionen nicht mehr benutzbar
sind. In diesem Fall mussen Sie den Download und die Neuinstallation zulassen, um die
App weiterhin benutzen zu kdnnen.
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Termin...

Schuler:
Einzelwochenansicht |

Wischen nach links

Wischen nach rechts

Schller:
Fehlquoten

Tippen auf Zurick-
,Details...” Button
< Zuruck-Button
Statistik
Wischen Wischen .. .
nach links nach rechts Ment — Einstellungen
Menu — Einstellungen
Startseite Zuriick-Button Einstellungen
Zuruck- Tippen Zuruck-
Button auf Kurs Button
Wischen Wischen
nach links nach links
Kurs: > Kurs: > Kurs:
Termine -« GFS <« Bemerkungen
Wischen Wischen
i nach rechts nach rechts
Zuruck- Tippen
Button auf Termin
Wischen Wischen
h link i
nacn links . nach ImksI .
Termin Termin...
-«
Wischen WiSChen

nach rechts

nach rechts




VIII. Import-Assistent

Ab Version 1.0.102 enthalt Eltabu einen Assistenten, der lhnen das Anlegen neuer
Schulhalbjahre erleichtert. Im Gegensatz zur bisherigen webbasierten Anlegefunktion
kénnen Sie hier die Daten vor dem tatsachlichen Import nochmal Uberarbeiten und
kontrollieren.

Der Assistent ist nur unter Windows lauffahig und bendtigt das .NET-Framework in
Version 3.0 oder hdher (dieses ist standardmaRig auf Windows 7 und neuer installiert).

Sie finden den Assistenten in der ZIP-Datei, in der auch der Eltabu-Server
heruntergeladen wurde im Ordner assistent. Kopieren Sie den gesamten Ordner auf
Ihren Computer und starten Sie die Datei El1tabuImportWizard.exe.

Bitte achten Sie darauf, dass wahrend des Imports keine anderen Administratoren
Anderungen an den Lehrerdaten durchfihren.

Seite 81/97



VIIILA. Seite 1

I Eltabu - Import Wizard J— - - =RREn X

Eltabu: Import-Assistent

Dieser Assistent fuhrt Sie durch das Anlegen eines neuen Schulhalbjahres.

URL lhrer Eltabu-Installation:  http:/fwww schule de/eltabu

Benutzemame: sUperuser
Passwl:lrt: (122 1]]}
Angepasste Import-Bibliothel:  G:\WyCustomImporterDil.dil | Durchsuchen... | [ X |

Auf der ersten Seite missen Sie die Verbindungsdaten zu lhrer Eltabu-Installation
eingeben. Geben Sie die URL an, unter der sich die Benutzer normalerweise anmelden
bzw. die fur die Android-App als Adresse verwendet wird. Geben Sie zusatzlich lhren
Benutzernamen und Ihr Passwort ein. Klicken Sie dann auf ,Weiter“. Die URL und der
Benutzername bleiben gespeichert, das Passwort aus Sicherheitsgrinden nicht.

Falls . lhr Server . _eln r‘f‘ Zertifikat Gberpriifen I.th1
selbstsigniertes Zertifikat

. . Der angegebene Webserver verwendet ein Zertifikat, das nicht automatizch dberprift werden
ve rwendet, erscheint die konnte. Es ist wahrscheinlich, dass es sich um ein selbstsignietes Zerifilkat handelt, kann aber auch

ein Angriffsversuch sein.

reChtSStehende Zerifikatsinformationen

Sicherheitsabfrage (vgl. Kapitel Rt s

V”2, Seite 71) PrUfen Sie, Ob AMlgemeiner Name [CN)

der SHA-Fingerabdruck mit Organisation (0}

dem korrekten FingerabdrUCk Crganisationseinheit {OU) paedML-Linwe

lhres Servers (bereinstimmt Senenn”"::rm s B
und wahlen Sie ,Ja“. Falls der Allgemeiner Name (CN)

Fingerabdruck unterschiedlich Organisation (0)

Sein SO”te, Wéhlen S|e b|tte Crganisationseinheit {OLU) paedML-Linwe

,,Nein“. Guitigkeitsdauer
Beginnt mit 05.09.2013

. . . . Lauft ab am 26.02.2019
Um die Slcherheltsabfrage in f _
Zukunft nicht mehr zu sehen, SHA1-Fingerabdruck 63:4C.20 =1.91:DF:80
Se‘l_:zen Sie vorher das Hakchen Wollen Sie dieses Zedifilkat akzeptieren?
bei  ,Ausnahme  dauerhaft \| — [,
SpGlChern . [] Ausnahme dauerhaft speichem

Falls Ihre Schule gpUntis nicht

verwendet bzw. die Struktur Ihres gpUntis-Exports nicht der in Kapitel IX.1 geforderten
Struktur entspricht, kdnnen Sie eine eigene Transformationsbibliothek schreiben. Wie Sie
das tun konnen und welche Folgen dies hat, ist in Kapitel 1X.4 beschrieben. Wenn Sie die
Transformationsbibliothek erstellt haben, konnen Sie diese mit dem Button
,2ourchsuchen...“ auswahlen. Klicken Sie auf das ,X*, um keine angepasste Import-
Bibliothek zu verwenden.
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VIIIL.2. Seite 2

I Eitabu - Import Wizard

Vorgangerjahr auswahlen:
&in Vorganger)
Schuljahr 201241 3 g Halbjzhr {04.02.2013 - 24.07.2013)
Schulighr 201314, 1. Halbjahr (09.09.2013 - 31.01.2014)
Schuliahr 201314, 2. Halbjghr (03.02.2014 - 30.07.2014)
Erster Tag: 15.05.2014 [E~  Letzter Tag: 01.022015 B~
Mame: Schulishr 201415 @ 1.Halbjghr ) 2. Halbjahr
1./2 Habizhr wid sufematisch an den Namen angehana
gplntis-Bxport: . \Dhten'sj1415_1 xml Durchsuchen. ..
Klassenstufe J1
Winprosa-Datei (TXT): ..\..\Daten'{1_1415_1 o
Winprosa-Stammdatenexport (CSV): W \Daten1_1415_1.csv
Klassenstufe J2
Winprosa-Datei (TXT): ..\.\Daten'j2_1415_1 ta
Winprosa-Stammdatenexport (CSV): M \Daten™2_1415_1.csv
I Import des Feldes “"Email” [k in Import = I
aus Stammdaten: =N MR
| zuick || weter || Abbrechen |
- -

e

Auf der zweiten Seite missen Sie die Import-Dateien fir das neue Schulhalbjahr
auswahlen. Die Bedienelemente entsprechen weitestgehend denen der Webanwendung
(vgl. Kapitel Ill.1.d, Seite 17).

Von oben nach unten:

* Wahlen Sie ein Vorgangerjahr aus, so dass GFS in das neue Jahr Gbernommen
werden kdnnen. Wenn es kein Vorgangerjahr gibt, wahlen Sie ,(kein Vorganger)*“.

* Geben Sie den ersten und den letzten Tag (jeweils inklusive) des neuen
Schuljahres an. Sollten die von lhnen gewahlten Daten auferhalb des Start- und
Enddatums liegen, das in der gpUntis-Datei hinterlegt ist, wird automatisch das
spatere Startdatum bzw. das frihere Enddatum gewahit.

* Geben Sie einen Namen fur das Halbjahr an und wahlen Sie, ob es sich um ein
erstes oder ein zweites Halbjahr handelt.
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* Wahlen Sie die zu importierenden Dateien aus. Eine XML-Datei ist Pflicht, zudem
muss flr mindestens eine Klassenstufe eine TXT- und eine CSV-Datei angegeben
werden. Die Dateinamen werden fur den nachsten Programmestart gespeichert.

* Wahlen Sie aus, wie das Feld ,Email“ aus der Stammdaten-Datei importiert werden
soll: Als Adresse des Schulers, der Eltern oder gar nicht.

Klicken Sie auf ,Weiter“, wenn Sie fertig sind. Falls der ,Weiter“-Button deaktiviert ist, liegt
das daran, dass noch einzelne Eingaben falsch oder fehlend sind.

VIIL.3. Seite 3

|} Eitabu - Import Wizard - =HREN X

Es werden 3 neue Lehrer angelegt :

Machname Kirzel Benutzemame E-Mail-Adresze Status
Anderson and and anderson@schule de v
Bechthold bec bec bechthold@schule de v
Berchtold ber ber berchtold @schule de v

Auf Seite 3 wird angezeigt, welche Lehrer in diesem Jahr neu angelegt werden. Sie
konnen hier den Benutzernamen korrigieren, falls dieser falsch ist. Klicken Sie dazu auf
den Wert in der Spalte ,Benutzername®.

Wenn zwei Lehrer denselben Benutzernamen zugeordnet bekommen haben, wird ein
Fehler angezeigt. Dabei wird ein Ausrufezeichen-Symbol in der Spalte ,Status” angezeigt.
Wenn Sie mit der Maus einige Sekunden Uber dem Ausrufezeichen-Symbol
stehenbleiben, konnen Sie sehen, welchem Lehrer der Benutzername bereits zugeordnet
ist. Sie konnen nur auf ,\Weiter® klicken, wenn alle Fehler behoben sind.

Um einen Lehrer zu l6schen, wahlen Sie ihn aus und klicken Sie auf den Button
,Loschen®. Falls der Lehrer zu Kursen zugeordnet ist, erscheint eine Warnmeldung.
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VIIl.4. Seite 4

u Eltabu - Import Wizard =[] -

Es werden 146 neue Kurse angeleqt:

Klasse Name Lehrer Gespeichertes Kirzel  Stunden Teilnehmer Vorgangerkurs Status  ~

[ETN N spl Pirancher (pfr) pir 2 21 v

= J1 sp2 Preckwinke! (pre) pre 2 22 v

= 2 sp3 Rensmann fren) ren 2 18 v

= 4 spd Rietschlin {reh) reh 2 23 v

& J1 WMa Rallmann {rol) rol 2 11 v

® 21 Wi Konering {lon) keon 4 23 v

= J2 ast Rastofer frar) rar 2 19 ast jror) v

= J2 bio1 Sahlmann (zah) sah 2 20 biol (zah) v 1
Donnerstag 8. Stunde, 2 5t... bearbeiten 3

B J2 BIC Schacher (shh) shh 4 18 BIC1 (shh) v
Mithwaoch 5. Stunde, 2 5t... bearbeiten
Freitag B Stunde, 2 5t bearbeiten

H J2 bio2 Sahlmann (zah) sah 2 22 bio2 (zah) v

| J2 BIOZ Schacher {shh) shh 4 15 BIOZ (shh) v

= J2 BK Christoph {chr) chr 4 10 BKchr) v

1 J2 bl 1 Buschmeier (pus) bus 2 24 bl bus) v

® J2 b2 Brouwers {bws) bws 2 23 bkZ bws) v

® J2 bk3 Christoph fchr) chr 2 23 blk3 (chr) v =

I Meuer Kurs I
| zuick || Weter | [ Abbrechen |
_ - = Tl

e

Jd

Die vierte Seite zeigt die Liste der neu angelegten Kurse im Halbjahr an. Sie konnen hier
die folgenden Informationen sehen bzw. andern:

Den Namen des Kurses — klicken Sie zum Andern doppelt auf den Namen, geben
Sie einen neuen Namen an und dricken Sie die Eingabetaste. Falls es bereits
einen Kurs dieses Namens in der gleichen Jahrgangsstufe gibt, wird die Anderung
verworfen. Bei einer Namensanderung (Beispiel: ,bio1“ — ,bio") kann es zu zwei
Effekten kommen:

o Es gibt bereits Schiuler, die einen Kurs namens ,bio1“ (= alter Name) gewahlt
haben. Sie werden in diesem Fall dariber informiert. Wenn Sie wollen, dass
diese Schiler im Kurs bleiben, antworten Sie mit ,Ja“ wenn Sie mit ,Nein“
antworten, werden die Schuler aus dem Kurs entfernt.

o Es gibt Schiler, die einen Kurs namens ,bio”“ (= neuer Name) gewahlt haben.
Sie werden daruber informiert und gefragt, ob Sie diese Schuler dem Kurs
hinzufugen wollen. Antworten Sie mit ,Ja“, um die Schuler hinzuzuflgen.

Den Lehrer eines Kurses — klicken Sie zum Andern auf den Lehrernamen. Es
erscheint eine Auswabhlliste mit allen Lehrern im System. In der Spalte rechts
daneben wird angezeigt, welches Lehrerkirzel in den Importdaten hinterlegt ist.
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Jeder Kurs muss einen zugeordneten Lehrer erhalten, sonst kdnnen Sie nicht auf
~Weiter® klicken.

Die Anzahl (Summe) der Stunden des Kurses. Wenn Sie auf das Kreuz-Symbol
links klicken, werden die einzelnen Termine als Unterpunkte eingeblendet.

o Sie kénnen die einzelnen Termine | 1*P% =
bearbelt_en,“ |n.dem S|(=T au.f. das Wgﬂ Woshentag: [Donnerstag o [
,bearbeiten® in der jeweiligen Zeile =———=
klicken. Es erscheint ein Dialogfenster || = Stunde: 52| [ Apbrechen |
wie im Bild rechts. Sie kénnen den || Dauer 212{ | Léschen |
Termin verandern und die Anderung mit

,OK"“ bestatigen oder ihn mit dem
Button ,Ldschen® entfernen.

o Um einen neuen Termin hinzuzufiigen, wahlen Sie den Kurs bzw. einen seiner
Termine aus und klicken Sie unten auf den Button ,Neue Stunde®. Sie werden
automatisch darauf hingewiesen, wenn sich Termine eines Kurses Uberlappen.

o Jeder Kurs muss mindestens einen Termin enthalten, sonst konnen Sie nicht auf
~Weiter” klicken.

Die Anzahl der Schiler (Teilnehmer) im Kurs. Auf der folgenden Seite wird flir jeden
Schuler angezeigt, welche Kurse dieser besucht. Dartber koénnen Sie die
Teilnehmer eines Kurses bearbeiten. Kurse, die keine Schuler enthalten, werden rot
markiert.

Der Vorgangerkurs im vergangenen Halbjahr. Hier steht nur ein Wert, wenn es
einen Vorganger geben kann. Wenn Sie das erste Halbjahr Uberhaupt anlegen,
kann es keinen Vorganger geben. Es gibt ebenfalls keinen Vorganger fur Kurse in
der Jahrgangsstufe 1, wenn Sie ein ,erstes Halbjahr“ anlegen.

Der Status des Kurses. Wenn alle Angaben plausibel sind, erscheint ein griner
Haken, andernfalls ein Ausrufezeichen-Symbol. Sie kdnnen erst zur nachsten Seite
weitergehen, wenn alle Probleme geldst sind.

Um einen Kurs zu I6schen, wahlen Sie ihn oder einen Unterpunkt aus und klicken Sie auf
den Button ,Léschen®. Falls der Kurs Teilnehmer hat, werden Sie zur Sicherheit gefragt, ob
Sie sich sicher sind.

VIIL5. Seite 5

Auf der funften Seite werden die Schuler des neu anzulegenden Halbjahres aufgelistet.
Die folgenden Informationen werden dabei angezeigt, einige davon kdnnen Sie verandern:

Name, Vorname und Benutzername im Schulnetz: Klicken Sie doppelt auf den
Namen des Schulers, um ihn zu bearbeiten. Die Eingabe wird mit der Eingabetaste
beendet.
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Tutor: Der Tutor wird aus den Importdaten ausgelesen, in Einzelfallen kann es
passieren, dass es im System keinen Lehrer zum angegebenen Kirzel gibt. In
diesem Fall wird das Feld rot markiert und der Text ,Unbekannter Lehrer 'xyz*
angezeigt, wobei ,xyz“ das Kirzel in den Importdaten ist. Wenn Sie auf den
Lehrernamen klicken, erscheint eine Auswahlliste mit allen Schilern, die den
entsprechenden Schiler unterrichten. Sie konnen erst auf ,Weiter® klicken, wenn
allen Schilern ein Tutor zugewiesen wurde.

o Wenn Sie einem Schuler, dessen Tutor nicht gefunden werden konnte (z.B.
,Xyz“), einen Lehrer zuweisen, werden Sie gefragt, ob Sie diesen Lehrer auch
allen anderen Schilern zuweisen wollen, die den Tutor ,xyz“ haben und denen
noch kein richtiger Tutor zugewiesen wurde.

Die Spalte ,Neu?“ gibt an, ob der Schiler neu ins System eingefligt wird oder ob es
sich um einen bereits bestehenden Schiler handelt.

Geburtsdatum: Wenn Sie auf das Geburtsdatum klicken, kdbnnen Sie ein anderes
Datum auswahlen. Das Geburtsdatum kann nur bei neu angelegten Schulern
bearbeitet werden, bei bestehenden Schilern wird davon ausgegangen, dass die
Daten in der Datenbank bereits korrekt sind.

Il Eitabu - Import Wizard —— e a =SRo X
Das neue Schuljahr enthalt 201 Schaler. davon 100 neue:
Klasse Machname Vomame Benutzemame Tutor Meu?  Geburisdatum Status # I
J1  Hendrickson Ctto hendrict Engelmunt {eng) Ja 16.12.1557 v
# J1  Hobeher Jona hobehejo Unbekannter Lehrer... Ja 01.01.2000 i
# J1  Hobeher Lorenz hobehelo Diercker (dig) Ja 01.12.1957 v
=l J1  Hollerman Tobyas hollerto Hitwalser hil) Ja 11.05.15953 I
J1 BIO1 (bes) BIC loschen E
J1bk2 (bus) bk2 laschen (=l
J1 D4 fau) D4 laschen
J1 E4 (hil) E4 léschen
J1 Gl fhof) Gl loschen
J1 g2 feey) gh2 logchen
J1 M4 fri) M4 l6achen
J1ph1 (geb) phl lgschen
J1rel {lau) rel laschen
J1 spd (s} spd logchen
<Kurs nicht gefunde... phi laschen
# J1  Holverscheid Bartholdus holverba Biensack (bss) Ja 03.01.1957 v
J1  Inderstroht Amandus indersam Geberhard (geh) Ja 01.08.1957 v
# J1  Jackisch Gregorius jackisgr Fliegner i} Ja 23.12.1557 4 o
Es gibt noch Probleme auf dieser Seite.
l . Sie mOssen diese erst losen, bevor Sie fortfahren konnen.

Die Spalte ,Status” zeigt einen grinen Haken an, wenn alle Eintragungen korrekt
und plausibel sind. Falls ein Tutor fehlt oder ein Kurs noch nicht zugeordnet werden
kann, wird das Ausrufezeichen-Symbol angezeigt.
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» Klicken Sie auf das Kreuz-Symbol links, um die Kurswahl des Schilers anzuzeigen.
Die erste Spalte zeigt an, welcher Kurs gewahlt wurde, die zweite Spalte zeigt an,
welchen Namen der Kurs in den Importdaten hat. Es kann passieren, dass einzelne
Kurse nicht automatisch gefunden werden konnen, z.B. weil sich die Schreibweise
in gpUntis und Winprosa unterscheidet. In diesem Fall erscheint ein roter Text ,Kurs
nicht gefunden: xyz“, wobei ,xyz“ der Name des Kurses ist. Klicken Sie auf den
Kursnamen, dadurch erscheint eine Auswahlliste, mit der Sie den richtigen Kurs
auswahlen konnen.

o Wenn Sie einem Schiler, dessen Kurs nicht gefunden werden konnte (z.B.
,Xyz“), einen Kurs zuweisen, werden Sie gefragt, ob Sie diesen Kurs auch allen
anderen Schuilern zuweisen wollen, die den Kurs ,xyz“ gewahlt haben und fur
die noch kein Kurs zugewiesen wurde.

. Fglls d.er gewa.hlte I"(urs eines Schule.rs fehlt, koqnen - Sy A -
Sie diesen hinzufugen. Wahlen Sie dazu einen
Schiler bzw. eine seiner Kurswahlen aus und klicken kurs [J1BK -
Sie auf ,Neue Kurswahl“. Es erscheint ein
Dialogfenster wie im Bild rechts. Wahlen Sie einen ok ][ Abbrechen ]
Kurs und klicken Sie auf ,OK". L
VIII.6. Seite 6
I} Eltabu - Import Wizard - . . - - |5 e
For die folgenden 2 GFS konnte kein neuer Kurs bestimmt werden:
Schuler Thema Kurs im Vorjahr MNeuer Kurs
J2 Rodenbeck, Hinrich Parsing J1inf1 J2inf
J2 Schamhorst, Marius Evolutionare Algorithmen J1inf1 <eein Kurs gewahit>

Die Seite 6 erscheint nur bei Bedarf. Hier werden die angemeldeten GFS aufgelistet, flr
die nicht automatisch ein Nachfolgekurs bestimmt werden kann. So ein Fall kann
auftreten, wenn der Kursname zwischen den Halbjahren geandert wird oder wenn ein Kurs
nur in Jahrgangsstufe 1 angeboten wird, nicht aber in Jahrgangsstufe 2.

Sie kdnnen hier manuell den neuen Kurs fir die angemeldeten GFS bestimmen, indem
Sie auf den Text in der Spalte ,Neuer Kurs® klicken. Es erscheint eine Liste der Kurse, die
der jeweilige Schuler gewahlt hat.

Sie mlssen nicht unbedingt allen GFS einen Nachfolger zuweisen, bei Kursen, die nur ein
Jahr lang angeboten werden, kann das unter Umstanden auch gar nicht méglich sein. In
diesem Fall sollten Sie prifen, warum eine GFS noch als angemeldet gilt, obwohl der Kurs
beendet ist und die GFS-Anmeldung bei Bedarf [6schen.
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VIIL.7. Seite 7 — Abschluss

Wenn Sie auf Seite 5 bzw. 6 auf ,Weiter” klicken, erscheint die Abfrage ,Das Schuljahr
wird jetzt angelegt. Wollen Sie fortfahren?“. Wenn Sie jetzt auf ,Ja“ klicken, werden die
bearbeiteten Daten an den Server geschickt. Erst jetzt werden tatséchlich Anderungen an
den Serverdaten vorgenommen!

Falls das Anlegen des Halbjahres ohne Fehler durchgefuhrt werden konnte, erscheint im
Fenster die Meldung ,Das Schuljahr wurde ohne Fehler angelegt®. Andernfalls sehen Sie
die Fehlermeldung des Servers (das sollte nicht passieren).

Schlielen Sie jetzt den Assistenten mit dem Button ,Fertigstellen®. Falls Sie das neu
angelegte Schuljahr direkt im Browser 6ffnen wollen, kdbnnen Sie vorher das Hakchen bei
,Webseite nach dem SchlieRen im Browser 6ffnen” setzen. In diesem Fall wird das neue
Halbjahr im Standard-Browser des Systems gedffnet.
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IX. Anhang
IX.A1. Erwartetes Dateiformat des gpUntis-Exports

Die folgenden Knoten mussen in der XML-Datei enthalten sein. Der XML-Export enthalt
ublicherweise weitere Zusatzdaten, diese werden allerdings von Eltabu nicht verwendet.
Ausgegraute Attribute werden ebenfalls ignoriert.

Rote Zahlen in Klammern verweisen auf Anmerkungen weiter unten.

<?xml version="1.0" encoding="ISO-8859-1"7?>
<document version="1.4" date="20130130" time="151058">
<general>
<schoolyearbegindate>20120910</schoolyearbegindate>
<schoolyearenddate>20130724</schoolyearenddate>
</general>
<teachers>
<teacher id="TR XY"> (1)
<surname>Mustermann</surname>
<email>mustermann@schule.de</email>
</teacher>
(2)
</teachers>
<lessons>
<lesson 1d="LS 121907">
<lesson_subject id="SU _M1"/> (3)
<lesson_teacher id="TR XY"/> (4)
<lesson_classes id="CL_J1"/> (5)
<occurence>11111FF11111FF11111FF11FFFFF11111FF11111FF11111FFFFFFFFF111
11FF11111FF11111FF11111FF11111FF11111FF11111FFFFFFFFFFFFFFFF11111FF11111FF11
111FF11111FFO0000FFFFFFFFFOO0000FFO0000FFO0000FFO0000FFO0000FFFFFFFFFFFFFFFFO
0000FF00000FF00000FFO0OFO0OFFOOOFFFFO0000FFFFFFFFFFFFFFFFO00000FF00000FF00000FF
00000FF00000FF00000FF00000FF000</0ccurence> (6)
<times>
<time>
<assigned day>l</assigned day>
<assigned period>9</assigned period>
</time>
(7)
</times>
</lesson>
(8)
</lessons>
</document>

(1) Wenn das Attribut ,id“ den Wert ,TR_XY* hat, wird ,XY* als Klrzel und Benutzername
des Lehrers angenommen.

(2) Hier folgen beliebig viele weitere <teacher>-Knoten wie der vorangehende.
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(3) Wenn das Attribut ,id* den Wert ,SU_M1“ hat, wird ,M1“ als Name des Kurses
angenommen.

(4) Wenn das Attribut ,id“ den Wert ,TR_XY* hat, wird der Lehrer mit dem Kurzel ,XY* als
Kurslehrer angenommen.

(5) Wenn die Jahrgangsstufe 1 den Namen ,J1“ hat und ,id“ den Wert ,CL_J1“ hat, wird
angenommen, dass der Kurs zur Jahrgangsstufe 1 gehort.

Ein jahrgangsubergreifender Kurs hat hier das Attribut
<lesson_classes id="CL J1 CL J2"/>

In diesem Fall werden zwei getrennte Kurse fur J1 und J2 angelegt. Die Reihenfolge
der Attributwerte ,CL_J1° und ,CL_J2" wird nicht beachtet.

(6) Die Schreibweise ,,occurence” ist zwar nicht korrekt, entspricht aber der Schreibweise,
die gpUntis verwendet.

(7) Hier folgen beliebig viele weitere <time>-Knoten wie der vorangehende.

(8) Hier folgen beliebig viele weitere <lesson>-Knoten wie der vorangehende.

IX.2. Erwartetes Dateiformat der Kurswahldatei

Die Kurswahldatei enthalt Informationen Uber die Schuiler eines Jahrgangs sowie die
Kurse, die diese belegen. Relevant fur Eltabu sind zwei Gruppen von Zeilen.

Schilerinformationen:
Jede dieser Zeilen enthalt 12 Felder, die mit Semikola getrennt sind. Relevant sind die
folgenden Felder:

* 1. Feld: Muss ,St" sein, um eine Schuler-Zeile zu markieren.

» 3. Feld: Nachname des Schilers

* 9. Feld: Vorname des Schulers

* 10. Feld: Eindeutige Identifikationsnummer des Schilers. Diese muss Uber alle
Jahrgangsstufen eindeutig gehalten werden. Falls bereits ein Schiler mit dieser
Identifikationsnummer in der Eltabu-Datenbank abgelegt ist, wird kein neuer
Schuler angelegt, da Eltabu davon ausgeht, dass es sich um einen bereits
bekannten Schuiler handelt.

Kurswahlinformationen:
KW; "Must4001";000004711;J1;D1;;
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Jede dieser Zeilen enthalt 6 Felder, die mit Semikola getrennt sind. Relevant sind die
folgenden Felder:

* 1. Feld: Muss ,KW* sein, um eine Kurswahl-Zeile zu markieren.

» 3. Feld: Die ldentifikationsnummer des Schiilers, wie sie in der entsprechenden
,St“-Zeile steht.

* 5. Feld: Der Name des gewahlten Kurses, wie er in der XML-Datei von gpUntis
steht.

IX.3. Erwartetes Dateiformat der Stammdaten-Datei

Die CSV-Datei mit den Stammdaten enthalt Gblicherweise viele Spalten, von denen nur
wenige fur Eltabu relavant sind. Eltabu identifiziert die korrekten Spalten Gber die Werte in
der ersten Zeile. Es wird dabei nach den folgenden Spaltenlberschriften gesucht:

* IDNR: In dieser Spalte steht die Nummer des Schilers, so wie sie in der
Kurswahldatei angegeben ist.

» Tutor: In dieser Spalte steht das Kurzel des Tutors des Schulers, so wie es in der
gpUntis-Datei angegeben ist.

* LogN: In dieser Spalte steht der Login-Name des Schiilers im Schulnetzwerk.

* GebDat: In dieser Spalte steht das Geburtsdatum des Schilers im Format
TT.MM.JJJJ

* EMail: Diese Spalte ist optional. Sie wird nur dann betrachtet, wenn beim Anlegen
des Schulhalbjahres die Option ,Import des Feldes "EMail" aus Stammdaten “ auf
,als Schuleradresse” oder ,als Elternadresse” gesetzt ist.

Wichtig: Die importierten Daten sollten kein Doppelkreuz (#) enthalten. Ublicherweise tun
sie das nicht. Das Doppelkreuz wird ab Version 1.0.005 verwendet, um Spalten korrekt zu
trennen. In friheren Versionen kam es zu Problemen, wenn Zellen einen Backslash (\)
enthielten.

IX.4. Konvertieren von anderen Stundenplanformaten

Wenn Sie als Stundenplansoftware ein anderes Produkt als gpUntis verwenden, kann
dieses Programm hdchstwahrscheinlich nicht das von Eltabu geforderte Datenformat
exportieren. In diesem Fall kdnnen Sie eine eigene Bibliothek (DLL) schreiben, die eine
Datei, die von Ihrem Stundenplanprogramm erzeugt wurde, in das von Eltabu geforderte
XML-Format Uberfuhrt.

Achtung: Die folgenden Erklarungen erfordern gewisse Grundkenntnisse in der
Programmierung mit dem .NET-Framework.
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Die ZIP-Datei, die Sie von der Website heruntergeladen haben, enthalt einen Unterordner
namens plugin, darin befindet sich eine ZIP-Datei namens
CustomImporterTemplate.zip. Sie enthalt eine Vorlage fur ein Visual Studio-Projekt
(in C#), mit dem Sie eine Programmbibliothek erzeugen konnen.

Falls Sie die Vorlage nicht verwenden wollen oder kdénnen (weil Sie z.B. mit Visual
Basic .NET programmieren wollen), kdnnen Sie ein eigenes Projekt wie folgt erstellen:

» Erstellen Sie ein neues Projekt, wahlen Sie als Projekttyp ,Klassenbibliothek®.

* Kopieren Sie die Datei AbstractCustomImporterDll1.dl1l in das

Projektverzeichnis. Sie finden sie entweder in der Datei
CustomImporterTemplate.zip oder im Unterordner wizard der ZIP-Datei von
der Website.

* Flgen Sie einen Verweis auf die DLL ihrem Projekt hinzu.

Die DLL stellt die Klasse EltabuCustomImporterDll.CustomImporter bereit. Sie
konnen diese Klasse ableiten, um lhre eigene Funktionalitat in den Import-Assistenten
einzubauen. Dabei kdnnen Sie die folgenden Methoden und Eigenschaften Uberschreiben:

* string FileFilter (lesbare Eigenschaft):

o Gibt an, welche Arten von Dateien auf der zweiten Seite des Assistenten unter
,gpUntis-Export* ausgewahlt werden kénnen (vgl. Kapitel VIII.2). Der Standard-
Ruckgabewert der Eigenschaft ist "XML-Dateien (*.xml) |*.xml". Weiter
Informationen zur FileFilter-Eigenschaft finden Sie unter
https://msdn.microsoft.com/de-de/library/system.windows.forms.filedialog.filter
%28v=vs.80%29.aspx.

* string Name (lesbare Eigenschaft):

o Gibt an, welcher Text am unteren Rand des Assistentenfensters angezeigt wird,
wenn lhre Bibliothek geladen wurde. Der Standard-Ruckgabewert ist ein leerer
String.

¢ System.Xml.XmlDocument LoadAndTransform(string strFile,
Dictionary<string, object> additionalData)

o Diese Funktion soll die Datei, deren Pfad mit strFile angegeben ist, in ein
System.Xml .XmlDocument-Objekt transformieren, das die in Kapitel 1X.1
beschriebene Struktur aufweist. Sollte bei der Transformation ein nicht
behebbarer Fehler auftreten, soll eine Exception geworfen werden.

o Der Parameter additionalData liefert einige Zusatzinformationen von der
aufrufenden Stelle mit, die Sie bei der Verarbeitung nutzen kénnen. Im Moment
werden die folgenden Informationen mitgegeben:
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additionalData|["begindate"] (Typ DateTime) — das im Assistenten
eingegebene Anfangsdatum des Schulhalbjahrs

additionalData["enddate"] (Typ DateTime) — das im Assistenten
eingegebene Enddatum des Schulhalbjahrs

additionalData["j1"] (Typ string)— der Name des ersten Jahrgangs
in der Kursstufe, wie er auf dem Server definiert wurde (vgl. Kapitel 111.7 .))

additionalData["j2"] (Typ string) — der Name des zweiten
Jahrgangs in der Kursstufe, wie er auf dem Server definiert wurde (vgl.
Kapitel I11.7.j)
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IX.5. Checkliste zur Installation

Wir gehen davon aus, dass die Basis-URL der Eltabu-Installation
https://www.schulserver.de/eltabu/ lautet.

* MySQL-Datenbank installiert

* Benutzername und -passwort fur einen Benutzer der Datenbank mit Admin-Rechten
bekannt

« Datenbank fur Eltabu erstellt

» Optional: Benutzer fur Eltabu erstellt

+ E-Mail-Konto fur den Mailversand erstellt, Zugangsdaten sind bekannt

» Eltabu-Dateien in einen Ordner des Webservers kopiert

* config.php
o Superuser-Benutzernamen auf Ihren Benutzernamen im Netz gesetzt
o Datenbank-Zugangsdaten eingetragen

« Offnen von https://www.schulserver.de/eltabu/:

o Sind in der Datenbank Tabellen erzeugt worden?

o |st die Adresse von innen (schulintern) und auf3en (Internet) gleich erreichbar?
e config.php

o Zugangsdaten fur E-Mail-Versand eintragen

« Offnen von https://www.schulserver.de/eltabu/testmail.php — kénnen E-Mails an
eine beliebige Adresse verschickt werden?

o Wenn ja: In config.php den Testmail-Modus deaktivieren.
e .htaccess
o Unterstutzt Ihr Webserver LDAP-Authentifikation? Wenn ja:
= _htaccess-Datei wie in Kapitel 1.7 beschrieben anlegen und konfigurieren.

o Wenn der Webserver keine Authentifikation unterstiitzt:
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Option $conf['ldap url'] einkommentieren und auf die Adresse lhres
LDAP-Servers setzen.

In getcurrentuser.php die Funktion GetRDN und eventuell
PerformLDAPSearch anpassen

In beiden Fallen:

Werden Sie bei der Adresse https://www.schulserver.de/eltabu/ nach
Benutzername und Passwort gefragt?

Kénnen Sie die Seite o6ffnen, wenn Sie l|hre richtigen Zugangsdaten
eingeben?

Wird der Zugriff abgelehnt, wenn Sie falsche Zugangsdaten verwenden?

Wenn Sie die richtigen Zugangsdaten eines anderen Benutzers angeben,
erscheint eine Meldung der Art ,Sie sind weder Schiler noch Lehrer?

Ist die Seite https://www.schulserver.de/eltabu/app/app_getversion.php ohne
Zugangsdaten erreichbar?

Ist die Seite https://www.schulserver.de/eltabu/sync/getpublickey.php ohne
Zugangsdaten erreichbar?

Wichtig: Vor jedem der vorangegangenen funf Punkte muss der Browser
geschlossen werden!

config.php

o

@)

Debug-Modus deaktivieren

$conf['sync client'] oder Sconf['sync key'] setzen

Ist cURL installiert? Wenn cURL nicht installiert ist, sehen Sie in Eltabu unter
>2Administration” — ,Kooperationsschulen® einen deutlichen Hinweis in roter Schrift.

Wenn Sie $conf['sync client'] verwenden:

o

Lasst sich die Seite https://www.schulserver.de/eltabu/sync/executesync.php

vom angegebenen Rechner aus 6ffnen?

Erscheint bei dieser Seite von einem anderen Rechner aus eine Nachricht der
Art ,Fehler: Diese Seite darf nicht von lhrer IP (...) aus aufgerufen werden“?

Wenn Sie $conf['sync key'] verwenden:
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o Lasst sich die Seite https://www.schulserver.de/eltabu/sync/executesync.php?
key=MyKey 6ffnen?

o Erscheint eine Nachricht der Art ,Fehler: Diese Seite darf nicht von Ihrer IP (...)
aus aufgerufen werden®, wenn Sie einen anderen Wert fur ,key“ angeben oder
den Parameter weglassen?

* Synchronisationstask anlegen (vgl. Kapitel II.1.b.ii)

o Unter Linux: crontab -e

o Unter Windows: Aufgabenplanung in der Verwaltung

o Wird die Synchonisation zur geplanten Zeit ausgefihrt?

o Erscheinen die entsprechenden Eintrage in Ihrer Log-Datei?

» Wenn Sie die App verwenden wollen:

o Koénnen Sie sich mit dem Server verbinden, wenn Sie die URL und gultige
Benutzerdaten bei den Einstellungen eintragen?

o Wird das Zertifikat das Servers von der App akzeptiert?
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