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|. Installation

Eltabu ist fir einen Apache-Webserver mit PHP 5 entwickelt worden. Die folgende
Installationsanleitung bezieht sich auf diese Konfiguration.

Flhren Sie die folgenden Schritte bitte in der angegebenen Reihenfolge aus. Sie kénnen
die aktuelle Version von Eltabu unter http://www.eltabu.de/download.html beziehen.

.1. Datenbank

Eltabu bendtigt eine MySQL-Datenbank zum Betrieb. Richten Sie eine neue Datenbank
auf lhrem MySQL-Server ein, sowie bei Bedarf einen Benutzer, der Vollzugriff auf diese
Datenbank hat. Dazu sollen auch die Rechte zum Anlegen, Verandern und Loschen von
Tabellen gehdren. Schemaanderungen werden bei einem Update automatisch beim ersten
Start durchgefiihrt. Das initiale Datenbankschema wird ebenfalls beim ersten Start
angelegt.

Ihre Datenbank sollte so eingestellt werden, dass InnoDB-Datenbanken verwendet werden
kénnen. Andernfalls kann keine Transaktionskapselung unterstutzt werden.

.2. E-Mail-Konto

Eltabu kann automatisiert E-Mails versenden. Dazu mussen Sie einen E-Mail-Account auf
Ihrem eigenen E-Mail-Server oder bei einem o6ffentlichen Anbieter anlegen. Achten Sie
bitte darauf, dass Eltabu unter Umstanden viele E-Mails innerhalb weniger Minuten
verschickt. Manche E-Mail-Anbieter sperren daraufhin den E-Mail-Versand fur einige
Minuten. Sie bendtigen fur die Konfiguration die Adresse des SMTP-Servers, die korrekte
Port-Nummer sowie Informationen darlUber, ob und wie der Server SMTP-Authentifikation
durchfuhrt.

.3. Webserver

Entpacken Sie die heruntergeladene ZIP-Datei in einen Ordner auf Ihrem Webserver, so
dass dieser aus dem Internet verfligbar ist. Wir nehmen flir den Rest des Handbuchs an,
dass das Tagebuch unter https://www.schulserver.de/eltabu/ erreichbar ist.

Bei zuklnftigen Updates sollten Sie — wenn nichts anderes geraten wird — alle bisherigen
Dateien entfernen mit Ausnahme des Unterverzeichnisses ,config® — hier befinden sich
Ihre installationsspezifischen Konfigurationsdateien.

I.4. Konfigurationsdateien

Die Datei config/config.php muss bearbeitet werden, um die Grundkonfiguration des
Tagebuchs festzulegen. Ublicherweise missen diese Dateien nach erfolgreicher
Installation erst dann wieder verandert werden, wenn sich die Konfiguration lhres Servers
andert.
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Falls Sie eine andere Authentifikationsmethode als LDAP verwenden, kann es sein, dass
Sie die Datei config/getcurrentuser.php andern mussen.

1.4.a) config.php
Sconf['superuser'] = 'xx';

Setzen Sie hier zur Installation Ihren eigenen Benutzernamen im Schulnetz ein. Damit wird
beim ersten Start von Eltabu ein Lehrer angelegt, dessen Vor- und Nachname ,Superuser”
ist und der Administrationsrechte hat. Wenn spater weitere Administrationsbenutzer
angelegt wurden, kann dieser wieder geldscht werden.

Sconf['debug'] = false;

Diese Option ist standardmalig auskommentiert. Sie konnen den Wert wieder
einkommentieren und auf true setzen, wenn Sie das Programm in den Debug-Modus
versetzen wollen. Im Debug-Modus sind einige Uberpriifungen abgeschaltet (z.B. ist die
Eingabe eines Stundenthemas nicht mehr Pflicht) und Sie kdnnen die Identitat eines
beliebigen Lehrers oder Schilers annehmen. Mehr zum Annehmen von Identitaten im
Kapitel 11.10. , ,Andere Identitaten annehmen® auf Seite 26. Zudem werden E-Mails des
Benachrichtigungssystems immer an den Absender zuruckgeschickt (siehe dazu die
Kapitel 11.4 (Seite 19), 111.6 (Seite 35), IV.4 (Seite 42) und V.1 (Seite 47).

Sconf['testmail'] = true;

Setzen Sie diese Option auf false, wenn Sie getestet haben, dass der E-Mail-Versand
vom Server aus funktioniert. Mehr zum E-Mail-Test in Kapitel 1.5 (Seite 6).

Sconf['host'] = 'localhost';
Sconf['user'] = 'root';

Sconf['password'] = 'admin';
Sconf['database'] = 'eltabu';

Diese vier Konfigurationsoptionen definieren die Verbindung zur MySQL-Datenbank.
database ist der Name der in Kapitel 1.1 (Seite 4) angelegten Datenbank, user und
password sind die Zugangsdaten eines Benutzers, der Vollzugriff auf diese Datenbank
hat.

Sconf['mailserver'] = 'mail.server.de';

Sconf['mailport'] = 465;

Sconf['mailsmtpauth'] = false;

Sconf['mailsmtpsecure'] = ''; // Kann "ssl" oder "tls" sein

Diese vier Optionen geben die Verbindungsdaten zu einem E-Mail-Server an, auf dem Sie
einen Account fur das automatische Versenden von E-Mails angelegt haben (vgl. Kapitel
.2, Seite 4). Sie bendtigen den Namen oder die IP-Adresse des SMTP-
Postausgangsservers, den korrekten Port (meist 25, 465 oder 587). Je nach
Authentifizierungsmodus missen Sie "ss1" oder "tls" fir mailsmtpsecure angeben.
Fragen Sie im Zweifel lhren E-Mail-Anbieter.

Sconf['mailsender'] = 'eltabulserver.de';
Sconf['mailaccount'] = 'eltabu@server.de';
Sconf['mailpassword'] = 'nix';
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mailsender entspricht der Absenderadresse, die beim Verschicken von E-Mails
verwendet werden soll. mailaccount ist der Benutzername des angelegten Accounts auf
dem E-Mail-Server. Unter Umstanden sind Adresse und Accountname gleich.
mailpassword ist das Passwort des angelegten Accounts.

1.4.b) getcurrentuser.php

Die Funktion DoGetCurrentUser () in dieser Datei gibt den Benutzernamen des
eingeloggten Benutzers an. Der Wert dieser Funktion soll dem Feld ,Username® in der
Lehrerverwaltung (siehe Kapitel 1.5, Seite 22) bzw. dem ,Login-Name® in der
Schulerverwaltung (Kapitel 1V.10, Seite 45) entsprechen, um den angemeldeten Benutzer
zu identifizieren.

.5. E-Mail testen

Offnen Sie die URL https://www.schulserver.de/eltabu/testmail.php

Es sollten die konfigurierten Zugangsdaten des E-Mail- prail-Tester
Accounts angezeigt werden. Geben Sie eine Zieladresse an

und klicken Sie auf ”Testen“_ Dostausgangsserver: mail server.de
Port: 465
Wenn der Versand funktioniert hat, erscheint eine Meldung ibmdf“ Eia:“%“i"i““ﬁi
. . . “ . . . . ccount: eltabu/@schulserver.
,Mail erfolgreich verschickt® auf der Seite. Prifen Sie, ob die ., . e —

Test-E-Mail bei der Zieladresse angekommen ist. Wenn [ Testen ]
alles funktioniert hat, konnen Sie den E-Mail-Test in der
Konfigurationsdatei wieder deaktivieren.

Falls der Test nicht erfolgreich war, Uberprifen Sie bitte Ihre Konfigurationseinstellungen.

.6. Erster Start

Offnen Sie jetzt die Adresse https://www.schulserver.de/eltabu/

Die Startseite sollte jetzt Willkommen, Superuser Superuser!
aussehen wie im Bild

rechts. In der Datenbank |siisil | Alle  Alle Meine Administration
) i | Lo uELGG N GES | Beurlaubungen | Daten
wurden eine Reihe

Tabellen angelegt.

Uberpriifen Sie bitte in der Lehrerverwaltung (siehe Abbildung 1), dass der angelegte
Administrator-Account lhrem Benutzernamen im Netzwerk entspricht.
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Willkommen, Superuser Superuser!

Schiiler- Alle Alle VETEY Administration
informationen GFS Beurlaubungen Daten

Schuljahre verwalten

GFS

Fehlzeitenstatistik

Lehrerverwaltung

Neuen Lehrer anlegen

Vorname:
Superuser

Nachname:
Superuser

Superuser:

Kiirzel:
oL

Username:
0o

E-Mail-Adresse:

Speichern

Loschen

Verschiedenes

Abbildung 1: Lehrerverwaltung nach initialer Installation

1.7. LDAP-Konfiguration

Das gesamte Verzeichnis, in dem Eltabu erreichbar ist, muss mit einer Zugriffssteuerung
mittels LDAP  gesichert sein. Die einzige Ausnahme st die Datei
app/app_getversion.php, die von jedem Benutzer angesehen werden darf. Diese
Datei wird bendétigt, wenn Sie die Eltabu-Android-App einsetzen.

Eine einfache Methode, einen Apache-Webserver fur LDAP-Authentifikation zu
konfigurieren ist, eine Datei namens .htaccess in das eltabu-Verzeichnis auf dem
Server zu legen. Ein mdglicher Inhalt ist in Abbildung 2 beschrieben. Informieren Sie sich
daruber, wie der Wert von AuthLdapURL fUr lhre Installation zusammengesetzt sein
muss.

Testen Sie, ob
* der Zugriff mit Inrem Account moglich ist

» der Zugriff auf die Seite ohne glltige Login-Daten abgelehnt wird
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* der Zugriff auf die Seite mit einem anderen Login (Lehrer und Schiler) mit der
Nachricht ,Sie sind kein Lehrer® abgelehnt wird. Dies ist zu diesem Zeitpunkt
korrekt, da noch keine anderen Lehrer und keine Schuler angelegt wurden.

AuthType Basic
AuthName "Elektronisches Tagebuch (Benutzernamen klein schreiben)"
AuthBasicProvider ldap
AuthzLDAPAuthoritative off
AuthLdapURL "ldap://localhost/dc=xyz,dc=abc,dc=de?uid"
Require valid-user
<Files "app/app_ getversion.php">
Satisfy Any
Allow from all
</Files>

Abbildung 2: Eine mégliche Konfiguration der .htaccess-Datei
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Il. Administration

Die Aktionen in diesem Kapitel kdnnen von jedem Benutzer mit Superuser-Priviliegien
ausgefuhrt werden. Zu Beginn ist nur ein Benutzer namens ,Superuser‘ angelegt, der
Superuser-Rechte hat. Spater kdnnen weitere Lehrer zu Superusern gemacht werden,
siehe Kapitel I1.5 (Seite 22). Administratoren kdnnen zusatzlich alle Aktionen ausfuhren,
die Tutoren und Normalbenutzer ausfihren kénnen. Lesen Sie dazu die Kapitel Ill und IV
(ab Seite 31 bzw. 38).

Die Administrationsoptionen in den Kapiteln 1.1 bis I.9 (Seite 9 bis 26) finden sich auf dem
Reiter ,Administration®.

I.1. Neue Schulhalbjahre anlegen
Eltabu bendtigt zum Anlegen eines neuen Schulhalbjahrs die folgenden Dateien:
* eine XML-Datei, die von gpUntis exportiert wurde

» fur jede Klassenstufe, die angelegt werden soll, zwei Exportdateien aus Winprosa.
Es ist moglich, nur die Jahrgangsstufe 1 oder nur die Jahrgangsstufe 2 in einem
Schulhalbjahr anzulegen. Es ist nicht moglich, nachtraglich eine weitere
Jahrgangsstufe in ein bestehendes Schulhalbjahr einzufligen.

In der Standard-Konfiguration geht Eltabu davon aus, dass die beiden Klassen der
Kursstufe mit ,J1“ und ,J2 bezeichnet werden. Wenn lhre Schule andere Bezeichnungen
verwendet, kdonnen sie diese vor dem Import entsprechend anpassen. Genauere
Informationen dazu finden Sie im Kapitel 11.6.g, Seite 25.

Il.1.a) Stundenplan-Export von gpUntis

Der gpUntis-Export wird von Eltabu verwendet, um die folgenden Informationen zu
erhalten:

* Lehrerliste (Namen, Kirzel, E-Mail-Adresse)

* Beginn und Ende des Schuljahres

* Ferien und Feiertage

* Namen der Kurse in der Oberstufe und Zuordnung von Kursen zu Lehrern
* Termine von Kursen

All diese Informationen mussen im gpUntis-System hinterlegt sein, damit der Import
korrekt funktioniert.

Achten Sie bitte bei der Benennung der Kurse auf folgende Punkte:
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* Eltabu identifiziert Kurse Uber ihre Namen und achtet dabei auf Grof3-

und

Kleinschreibung (,PH1“ und ,ph1“ sind fir Eltabu verschiedene Kurse, da dies zur
Unterscheidung zwischen vier- und zweistindigen Kursen verwendet werden
konnte). Verwenden Sie immer eine konsistente Benennung, um Probleme beim

Import zu vermeiden.

* Fortgesetzte Kurse im Folgejahr werden

@ Untis MultiUser 2013 - DB~1~2012-20

Datei | Bearbeiten Stammdaten U

ebenfalls tGber den Namen identifiziert. % New
Dies ist nétig, um angemeldete GFS auf || -\ = omen
Nachfolgekurse Ubertragen zu kénnen.

Um die Daten des gpUntis-Systems als XML- |
Datei zu exportieren, verwenden Sie bitte das

Login
Logout

Schlieken

— Daten speichern

Strg+ 0O

Strg+5S

Datenexport in gpn-Datei...

5 WebUntis

Import Vertretungsplanung
Import/Export Kursdaten
Stundenplan/Eingabeformat

Export akt. Unterricht

uuﬂ Vertretungsstatistik

XML-Import/Export

Export DIF-Datei 3
Import DIF-Datei 3
Allgemeine Schnittstelle

Ment ,Datei — Import/Export — XML- In Datenbank speichern —
Import/Export®. Ob  UTF-8-Encoding (im Neues Schuliahr.. Atlantis
folgenden Dialog) verwendet wird, st ||| mport/Exort Ostereich >
unwichtig, Eltabu arbeitet mit beiden 1= M- BE Profeo
Codierungen zusammen. =

Beim Auslesen der Lehrerliste ist das Kirzel des Lehrers
das identifizierende Merkmal. Falls ein Kirzel
ausgelesen wird, das bereits in der Datenbank
vorhanden ist, wird kein neuer Lehrer angelegt. Ab dem

zweiten angelegten Halbjahr kommen also
typischerweise nur wenige neue Lehrer hinzu.
Beim Import wird angenommen, dass der

Benutzernamen des Lehrers im Schulnetzwerk gleich
seinem Kirzel ist. Sollte dies an lhrer Schule anders
sein, muss die Lehrerliste nachtraglich manuell
bearbeitet werden.

Falls Probleme beim Import auftreten, Uberprifen Sie

XML-Import/Export

4 Import

Exportdatei

¥ Encoding: UTF-8

Export

C:\Users'uwyDesktop'stundenplan xml

Alias fur Elemente verwenden

| Durchsuchen |

| Bxportieren | i

| Schiieben |

bitte den Aufbau der XML-Datei. Im Anhang VII.1 (Seite 64) befindet sich ein Beispiel, das

zeigt, wie die Datei aussehen sollte.

I.1.b)

Kurswahldaten-Export von Winprosa

Offnen Sie den Export Uber das Men( ,Datei — Schnittstellen®.

Die Kurswahldaten befinden sich auf dem Reiter ,gp-UNTIS“. Wahlen Sie rechts den
Punkt ,1. Jahrg'St* und achten Sie darauf, dass die korrekte Klassenbezeichnung unter
,ZU verwendende Klassenbezeichnung fur den aktuellen Jahrgang“ eingetragen ist.
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Wenn Sie jetzt auf ,starten® klicken, | = aigemeie schntstelien .. =
wird eine Datei ,,Winprosagp.txt“ im 5::1::3|dv:::rUKP\;aTu|?rDLtT;xtexpmt|u\v | ELviRa | 58M | Plane | wiebDB | E-Mai|
gewahlten Ordner angelegt. Diese | FEE——" | g 4

. . - Export Kurswahl | Impart Kurswahl | Import Plan ..

Datel erd fur den Import der AC:TtUNG:AIs S!Jn:anlz:hl der :Iu!sL :er;: die Illantakte ubergeben! Ze\tr:umJ I
Jahrgangsstufe 1 benotlgt Benennen :{\;r';ﬂruonsza;{zeugtimZ\elverzeichnisdieDateien"merosagp.bd"und ai_EaEQEIt
. . . . . . o P . e ahrg

Sie sie um, so dass sie nicht beim || 2 o esamarnguon s
Export der JahrgangSSthe 2 Em;wickelteSchniﬂstel\e.SiefindeneinenentsprechendenImpom’Expar‘tm

htis.
UberSChrleben erd Wlederholen Sle Die zweite Schnitistellendatei nutzt das allgemeine DIF-Format. Exportiert

. of der L h derKoppl her ki
) e o Sifmwetion Sie konmen diee D o Ut ot e algarmsine

dle SChrltte fur JahrgangSSthe 2 DIF-Schnittstelle einlesen und so den Unterricht der aktuellen Kursstufe

n zuverwendende Klassenbezeichnung fir den akivellen Jahrgang
Fa"s Probleme be|m |mp0rt auftreten’ Bez. des anderen Abiturjahrgangs bei jahrgangsiibergr. Kursen
UberprUfen S|e bitte den Aufbau der ... Expart beider Jahrgange in eine gemeinsame Datei By starten
Datei. Im Anhang VII.2 (Seite 65) | 1%3e= | 0% l | sehissien |
sehen Sie, wie die Datei aussehen
Mmuss.
Il.1.c) Stammdaten-Export von Winprosa

. i :Allgemeinaﬁchnittstel\eﬂ @

Der Stammdaten-Export geSCh|eht [ qpUNTIS [ worklaysur | Testespon [Lay | ELVIRA | SAM | Pléne | WiebDB | E-Mail
ebenfalls Uber den Schnittstellen- | z== 0 [
Dialog. N

| Die erste Zeile soll die Feldnamen enthalten

Exportieren von  [V] Stamrndaten
Geben Sie oben einen Dateinamen Habmeen | < des tolen i
fur dle EXpOFt—Datel an WIChtlg ISt’ VerwgndenSwe"alsDa?:iz\;;{mg“csv”,wennSiedieExpDrtdateimitEXCELweiter

. . . . werarbeiten wallen,

dass dle Haken bel ”Dle erSte Zelle EasFor"Tagdelﬁtust:\;atlbflegungentsprichtderDarsta\Iungim
soll die Feldnamen enthalten® und e
,Stammdaten® gesetzt sind.
Falls Probleme beim Import auftreten,
- . . . wp starten
Uberprufen Sie bitte den Aufbau der

109 Sétze | 0% Schliessen

Datei. Im Anhang VII.3 (Seite 66)
sehen Sie, wie die Datei aussehen
muss.

11.1.d)

Import der Daten in Eltabu

Obwohl angelegte Schulhalbjahre vollstandig aus der Datenbank geléscht werden kdnnen,
ist es empfehlenswert, den Import der Daten zunachst auf einem unabhangigen

Testsystem zu testen.

Um ein neues Schulhalbjahr anzulegen, 6ffnen Sie die Gruppe ,Schuljahre verwalten®.
Geben Sie einen Namen flr das Schuljahr an und wahlen Sie, ob es sich um das erste
oder zweite Halbjahr handelt. Der Anhang ,1. Halbjahr” bzw. ,2. Halbjahr* wird automatisch
angefugt. Falls bereits Schulhalbjahre angelegt wurden, kdnnen Sie angeben, welches
davon der direkte Vorganger sein soll. Diese Information ist nétig, um GFS von einem
Halbjahr zum nachsten Ubertragen zu kdnnen.
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Die gpUntis-Datei enthalt Informationen tGber Beginn und Ende des gesamten Schuljahres.
Wenn das neue Schulhalbjahr nur einen Teil dieses Zeitraums umfassen soll, geben Sie
den ersten und/oder letzten Tag (jeweils einschlieRlich) des Halbjahrs an. Typischerweise
geben Sie fur ein erstes Halbjahr ein Enddatum und flr ein zweites Halbjahr ein
Anfangsdatum ein.

Schuljahre verwalten

Neues Schulhalbjahr anlegen

IR Schuljahr 2012/13 z.B. "Schuljahr 2013/14";
v 1. Halbjahr @ 2. Halbjahr "1./2. Halbjahr" wird automatisch angefiigt
Vorgangerjahr Schuliahr 2012/13, 2. Halbjahr -

Lassen Sie das Datumsfeld leer, wenn Sie Beginn oder Ende des

Exstes s 4.02.2013 3 Schuljahrs aus der gpUntis-Datei ubernehmen wollen.

Letzter Tag: Datum auswdhlen = "Letzter Tag" ist einschlieBlich gemeint.

gpUntis-Datei Durchsuchen_ | stundenplan.xml Liefert die Stundenplaninformationen (max. 5 MB)

Winprosa-Datei fiir 11 |W s Liefert die Zuordnung von Schiilern in Jahrgangsstufe 11 zu Kursen
(max. 1 MB)

Winprosa-Stammdatenexport |W T Liefert die Zuordnung von Schiilern in Jahrgangsstufe 11 zu Tutoren

fur 11 (CSV) (max. 1 MB)

Winprosa-Datei fiir 12 m| Kurswah_2.xt Liefert die Zuordnung von Schiilern in Jahrgangsstufe 12 zu Kursen
(max. 1 MB)

Winprosa-Stammdatenexport (Durchsuchen. ] stammdaten_j2 csv Liefert die Zuordnung von Schiilern in Jahrgangsstufe 12 zu Tutoren

fiir 32 (CSV) (max. 1 MB)

Import des Feldes "EMail" aus — =

Stammdaten:

[ Schulhalbjahr anlegen | Diese Operation kénnte unter Umstinden einige Minuten dauern

Wahlen Sie als nachstes die Dateien aus, die zu importieren sind. Wie die Dateien aus
gpUntis und Winprosa exportiert werden, wurde in den vorangegangenen Kapiteln
beschrieben. Wenn das Feld ,EMail“ aus der CSV-Datei, die Winprosa exportiert,
importiert werden soll, wahlen Sie bei der Option ,Import des Feldes "EMail" aus
Stammdaten® die Option ,als Schuleradresse“ oder ,als Elternadresse” aus. Wenn Sie
.kein Import“ auswahlen, wird die Spalte ignoriert.

Klicken Sie dann auf ,Schulhalbjahr anlegen®, um den Import zu starten.
Il.1.e) Korrigieren von Importfehlern

Il.1.e.i Benutzernamenkonflikte bei Lehrern

Beim Import wird angenommen, Bej den folgenden neu angelegten Lehrern kam es zu Konflikten,
dass das Kurzel eines Lehrers weil es bereits Lehrer mit demselben Benutzernamen gab.

auch sein Benutzername im Die Benutzernamen wurden automatisch verandert, um
Netzwerk ist. Falls ein Lehrer Verwechslungen zu verhindern. Bitte korrigieren Sie diese Namen
aus der gpUntis-Datej manuell.

ausgelesen wird, dessen Kiirzel Kiirzel Verinderter Benutzername

noch nicht in der Datenbank ad ad 7

enthalten ist, wird dieser neu

angelegt.

Sollte der seltene Fall auftreten, dass es bereits einen bestehenden Lehrer gibt, der den
Benutzernamen des neuen Lehrers hat, kdme es hier zu einem Konflikt. Daher wird dem
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neuen Lehrer ein anderer Benutzername zugewiesen, indem das Suffix ,_2“ (bzw. , 3% ...)
angehangt wird. Sie bekommen eine Liste dieser Konflikte angezeigt, um sie manuell zu
korrigieren.

Il. 1.e. ii Kurse Ohne Lehrer Die folgenden Kurse konnten keinem Lehrer zugeordnet werden.

Bitte ordnen Sie die Kurse manuell den nichtigen Lehrern zu.
Qieser thler tritt auf, wenn  zu i |J’71K'3“°’“T Vil
einem in der gpUntis-Datei UGS | B =
definierten  Kurs  kein  Lehrer g n | ==
gefunden werden konnte. Das |[cex | 2 feset
kann z.B. bei Kooperationskursen [V i | [wics
mit anderen Schulen auftreten. Mo b | pmun

L i1 | llesg

. . ES1 1 -

Diese Kurse erhalten zunschst den | | | =

lok1 i1 | lekug
,Dummy“-Lehrer als zugeordneten g, [ | ==
Lehrer. Klicken Sie auf den Link [pH3 I | phwe
(,manuell“), um die Zuordnung zu [BI®2 b | b

korrigieren. Sie kdnnen diese Zuordnung auch spater noch bearbeiten, siehe Kapitel 11.2.a,
Seite 15.

I.1.e.iii Unbekannte Kurse in der Kurswahl

Warnung: Der Kurs "spl’ fiir Schiiler Fritz Fischer wurde nicht gefunden. Sie kinnen hier versuchen, den Kurs manuell zuzuordnen.
Warnung: Der Kurs "spl’ fiir Schiiler Max Mustermann wurde nicht gefunden. Sie kdnnen hier versuchen, den Kurs manuell zuzuordnen.

Dieser Fehler kann auftreten, wenn Kursnamen im Winprosa-Export verwendet werden,
die im Stundenplan nicht vorhanden sind. Uberprifen Sie in diesem Fall die
Schreibweisen der Kurse in gpUntis bzw. Winprosa.

Ein anderer Grund kann sein, dass der Kurs laut gpUntis einer anderen Klassenstufe
zugeordnet ist als die Kurswahldaten vorgeben. Korrigieren Sie in diesem Fall bitte den
Stundenplan entsprechend.

Alternativ konnen Sie auf den Link (,hier®) klicken, um den korrekten Kurs manuell zu
suchen und den Schuler dem Kurs zuzuordnen. Dies ist auch noch spater moglich (siehe
Kapitel 11.7, Seite 25).
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I.1.e.iv Schiiler ohne Tutoren

Die folgenden Schiiler aus Klasse J1 konnten keinem Tutor zugeordnet werden.
Bitte ordnen Sie die Schiiler manuell den richtigen Tutoren zu.

| Nachname | Vorname | Lehrerkiirzel

|Fischer |Fr~i‘tz |ug o

|Mus‘rermann |Max |wgg

Bei diesen Schiilern handelt es sich wahrscheinlich um externe Schiiler in Kooperationskursen.
In diesem Fall haben diese nur einen Lehrer an der Schule, der als Tutor fungieren kénnte.
Sie kdnnen hier bet allen Schiiler, die nur einen Lehrer haben, diesen als Tutor eintragen lassen.

Dieser Fehler tritt auf, wenn die Stammdaten-Datei aus Winprosa einen Verweis auf einen
Lehrer enthalt, der nicht in der Lehrerliste gefunden werden konnte. Dies ftritt
hauptsachlich bei Schulern anderer Schulen, die an lhrer Schule einen Kooperationskurs
besuchen, auf.

Hier bieten sich zwei Vorgehensweisen an:
a) Man weist ein Mitglied der Schulleitung bzw. den Oberstufenberater als Tutor zu.

b) Diese Schiler besuchen typischerweise genau einen Kurs an lhrer Schule. Damit
ist der Kurslehrer dieses Kurses die einzige Kontaktperson und sollte daher auch
Tutor sein.

Um die Schuler-Tutoren-Zuordnung zu bearbeiten, konnen sie auf den Link (,manuell)
klicken. Sie kénnen die Zuordnung auch zu einem spateren Zeitpunkt bearbeiten (siehe
Kapitel I1.2.b, Seite 16, und 1.7, Seite 25). Wenn Sie die zweite Vorgehensweise
bevorzugen, kénnen Sie allen Schilern, die nur einen Lehrer haben, automatisch diesen
Lehrer zuweisen, indem Sie auf den zweiten Link (,hier®) klicken.

Il.1.e.v Kurse ohne Schiiler

Es kann vorkommen, dass im Stundenplan Die folgenden Kurse enthalten keine Schiiler.
Kurse aufgefuhrt sind, die von keinem Wihlen Sie unten die Kurse aus, die geloscht werden
Schiler besucht werden. Dies weist auf sollen und klicken Sie auf den Button "Léschen".

einen Fehler in der Stundenplan-Datei hin. Aleswwiiies Klasse Kurs Lehrer

Sie kénnen diese Kurse allerdings in Eltabu [ J1  F3 Lehrer Lampel (la)
direkt I6schen. Wahlen Sie dazu die Kurse [ J1  PH3 —— ()

mit den Checkboxen aus und klicken Sie auf [l 12 sp2  Gottlieb Taft (ta)
,Loschen®. o
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Il.1.e.vi Kurse ohne Nachfolger

Beim Anlegen eines  Fir die folgenden angemeldeten GFS konnte kein Nachfolgekurs bestimmt
neuen Schulhalbjahres werden. Es kdnnte sein, dass Kurse zusammengelegt wurden. Bitte ordnen Sie die

werden noch offene GFS GFS manuell den korrekten Kursen zu.
auf die Nachfolgekurse
Ubertragen. Dies kann
unter Umstanden fehlschlagen, wenn der Nachfolgekurs nicht gefunden werden kann. Ein
typisches Szenario ist, dass Kurse im Wahlbereich von J1 auf J2 aufgrund von Abwahlen
zusammengelegt wurden und der ,zweite“ Kurs nicht mehr weiter existiert.

| Nachname |\-'urname |Klasse |Kurs im letzten Schulhalbjahr

MustermannMax ~ [11  [inf2

In diesem Fall kbnnen Sie die Zuordnung manuell durchfuhren, indem Sie auf den Link
(,manuell®) klicken und dort die richtigen Nachfolgekurse auswahlen. Sie kdénnen die
Zuordnung auch nachtraglich bearbeiten (siehe Kapitel 11.2.c, Seite 16).

I1.2. Schulhalbjahre verwalten

Schiiler- £3Y bxport
Schulhalbjahr Kurszuordnung Tutoren- GFS-Zuordnung| Neue Kurse E—dhf;il— PDF-Export|Léschen
Zuordnung el
Schuljahr 2012/13, 1. Halbjahr (10.09.2012 - : Neuen Kurs : E 'I 3
01.02.2013) bearbeiten a1 12 BT R Exportieren S l6schen
- : Neuen Kurs - . 2

bearbeiten Ji 12 bearbeiten e Exportieren E 'A ® |l6schen
Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr (04.02.2013 - anlegen -
24.07.2013) Letzter Schultag fiir Klasse © 11 @12

Datum auswéhlen & [ Einragen |

Im Folgenden werden die Funktionen beschrieben, die sich in den einzelnen Spalten der
Tabelle der vorhandenen Schulhalbjahre befinden.

1l.2.a) Kurszuordnung bearbeiten

Zur Administration

Auf dieser Seite konnen Sie flr

jeden Kurs des Schulhalbjahres Lehrer-Kurs-Zuordnung fiir 'Schu
den Lehrer definieren, der

diesen Kurs unterrichtet. Kurse, [Kursname| Lehrer | Vorgiangerkurs |[Andern
denen bisher der Dummy- D1 BIO1 | Gottieb. Taf () - | 11801 (a) + [ Andem
Lehrer zugeordnet ist, werden |J1 bio1 |BIaumeier.Anhur(ba] - | J1bio1 (ba) - ||m
in roter Schrift markiert. |J1 bio2 |Po||hagen.|\-"|athi|de(po] = | J1bio2 (po) = | Andem
hiBIO2 | ——0) - [s1BI02(~ « [CAndem

Sie kdnnen zusatzlich den
Vorgangerkurs festlegen, wenn das gewahlte Schulhalbjahr einen Vorganger hat.

Klicken Sie auf ,Andern“, um lhre Auswahl zu speichern.
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11.2.b) Schiiler-Tutoren-Zuordnung bearbeiten

Zur Administration

Sie konnen hier fur
jeden Schiler einen Schiiler-Tutoren-Zuordnung fiir Klasse

Tutor flr das gewahlte - 4
Schulhalbjahr J1, Schuljahr 2012/13, 1. Halbjahr

festlegen. Schiler, die | Nachname, Vorname | Tutor [Andern
noch keinen Tutor |Fischer, Fritz |Po|lhagen. Mathilde (po) - || Andem |
haben, werden in roter [Mustermann, Max |——6 - | Andem |

Schrift dargestellt. Als

mogliche Tutoren werden nur die Lehrer aufgefuhrt, die den Schiler im Moment
unterrichten (dies ist relevant, wenn der Schiler im Laufe des Halbjahres zwischen Kursen
wechselt).

Il.2.c) GFS-Zuordnung bearbeiten

Diese Option ist flr alle Schulhalbjahre aufl’er dem ersten verfigbar. Die Spalte ist
verborgen, wenn es nur ein Schulhalbjahr gibt.

Zur Administration

GFS zu Kursen zuordnen

\Vorname | Nachname |Klasse |Alter Kursname | Neuer Kurs
‘Max ‘Mustermann ‘Jl |inf2 ‘ infl (Alan Turing. ) - || Eintragen

Es werden alle GFS aus dem Vorgangerhalbjahr aufgezahlt, die nicht automatisch in das
neue Schulhalbjahr tbernommen werden konnten. Die Auswabhlliste enthalt alle Kurse, die
der Klasse des Schilers zugeordnet sind. Klicken Sie auf ,Eintragen®, um die Zuordnung
vorzunehmen, daraufhin verschwindet die Zeile aus der Tabelle.

11.2.d) Neue Kurse anlegen

Um einen neuen Kurs anzulegen, mussen Sie einen Namen fir den Kurs angeben und
einen  Lehrer  auswahlen.

Zusatzlich muss unter Zur Administration

»~Jahrgangsstufe(n)“ ein Haken
fur jede Stufe gesetzt werden, _—
. . . , X —— i
in der dieser Kurs verfiigbar =" e ) Eemmamerintadnang

sein soll. Jahrgangsstufe(n): #11 mhpl
Vorgéngerkurs J1:  J1M4 (bv) -

Bei jahrgangslbergreifenden Temine:

Neuen Kurs einfiigen

. i Termin 1 Montag ~ Erste Stunde: 3 ~ Dauer: 25t ~

Kursen kann es SmnVO” sein, | Termin 2 Donnerstag ~ Erste Stunde: 1 ~ Dauer: 25t ~

beide Stufen auszuwahlen. Es Termin 3 ~ Erste Stunde: + Dauer: -

. . .. - Termin 4 - Erste Stunde: ~ Dauer: -

wird automatisch UberprUft’ ob Termin 5 ~ Frste Stunde: + Dauer: -
es bereits einen Kurs mit | Anlegen |
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demselben Namen in einer der gewahlten Klassenstufen gibt. In diesem Fall kann der
Kurs nicht angelegt werden.

Falls es einen Vorgangerkurs geben kann, kdénnen Sie den Kurs aus der Auswabhlliste
wahlen. Zum Schluss kénnen Sie bis zu funf verschiedene Termine angeben, an denen
der Kurs stattfinden kann. Jeder Termin kann bis zu funf Schulstunden lang sein. Es wird
keine Prufung durchgefuhrt, ob die Termine sich Uberlappen.

Beim Anlegen des Kurses werden Termine mit dem gewahlten Rhythmus von Anfang bis
Ende des Schulhalbjahres angelegt, wobei die Ferienzeiten bertcksichtigt werden.

Danach kénnen Sie Schuler dem Kurs zuordnen (siehe Kapitel 1.7, Seite 25).

1.2.e) E-Mail-Adressen exportieren

Mit diesem Link werden die Daten der Schiler dieses Schulhalbjahrs als CSV-Datei
exportiert und vom Browser zum Download angeboten. Es werden die folgenden Daten
exportiert: Klassenstufe, Nachname, Vorname, E-Mail-Adresse. Jeder Kurslehrer kann die
Daten seines eigenen Kurses ebenfalls exportieren. Dazu gibt es einen Link auf der
Kursseite (Kapitel 111.4, Seite 34).

11.2.1) PDF-Export

Hier werden die Tagebucher aller Kurse des Halbjahres in einem PDF-Dokument
zusammengestellt. Die Darstellung ahnelt den bisher verwendeten Papiertagebichern und
enthalt fur jeden Termin das Thema sowie die Anwesenheit jedes Schulers (anwesend,
verspatet, beurlaubt, entschuldigt oder unentschuldigt). Sie kdnnen diese Datei am Ende
des Halbjahres ausdrucken und von den jeweiligen Kurslehrern unterschreiben lassen. Die
Papierversion kann zu Archivierungszwecken abgeheftet werden.

Kurslehrer haben die Mdglichkeit, das Tagebuch ihres eigenen Kurses in gleicher Form
exportieren zu lassen.

Das Diskettensymbol bietet den Download des PDF-Dokuments an, das ,Adobe Acrobat"-
Icon erlaubt es, das PDF-Dokument direkt im Browser anzusehen, sofern eine
entsprechende Erweiterung installiert ist.

1.2.g) Léschen

Aus Datenschutzgriinden sollte ein Schulhalbjahr nach einer gewissen Zeit geléscht
werden. Beim Ldschen werden alle Informationen des Schulhalbjahrs endgultig und
unwiederbringlich aus der Datenbank geloscht.

Ausnahmen:

» Schuler werden erst geléscht, sobald sie nicht mehr in irgendeiner Klasse enthalten
sind.
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* Lehrer werden nie geldscht, sondern missen in der Lehrerverwaltung entfernt
werden (siehe Kapitel I1.5, Seite 22).

11.2.h) Letzter Schultag fiir Klassenstufe

Typischerweise endet der Unterricht der Abiturientenklasse schon vor dem Ende des
Schuljahres. Um diese nicht mehr stattfindenden Termine auszublenden, kann man das
Ende des Unterrichts fur eine Klasse zentral festlegen. Alle Kurstermine, die nach
(ausschlieBBlich) dem gewahlten Termin liegen, werden als ,ausgefallen” markiert. Die
Termine koénnen bei Bedarf vom Kurslehrer oder einem Administrator wieder geodffnet
werden.

I1.3. GFS

1.3.a) GFS-Annahme erzwingen

Falls es GFS gibt, die von Schilern angemeldet wurden, aber vom betreffenden Lehrer
noch nicht angenommen oder abgelehnt wurden, kdnnen Sie diese zentral annehmen
lassen. Klicken Sie dazu auf den Link ,Klicken Sie hier, um alle angemeldeten GFS
annehmen zu lassen.”

Sie konnen als Administrator auch einzelne GFS anstelle des Fachlehrers annehmen oder
ablehnen (siehe Kapitel 111.6, Seite 35).

11.3.b) GFS-Formen festlegen

Sie kénnen hier die Liste der méglichen GFS- GFS-Formen
Formen festlegen. Wichtig: Legen Sie mindestens s
eine GFS-Form an, bevor die Schiler das |Hausarbeit(0)
Anmeldeformular verwenden sollen. Andernfalls Bezeichnung:
konnen keine GFS angemeldet werden! Heleid

| Meue GFS-Form anlegen

. Anzahl der GF5: 1
Mit dem Button ,Neue GFS-Form anlegen® | Speichem |

|I6schen Sie den Inhalt des Feldes ,Bezeichnung®. GFS-Form Iéschen
Wenn Sie jetzt eine Bezeichnung eingeben und
auf ,Speichern” klicken, wird ein neuer Eintrag in
die Liste eingeflugt. Wenn Sie links eine Form
auswahlen, erscheint ihr Name rechts im Bezeichnungs-Feld. Wenn Sie diesen andern

und jetzt auf ,Speichern® klicken, wird die vorhandene Bezeichnung verandert.

Der Button GFS-Form ldschen ist nur dann aktiv, wenn die momentan ausgewahlte GFS-
Form von keiner GFS verwendet wird. Die Zahl in Klammern in der Auswahlliste gibt an,
wie viele GFS die jeweilige Form verwenden.
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I1.4. Fehlzeitenstatistik

Il.4.a) Grenzwerte fiir Ubersicht

Farbcodierungen
In der Klassenansicht kbnnen Tutoren und

Administratoren die Fehlzeiten ihrer Schuler einsehen Untergrenze
(vgl. Kapitel IV.1, Seite 38), dies ist ebenfalls in der App i 10 % Fehlzeit
modglich (Kapitel V1.4, Seite 59). Zur einfacheren
Identifikation von problematischen Fehlquoten werden
diese nach konfigurierbaren Grenzwerten farblich codiert. - 50 % Fehlzeit
Sie kénnen hier einstellen, welche Farbe (gelb/rot/orange) | Speichern |
ein Eintrag haben soll, wenn er eine bestimmte Quote

uberschreitet. Die Quoten kdnnen beliebig gewahlt werden, allerdings muss die Grenze flur
,rot“ grofRer als die fur ,orange“ sein und diese wiederum groRer als die fur ,gelb®. Klicken
Sie zum Abspeichern auf ,Speichern®.

Orange 20 % Fehlzeit

Diese Grenzwerte sind in der Webanwendung die Voreinstellungen fir den
Schiebebalken, der in der Klassenansicht verwendet wird. Der Benutzer kann dort
individuelle Grenzen festlegen, die nicht dauerhaft gespeichert werden.

In der Zusammenfassungssicht auf der Schulersicht werden die Grenzwerte ebenfalls
verwendet, um die verschiedenen Stufen anzuzeigen. Die Grenzwerte werden ebenfalls
von der Eltabu-App verwendet.

11.4.b) Automatische Benachrichtigung bei Uberschreitung

Eltabu bietet die Moglichkeit, dass automatisch E-Mails versandt werden, wenn die
Fehlquoten eines Schilers vordefinierte Grenzwerte Uberschreiten.

Setzen Sie den Haken bei ,E-Mail-Benachrichtigung aktivieren®, um das Einstellungsmenu
im Bild oben einzublenden. Wahlen Sie aus der Liste links die Lehrer, die bei jeder
Fehlzeitiberschreitung benachrichtigt werden sollen und verschieben Sie sie mit dem
Button ,-->“ in die rechte Liste. Typischerweise sind das Mitglieder der Schulleitung oder
Oberstufenberater. Wenn Sie Lehrer aus der Liste entfernen wollen, wahlen Sie den
Namen aus der rechten Liste und klicken Sie auf den Button ,<--“.

Setzen Sie das Hakchen bei ,Tutor ebenfalls benachrichtigen®, wenn der Tutor ebenfalls
eine E-Mail erhalten soll. Wenn die Eltern eines Schilers eine Benachrichtigung erhalten
sollen, setzen Sie die Marke bei ,Eltern ebenfalls benachrichtigen®. Dies setzt natirlich
voraus, dass eine Eltern-Adresse in den Schilerdaten hinterlegt ist (siehe Kapitel 1V.10,
Seite 45). Wenn Sie den Haken bei ,Volljahrige Schiler selbst benachrichtigen® setzen,
wird die E-Mail stattdessen an den Schiuler selbst geschickt, sobald er das 18. Lebensjahr
vollendet hat. Dies setzt voraus, dass ein korrektes Geburtsdatum und eine E-Mail-
Adresse hinterlegt wurden.

Eltabu wird nicht von selbst aktiv, um zu prifen, ob E-Mails verschickt werden sollen.
Stattdessen prift es jedesmal, wenn ein Benutzer die Seite aufruft, ob das eingestellte
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Intervall (z.B. 24 Stunden) seit dem letzten Uberpriifungsvorgang abgelaufen ist. Falls dies
der Fall ist, werden die Fehlquoten Uberpruft und bei Bedarf werden E-Mails verschickt.

Ublicherweise fallt die Fehlzeitenquote allerdings nicht von einem Tag auf den nachsten
ab. Daher gibt es einen Mechanismus, der verhindert, dass Lehrer taglich E-Mails mit dem
gleichen Inhalt erhalten: Wenn der Tutor bzw. ein Schulleitungsmitglied eine E-Mail zu den
Fehlzeiten eines Schulers erhalten hat, sollte er sich die Fehlzeitenstatistik des Schulers
ansehen. Dort kann er bestatigen, dass er die Statistik zur Kenntnis genommen hat (und
bei Bedarf padagogische Malnahmen getroffen hat). Nachdem dies geschehen ist,
beginnt die Wartefrist (z.B. 14 Tage). Erst nach Ablauf dieser Frist kann der Lehrer wieder
eine E-Mail zu diesem Schuler erhalten (siehe auch Kapitel 1V.4, Seite 42).

E-Mail-Benachrichtigung bei Fehlzeitiiberschreitungen
[l E-Mail-Benachrichtigung aktivieren (ndchste Uberpriifung: 25.07.2013, 14:03)

Zu benachrichtigende Lehrer auswdhlen

Wird derzeit nicht benachrichtigt: Wird derzeit benachrichtigt:
Amsel. Nadine (am ~
Beyer, Benjamin (be) L
Blaumeier, Arthur (ba) ==
Eiffel, Mark (ei)
Farber, René (rb)
Faust Annett (fu) s
Gartner, Janina (gr) -
Hoch, Anne (hc)
Klein, Martin (kI)
Schreiber, Kristian (sh) - -

¥ Tutor ebenfalls benachrichtigen E-Mail-Vorlage fiir Lehrer bearbeiten
¥ Eltern ebenfalls benachrichtigen E-Mail-Vorlage flir Eltern bearbeiten
¥ Volljahrige Schiler selbst benachrichtigen E-Mail-Vorlage fiir Schiiler bearbeiten

Zeitintervalle

Die Zeitspanne, die vergehen muss, bevor das System
wieder auf Fehlzeitiiberschreitungen priift.

Wenn fiir einen Schiiler eine Benachrichtigungs-E-Mail
14 Tage verschickt wurde, muss diese Zeitspanne vergehen,
bevor dieser Schifer wieder dberprift wird.

Uberpriifungshaufigkeit: 24 Stunden

Uberpriifungshéufigkeit
pro Schiiler:

Grenzwerte

Sobald einer der folgenden Grenzwerte (berschritten wird, soll eine Benachrichtigung verschickt werden:
an Lehrer an Eltern an Schiiler

Entschuldigte Fehltage: 30 Yo 35 % 20 %
Unentschuldigte Fehltage: 30 % 35 % 20 %o
Entschuldigte Fehlstunden: 20 % 25 % 15 %
Unentschuldigte Fehlstunden: 20 % 25 % 15 %
Verspdtungen: 12 % 15 % 10 %
[ Speichern ]
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Beispiel: Der Schiuler Max Mustermann Uberschreitet am 1. Marz eine Fehlquotengrenze.
Daraufhin wird an Lehrer Lampel (Schulleitungsmitglied) und seine Tutorin Frau Meier eine
E-Mail geschickt. Herr Lampel schaut sich am 2. Marz die Statistik an und bestatigt sie,
Frau Meier erst am 5. Marz. Herr Lampel kann also ab 16. Marz wieder eine E-Mail zu
Max Mustermann erhalten, Frau Meier erst ab dem 19. Marz.

Es kdnnen fur die folgenden Kategorien Grenzwerte eingerichtet werden: Fehltage (jeweils
entschuldigt und unentschuldigt), Fehlstunden (ebenfalls entschuldigt und unentschuldigt)
und Verspatungen. Kapitel 1V.1 (Seite 38) erlautert, wie diese GroRen definiert sind. Fur
Lehrer, Eltern und Schiler kdnnen getrennte Grenzewerte definiert werden, um z.B.
Schuler automatisch informieren zu kdénnen, bevor Lehrer und/oder Eltern eine
Benachrichtigung erhalten.

Allgemein ist es empfehlenswert, den Grenzwert fur Fehltage hoher als den fur
Fehlstunden anzusetzen, da ein Tag bereits als Fehltag gilt, wenn nur eine Stunde des
Tages versaumt wurde. Um frihzeitige Fehlalarme zu vermeiden, werden erst dann E-
Mails verschickt, wenn mindestens 5 Schultage erfasst wurden.

Klicken Sie unten auf ,Speichern®, um den E-Mail-Versand zu aktivieren. Es wird zunachst
Uberprift, wie viele Schuler derzeit den Suchkriterien entsprechen. Sie kdnnen an dieser
Stelle das Abspeichern nochmal abbrechen, um ggf. die Grenzwerte neu anzupassen.
Wenn Sie bestatigen, werden die Fehlzeiten Uberprift und es werden die ersten E-Mails
verschickt. Aus Performancegrinden werden immer maximal 20 E-Mails auf einmal
verschickt, danach wird eine Pause von 30 Minuten eingelegt.

11.4.b.i Vorlagen bearbeiten

Um eine E-Mail verschicken zu kdnnen, die auf die Schulsituation angepasst ist, kdnnen
die E-Mail-Vorlagen fur Lehrer, Eltern und Schiler getrennt voneinander konfiguriert
werden. Klicken Sie zum Bearbeiten auf den Link ,E-Mail-Vorlage fur Lehrer (bzw. Eltern,
Schuler) bearbeiten®. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

Sie konnen hier festlegen, was der Betreff und was der Inhalt der verschickten E-Mail ist.
Um der E-Mail einen individuellen Inhalt zu geben, kdnnen Sie die folgenden Variablen
verwenden:

*  {{SVorname}} und {{SNachname}} — Vor- und Nachname des betroffenen Schilers
* {{Fehlzeiten}} — Eine Aufzahlung der Fehlzeiten des betroffenen Schiilers

o {{url{Link-Text}} — Diese Variable ist nur fur E-Mails an Lehrer verfugbar. Sie
erzeugt einen Link auf die Schuler-Detailseite des betroffenen Schilers. ,Link-Text"
ist der Text, der als Link in der E-Mail dargestellt werden soll.

Wenn Sie den Haken bei ,PDF mit Fehlzeiten anhangen® setzen, wird ein PDF-Dokument
erzeugt, dessen Inhalt der Ansicht ,Einzelwochen® in der Schuler-Detailseite entspricht.
Dieses Dokument wird als Anhang zu der E-Mail angefugt. Dies bietet sich an, wenn E-
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Mails an Eltern verschickt werden, da diese typischerweise keinen Login im Schulnetz
haben.

E-Mail-Vorlage fiir Lehrer bearbeiten

In Vorlagen erlaubte Variablen:

| Variable Bedeutung
{{SvVormmame}} Vormame des betroffenen Schilers
{{SMNachnamel}} MNachname des betroffenen Schilers
{{Fehlzeiten}} Aufzahlung der Fehlzeiten des betroffenen Schilers, die die voreingestellten Grenzen Gberschreiten

{{url}{Link-Text})} Link auf die ausfuhrliche Fehlzeitenstatistik des betroffenen Schilers (nur bei Mails an Lehrer maglich).
Link-Text entspricht dem Text, der als Link dargestellt wird.

Betreff: Betreff:
Fehlzetenbenachrichtigung fir {{SVomame}} {SNachnamel} Fehlzeitenbenachrichtigung fir Max Mustermann
Inhalt: Inhalt:
Wachricht vom elektronischen Tagebuch Machricht vom elektronischen Tagebuch
E= wurde festgestellt, da== Thr Schiiler/Ihre Schiilerin - - .
{{IVorname}} {{SNachname}} einen cder mehrers Grenzwerte bei Es wurde festgestellt, dass Ihr Schiler/Ihre Schilerin Max
=cinen/ihren Fehlzeisen dberachritten hat: Mustermann einen oder mehrere Grenzwerte bei seinen/ihren
iiFehlzeisen}} Fehlzeiten Gberschritten hat:
Bitte sehen Jie sich die {{url}{Fehlzeitenstatistik}} an und

tscheids 8ie, ob Handl bedarf besteht. -
it et e S » Entschuldigte Fehltage: 5 von 16 (31 %)
Hinweis: Dies ist eine automatisch erseugte und verschickte # Unentschuldigte Fehltage: 4 von 16 (25 %)
S e » Entschuldigte Fehlstunden: 12 von 60 (20 %)
waitearan Banachrichtigungen =zu Vorname} } achname}}, bi= 3i= : d
Sie BEStiLiN A i Bastatigt Tk # Unentschuldigte Fehlstunden: 16 von 60 (27 %)

# Verspatungen: 4 von 30 (13 %), Durchschnitt 18 Minuten

Bitte sehen Sie sich die Fehlzeitenstatistik an und entscheiden
Sie, ob Handlungsbedarf besteht.

Hinweis: Dies ist eine automatisch erzeugte und verschickte
Machricht. Bitte antworten Sie nicht darauf. Sie erhalten keine
weiteren Benachrichtigungen zu Max Mustermann, bis Sie die
Statistik angesehen und bestatigt haben.

[CIPDF mit Fehlzeiten anhingen

[ Worschau | | Speichem |

Wenn Sie auf ,Vorschau“ klicken, wird auf der rechten Seite des Fensters eine Vorschau
der E-Mail erzeugt. Klicken Sie auf ,Speichern®, um die Vorlage abzuspeichern. Alle ab
sofort verschickten E-Mails verwenden nun die neue Vorlage.

I.5. Lehrerverwaltung

Obwonhl die Lehrerliste aus der gpUntis-Datei exportiert wird, kann es nétig sein, die Lehrer
manuell zu verwalten.

Links sehen Sie die Liste der Lehrer mit ihren Kirzeln. Ein Kirzel, das mit einem Stern
versehen ist, markiert Lehrer mit Superuser-Rechten.

Der Lehrer namens ,-----“ stellt den Dummy-Lehrer dar, der als Stellvertreter fur Kurse
oder Tutoren verwendet wird, die noch nicht zugewiesen sind. Er kann nicht verandert
werden.

Um einen Lehrer zu bearbeiten, wahlen Sie ihn links aus. Rechts sehen Sie dann seine
Daten, die Sie verandern konnen. Sie konnen als Administrator anderen Benutzern
Administrator-Rechte zuweisen, indem Sie den Haken bei ,Superuser” setzen. Sie kdnnen
sich selbst allerdings die Superuser-Rechte nicht wegnehmen. Um die Anderungen
dauerhaft zu speichern, klicken Sie auf ,Speichern®.
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Klicken Sie auf ,Ldschen®, um einen Lehrer zu 16schen. Das ist aber nur mdglich, wenn in
keinem Kurs und in keiner Bemerkung mehr auf den Lehrer verwiesen wird.

Um einen neuen Lehrer l
. . . 2 Meuen Lehrer anlegen J
anzulegen, Kklicken Sie auf EEIELIEE '
Neuen Lehrer anlegen“ Bergmann, Barbara (bm) |= \Vorname:
” . . > | | Blau, Brigitte (ba) Siman
geben die Daten ein und |Burger. Steffen (bur) F
klicken auf ,Speichern*. ke B e Nachname:
” Hermann. Christian (hm) Achen
) . Herrmann, Mike (hn)
Es wird automatisch darauf ia;l;berMSa_ra?k%a] Superuser: []
- alb, Marie i
geachtet, dass das Kurze_l und Kasmiai i s it Kiirzel:
der Benutzername  jedes |Kéhler. Diana (kh) ac
; ; ; Konig, Matthias (ku)
Lehrer§ stets elndeutllg bI"elbt. Kifer, Mario (k S
Falls Sie versuchen, ein Kurzel | Neudort, Anna (ne) ac
: Pfeffer, Dirk (pfe)
oder einen BenUtzernamen_Zu Reinhardt, Uwe (re) E-Mail-Adresse:
vergeben, den es bereits gibt, |sanger. Christin (sae) adientedda ks
wird das Speichern mit einer |Sanger. Philipp (sa) :
Scherer, Simane (sh) l Speichem J
Fehlermeldung abgebrochen. Schulze, Diana (se)
Superuser, Superuser (sup *) l Loschen ]
Jeder Lehrer darf fir sich |Tommier. Simone (io)
Unger, Christoph (un) -

selbst Vor- und Nachname
sowie die E-Mail-Adresse bearbeiten (siehe Kapitel 111.10, Seite 37).

I1.6. Verschiedenes

[ Tutor darf fur andere Kurse entschuldigen
¥ Lehrer diurfen ihre E-Mail-Adresse dndern
[[1Schiler diirfen ihre Fehlzeiten einsehen

Pflicht-Suffix fir E-Mail-Adressen von Lehrern:
Pflicht-Suffix flr E-Mail-Adressen von Schiilern:

Hinweis: Lassen Sie das Suffix-Feld leer, um beliebige E-Mail-Adressen zu erlauben.

Anzahl der Tage, die Tutoren am Stlick beurlauben diirfen:
1

Zeitspanne, nach der Termine nicht mehr wieder gedffnet werden kdnnen:

365 Tage

Bezeichnungen fiir die Klassen der Kursstufe:
J1 (zweitletztes Schuljahr)

J2 (letztes Schuljahr)

[ Speichern ]

Wenn Sie bei den Optionen auf dieser Seite Anderungen vornehmen, miissen Sie diese
zum Schluss mit dem Button ,Speichern® abspeichern.
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1l.6.a) Tutor darf fiir andere Kurse entschuldigen

Wenn diese Option markiert ist, kann der Tutor flir seine Schiler zentral
Entschuldigungen, auch fir mehrere Tage, entgegennehmen. Fehlzeiten in allen Kursen
des entschuldigten Zeitraums werden automatisch als entschuldigt markiert. Siehe auch
Kapitel IV.7, Seite 44.

11.6.b) Lehrer diirfen ihre E-Mail-Adresse éndern

Wenn diese Option markiert ist, dirfen Lehrer unter ,Meine Daten“ ihre E-Mail-Adresse
andern (Kapitel 111.10, Seite 37). Diese Option kdnnte deaktiviert werden, um z.B. das
Verwenden der Schul-Adresse zu erzwingen.

11.6.c) Schiiler diirfen ihre Fehlzeiten einsehen

Wenn diese Option aktiv ist, erscheinen auf der GFS-Anmeldungsseite flr Schiler drei
weitere Reiter. Unter diesen kénnen sie ihre Fehlzeiten als Zusammenfassung, in der
Einzelwochen- und in der Zusammenfassungssicht einsehen. Siehe auch Kapitel V.2,
Seite 50.

11.6.d) Pflicht-Suffix fiir E-Mail-Adressen von Lehrern/Schiilern:

Wenn Sie erzwingen wollen, dass die Lehrer bzw. Schuler ihre schulischen Adressen
verwenden, kénnen Sie hier eine Endung der Art ,@schule.de“ eingeben. Beim Andern
der E-Mail-Adresse werden nur Adressen akzeptiert, die die gewlnschte Endung haben.
Wenn das Feld leer bleibt, sind beliebige E-Mail-Adressen erlaubt.

1l.6.e) Anzahl der Tage, die Tutoren am Stiick beurlauben diirfen

Hier kdnnen Sie die maximale Lange des Zeitraums, fur den Tutoren beurlauben durfen,
festlegen (siehe Kapitel IV.3, Seite 41). Beachten Sie bitte, dass Tutoren nach
Schulbesuchsverordnung §4, Abs. 5 fir maximal zwei aufeinanderfolgende
Unterrichtstage beurlauben darfen. Langere Zeitraume sind in Eltabu technisch mdglich,
aber juristisch nicht gestattet.

11.6.1) Zeitspanne, nach der Termine nicht mehr wieder geéffnet
werden kénnen

Wenn die hier definierte Zeitspanne seit der letzten Anderung eines Termins abgelaufen
ist, kbnnen abgeschlossene Termine nicht mehr wieder gedffnet werden (siehe Kapitel
1.2, Seite 31).
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1.6.g) Bezeichnungen der Klassenstufen

Hier kénnen Sie die Bezeichnungen eintragen, die an lhrer Schule fur die beiden
Jahrgangsstufen der Kursstufe verwendet werden. Diese Bezeichnungen werden auch
beim Import aus gpUntis und Winprosa verwendet.

I.7. Neuen Schiiler anlegen

Diese Funktion ist nitzlich, wenn Schiler im
Laufe des Schulhalbjahres hinzukommen.

Klicken Sie auf der Administrations-Seite auf Neuen Schiiler anlegen
,Neuen Schuler anlegen®.

Zur Administration

Schillernummer

Im Vorfeld missen Sie den Schiler in aus Winprosa: b
Winprosa angelegt haben und ihm eine Vorname: Fritz
eindeutige  Schilernummer  zugewiesen Nachname: Fischer
haben. Flllen Sie die Felder aus und klicken | ggin-Name: fischel

Sie auf ,Eintragen®. Falls die Schilernummer Geburtsdatum: 14.03.1997 &
bereits vergeben sein sollte, werden Sie E-Mail-Adresse: fitzfischer@schule.de
dartber informiert und es werden keine gintrittshalbjahr: Schuliahr 2012/13.2 Halbjahr ~

Daten gespeichert. Klasse: H >

| Eintragen |

Nach dem Einfugen wechselt Eltabu
automatisch auf die Detailseite des Schdlers,
wo Sie die Kurse des Schulers eintragen konnen. Danach sollten Sie auf dem Reiter
,Daten“ den Tutor des Schulers festlegen.

I1.8. Synchronisationskonflikte anzeigen

Mit der Eltabu-App (vgl. Kapitel VI, ab Seite 53) kdnnen Lehrer ihre Eintragungen ins
Tagebuch auf ihrem Tablet ausfihren, auch wenn sie sich nicht in der Reichweite eines
WLANSs befinden. Die Anderungen werden dann bei der nachsten Gelegenheit zum Server
synchronisiert. Obwohl ein ausgekligelter Mechanismus verwendet wird, ist es nicht
vollstandig vermeidbar, dass es dabei zu Konflikten kommt. Ein einfaches Beispiel: Der
Lehrer synchronisiert sein Tablet, so dass fur einen Schuler an einem Termin der Status
sfehlend“ sowohl auf dem Tablet als auch auf dem Server steht. Wenn jetzt ein Benutzer
auf dem Server den Zustand zu ,entschuldigt” wechselt, der Lehrer den Schuler auf dem
Tablet aber auf ,unentschuldigt® setzt, ist ein Konflikt bei der nachsten Synchronisation
nicht zu vermeiden — Eltabu kann nicht wissen, welcher der Zustande der richtige ist.
Daher wird dem Tablet-Nutzer beim Synchronisieren gemeldet, dass Konflikte entstanden
sind.

Falls auf Ihrem Server irgendwelche Konflikte entstanden sind, sehen Sie am unteren
Ende der Administrationsseite einen Link ,Synchronisationskonflikte anzeigen®.

Synchronisationskonflikte fiir alle Kurse

Begriindung
Synchronisations- der
datum

Status auf Status auf

Lehrer Kursname| Termin Schiiler Mobildient Server

Ergebnisstatus geloschten

Beurlaubung

: entschuldigt (vom
éO.SII]tL:j.:lB, Fischer, Fritz g%h‘oe4n?'3 10:46-58 Fachlehrer);
: i ik ki 15.04.13 11:17:24

entschuldigt (vom

16.04.13 20:53:05 |Taft, Gottlieb (ta) |2 Fachlehrer)

=

CH2




Far jeden Konflikt werden die unterschiedlichen Versionen (auf dem mobilen Gerat und auf
dem Server) angezeigt sowie der Zustand, der als Ergebnis bestimmt wurde. Falls eine
Beurlaubung durch den Fachlehrer Uberschrieben wurde, wird die Begrindung daflr
angegeben, so dass die Beurlaubung wiederhergestellt werden kann, falls sie doch der
korrekte Zustand ist.

Auf der Kursseite (Kapitel 111.2, Seite 31) befindet sich am unteren Ende ebenfalls ein Link,
falls es fur den betreffenden Kurs Konflikte gab. In diesem Fall werden nur die
Sychronisationskonflikte angezeigt, die den eigenen Kurs betreffen.

1.9. Verwendete App-Versionen und Synchronisationszeiten anzeigen

Beim Synchronisieren Ubermittelt der mobile Client seine App-Version an den Server. Falls
an lhrer Schule die Eltabu-App verwendet wird, ist ein Link mit der Bezeichnung
,verwendete App-Versionen und Synchronisationszeiten anzeigen® sichtbar. Damit
kommen Sie auf eine Seite, die fur jedes mobile Endgerat, das sich irgendwann mit dem
Server verbunden hat, wann es zum letzten Mal verbunden wurde und welche App-
Version dabei installiert war.

Es wird die aktuelle Version des Servers angezeigt sowie die alteste App-Version, die noch
unterstitzt wird. Neuere Versionen des Servers sind nach Mdglichkeit abwartskompatibel
zu alten Versionen der App. Wenn das Kommunikationsschema zwischen Server und App
allerdings geandert werden muss, erzwingt der Server, dass die App auf eine neue Version
aktualisiert wird (vgl. Kapitel V1.5, Seite 62).

Zur Hauptseite

Aktuelle Version: V 1.0.010
Alteste unterstiitzte App-Version: V 1.0.005

| Lehrer |Gerite-ID (MAC-Adresse) [Installierte Version Letzte Synchronisation
[Blaumeier, Max (me) [08:60:6E:38:32:ED 02 07.13 22:55:29
[Mustermann, Michael (mu) |08:60:6E:38:09:21 v 1.0.007 [27.06.13 21:53:42
[Taft, Gottlieb (ta) |08:60:6E:2A:58:85 [V 1.0.010 [07.07.13 13:11:10

Mit der oben gezeigten Seite erhalten Sie eine Ubersicht dariiber, welche App-Versionen
von welchem Lehrer verwendet werden. Wenn die Version aktuell ist, ist der Hintergrund
weiR. Altere Versionen, zu denen der Server noch kompatibel ist, sind gelb, veraltete
Versionen rot. Sie sollten die Lehrer Ihrer Schule dazu anhalten, regelmaliig die aktuelle
Version der App zu installieren, um neue Funktionen und Fehlerkorrekturen zu erhalten.

11.10. Andere Identitaten annehmen

Wenn Eltabu in den Debug- Identitit wechseln
Modus geschaltet ist (siehe
Kapltel |.4.a, Seite 5) und der Alctuell verwendeter Benmtzer: Superuser Superuser (ldk)

) . Neue Identitat annehmen: Superuser. Superuser (kk) |L] Andern
Webserver nicht fur LDAP- Achen, Simon (ac) 2
Authentifizierung  konfiguriert o il S =

ist, konnen Sie Dbeliebige
Identitaten annehmen, um Tests durchzufiinren.
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Offnen Sie dazu die Seite http://www.schulserver.de/eltabu/assumeidentity.php

Sie kénnen aus der Auswabhlliste einen beliebigen Lehrer oder Schiler auswahlen, so dass
beim Neuladen der Eltabu-Seite die Ansicht dieses Lehrers oder Schiilers verwendet wird.

Beachten Sie bitte, dass diese Funktion ausschlieRBlich zu Test- bzw.
Demonstrationszwecken zu nutzen ist! Sobald das System tatsachlich verwendet wird,
muss der Debug-Modus ausgeschaltet sein und LDAP-Authentifikation verwendet werden!

1.11. Alle Kurse anzeigen

Wahrend alle Benutzer auf der Hauptseite einen Reiter fur ihre Kurse im aktuellen
Halbjahr (sowie ggf. im vergangenen und im kommenden Halbjahr) sehen, sehen
Administratoren zusatzlich je einen Reiter, unter dem alle Kurse des Halbjahr angezeigt
werden.

Willkommen, Max Mustermann!

Meine Kurse im " . e im Meine Kurse im Alle Kurse im Schiler- Alle Alle Meine
aktuellen Schulhalbjahr | =100 (S50l 11 (5] 457+ ]1 ¢ | vergangenen Schulhalbjahr vergangenen Schulhalbjahr informationen GFS Beurlaubungen Daten

Administration

Unter diesem Reiter sehen Sie eine Liste aller Kurse des Schulhalbjahres mit den Lehrern,
die sie halten. Daneben sehen Sie zwei Spalten: ,noch offen“ und ,nicht eingetragen®. In
dieser Spalte steht die Anzahl der Termine, die in diesem Kurs noch nicht abgeschlossen
sind bzw. die noch nicht eingetragen wurden, obwohl sie in der Vergangenheit liegen.

Kurse im Schulhalbjahr (Schuljahr 2012/13, 2. |

| i1 [
noch nicht

‘ Rk e ‘ offen ‘ eingetragen [

U1 biol |[Max Mustermann (mu) 11 113 [

01 BIO1 [[Gottlieb Taft (ta) 0 [32 [

Wenn einer der Werte grof3er als 3 wird, wird der Hintergrund orange. Damit kdnnen Sie
leicht die Kurse identifizieren, in denen die Eintragungen nur selten ausgefuhrt werden.

Als Administrator kénnen Sie jeden Kurs 6ffnen (durch Klicken auf den Link) und
Eintragungen machen, als waren Sie selbst der Kurslehrer.
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1.12. Beurlaubungen anzeigen

Meine Kurse im Alle Kurse im Schiiler- W Alle Meine Administration
aktuellen Schulhalbjahr aktuellen Schulhalbjahr informationen GFS | =i 510+ | Daten

Alle Beurlaubungen

4 I Zeige Eintrdge 1 bis 30 von insgesamt 472. al »]
A e 30 Eintrdge pro Seite anzeigen | Andem 4 dd
|Nachname| Vorname | Beginn J | Ende | Grund | Lehrer | Schulhalbjahr
: Schuljahr
Fischer Fritz 2207200, |20 072013 prakeikam (Tg‘c)t Gottlieb 5515713, 2.
) ) ) ) Halbjahr

Flir Lehrer mit Administrator-Rechten ist auf der Hauptseite ein Reiter ,Alle
Beurlaubungen® sichtbar. Dort kbnnen Sie sich alle Beurlaubungen aller Schiler anzeigen
aus allen Schulhalbjahren anzeigen lassen. Oben kdnnen Sie einstellen, wie viele Eintrage
pro Seite sichtbar sein sollen. Mit den Pfeil-Buttons kdnnen Sie zur nachsten oder letzten
bzw. zur vorhergehenden oder ersten Seite wechseln. Wenn Sie auf die
Spaltenuberschriften klicken, kdnnen Sie die Eintrage nach dem jeweiligen Eintrag auf-
bzw. absteigend sortieren lassen.

11.13. Beurlauben von Kursen und mehreren Schiilern

Administratoren kénnen ganze Gruppenbeurlaubung

Kurse fur  beliebig lange
Zeitrdume mit einem Schritt @ Ganzen Kurs beurlauben: Erster Tag der Beurlaubung:

beurlauben. Wechseln Sie dazu “E_?ﬂﬁ?%”leéiﬂmer e 10.07.2013 & Stunde: 1.~
in der Hauptansicht auf den | : kgtagegg??? %eggil:jrg_luwrlg:
Reiter ,Schilerinformationen® | - e e :

und wahlen Sie dort die Grund:

gewlinschte Klasse aus. | Sl

Wechseln Sie dort auf den Reiter

,Gruppenbeurlaubung®. ! [ Beurlauben |

Markieren Sie oben den Punkt ,Ganzen Kurs beurlauben® und wahlen Sie aus der
Auswahlliste darunter den zu beurlaubenden Kurs aus. Legen Sie mit der
Kalenderauswahl rechts daneben Beginn und Ende (einschliellich) der Beurlaubungszeit
fest und geben Sie einen Grund an. Klicken Sie zum AbschlieRen auf ,Beurlauben®.

Als Administrator kdnnen Sie auch eine Gruppe von Schilern auswahlen, die gemeinsam
beurlaubt werden sollen. Lesen Sie dazu die Anleitung in Kapitel 1V.3.b, Seite 42.

11.14. Kurswechsel von Schiilern

Um Kurswechsel von Schulern wahrend des laufenden Halbjahres in Eltabu abzubilden,
wahlen Sie zunachst die Seite des betroffenen Schilers aus. Wechseln Sie dazu in der
Hauptseite auf den Reiter ,Schulerinformationen®, wahlen die Klasse, in der der Schiler ist
und wahlen in der Schulerliste den Schuler aus.
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Wechseln Sie auf seiner Seite auf den Reiter ,Kurse”.

Kurswahl von Fritz Fischer

Hinweis: Am Austrittstag ist der
| Awustreten | Schiiler nicht mehr Teilnehmer des
Kurses.

Momentan

e T s J1D1(Simone Sc ~ Giiltig ab: 9.07.2013 &

Momentan nicht

S e nige i J1D2 (Gotlieb Tz v Gliltig ab: 9.07.2013 FH Eintrsten |

Die obere Liste enthalt alle Kurse, die der Schiler im Moment besucht. Wahlen Sie einen
Kurs aus und geben Sie an, zu welchem Tag der Schuler den Kurs verlasst bzw. verlassen
hat. Ab dem gewahlten Tag (einschlieRlich) ist der Schuler kein Mitglied des Kurses mehr.
Er erscheint ab diesem Termin nicht mehr in der Teilnehmerliste des Kurses. Klicken Sie
auf ,Austreten”, um den Austritt zu speichern. Falls der Schiler flr diesen Kurs noch GFS
angemeldet hat, erscheint eine Warnung. Sie sollten in diesem Fall die GFS I6schen (vgl.
Kapitel 11.16, Seite 30).

Die untere Liste enthalt alle Kurse des aktuellen Halbjahres, die der Klassenstufe des
Schulers zugeordnet sind. Wahlen Sie einen Kurs aus, geben Sie an, ab welchem Tag
(einschlieBlich) der Schiler Mitglied des Kurses ist und klicken Sie auf ,Eintreten®.

Es wird keine Uberprifung vorgenommen, ob die Belegpflichten des Schilers mit der
neuen Kurswahl verletzt worden sind. Es wird ebenfalls keine Konsistenzprufung
dahingehend durchgefuhrt, ob der Schiler damit zwei Kurse zur gleichen Zeit hat. Sie
mussen diese Voraussetzungen prufen, bevor sie in Eltabu abgespeichert werden.

Wenn ein Schiler in einen Kurs ein- oder austritt, wird eine Bemerkung zu ihm angelegt,
die den Kurswechsel dokumentiert.

11.15.

Wenn ein Schuiler nicht von selbst der Pflicht, seine GFS anzumelden, nachkommt,
konnen Sie als Administrator diese GFS selbst eintragen. Wechseln Sie dazu auf der
Schulerseite auf den Reiter ,GFS*.

GFS fur Schiler eintragen

Auf der GFS-Seite konnen Sie die Neue GFS anmelden

gemeldeten und gehaltenen GFS
sehen. Dazu kommt ein Formular, mit
dem Sie eine GFS anmelden kénnen.
Es entspricht weitgehend dem GFS-
Anmeldeformular fur Schiler (vgl.
Kapitel V.1, Seite 47).

Kurs: bk2 (Anett Winkel) -

Expressionizmus
Thema: 3

Geplanter Zeitraum: Movember =~ 2013 -
Form: Referat -

| Anmelden |

Wahlen Sie oben den Kurs, in dem
die GFS gehalten werden soll. Geben
Sie darunter das Thema und den
Zeitraum (auf Monate genau) an und

wahlen Sie eine Form. Klicken Sie zum endgultigen Anmelden auf den Button ,Anmelden®.

Durch Klicken auf "Anmelden" wird fiir den Schiiler
eine GFS angemeldet. Der Fachlehrer muss die GFS
noch bestatigen. Sowohl Schiller als auch Lehrer
werden per E-Mail benachrichtigt.

‘

Es wird automatisch eine E-Mail an den Schuler und an den Fachlehrer geschickt.
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11.16. GFS loschen
Geplante GFS von Fritz Fischer

| Kurs | Thema | Zeitraum | Form | Status ||Aktion

bk2 (Anett Winkel) |[Expressionismus |November 2D13‘Referat‘angenommen‘ x

Als Administrator kdnnen Sie angemeldete GFS I6schen, solange sie noch nicht gehalten
sind. Neben der Liste der geplanten GFS ist ein rotes Kreuz sichtbar. Klicken Sie darauf,
um die GFS zu I6schen.

11.17. Schiulerdaten bearbeiten

Ein Grofdteil der Schiilerdaten kdbnnen

von den jeweiligen Tutoren bearbeitet Daten von Fritz Fischer

werden (vgl. Kapitel IV.10, Seite 45). vormame: T
Wenn Sie Administrationrechte haben, nNachname: Fischer
konnen Sie noch zusatzliche Login-Name: fischefr
Anderungen vornehmen: Geburtsdatum: 5.04.1995

Tutor im Schulhalbjahr
. . . 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr':
Sie konnen den Tutor fir das aktuell yjasse im schulhalbjahr

ausgewahlte Schulhalbjahr verandern ‘Schuljahr2012/13, 2. Halbjahr':
und kénnen den Schiiler in eine andere E‘Ma':'AjreSSE:d | A E@shido
. . E-Mail-A Elt = friedrich fischer@web.d
Klassenstufe verschieben. Achten Sie abiaisseknnionsd TR
. . . Eltern Gber Fehlzeiten benachrichtigen: ¥
bitte darauf, dass Sie beim Wechsel der  agtestpfiicht:
Klassenstufe auch die besuchten Kurse von: 1.06.2013 Bis: 24.07.2013 &

des Schiilers entsprechend anpassen. [ Andem

Taft, Gottlieb (ta) -

M i

Wenn Sie entschieden haben, dass ein Schuler fir einen bestimmten Zeitraum bei
Fehlzeiten ein arztliches Attest vorlegen muss, konnen Sie diesen Zeitraum unter dem
Punkt ,Attestpflicht® festlegen. Diese Information kdnnen alle Kurslehrer dann auf ihrer
Kursansicht einsehen.
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M1l. Funktionen fur alle Lehrer

l.1. Anmelden

Offnen Sie die von Ihrem Administrator bzw. Ihrer Schulleitung genannte Internet-Adresse.
Es erscheint zunachst ein Anmeldefenster:

Authentifizierung erforderlich L-th
Q https:// verlangt einen Benutzernamen und ein Passwort. Ausgabe der Website:
4 "Elektronisches Tagebuch (Benutzernamen klein schreiben)”

Benutzername:

Passwort: eesessss

| ok | |Abbrechen |

Geben Sie hier lhre Anmeldedaten aus dem Schulnetzwerk ein. Fragen Sie lhren
Administrator, wenn Sie diese nicht kennen.

ll.2. Termine eintragen

Sie gelangen dann auf die Hauptseite.
Willkommen, Anett Winkel!

{

urse im- | Schiiler- Alle Meine
en Schulhalbjahr

informationen GFS Daten

: akluel

Kurse im Schulhalbjahr (Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr)

| J1 | 12
noch nicht noch nicht
allis ‘offen eingetragen ‘ P offen ‘ eingetragen
[11 bk2 (pi., 8-0.std) |0 [18 [Keine Kurse.
[11bk3 (Fr.1.2.5tdy |0 [16 |

Sie sehen eine Liste Ihrer Kurse im aktuellen Schulhalbjahr. Sie erkennen es daran, dass
der Reiter ,Meine Kurse im aktuellen Schulhalbjahr® ausgewahlt (dunkelblau) ist. Wenn es
weitere Schulhalbjahre zur Auswahl gibt, sind ggf. Reiter ,Meine Kurse im vergangenen
Schulhalbjahr® und/oder ,Meine Kurse im kommenden Schulhalbjahr® sichtbar. Diese
verhalten sich prinzipiell gleich.

In der Tabelle sehen Sie die Liste der Kurse, die Sie derzeit in der Kursstufe unterrichten.
Sollten diese nicht stimmen, wenden Sie sich bitte an die Schulleitung. Daneben steht
klein, an welchen Wochentagen und in welchen Stunden diese stattfinden.
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Zur Hauptseite

Tagebuch des Kurses J1 bk2

Il | heite: IGFS Bemerkungen Zusatztermine

I M
Di, 05.02.2013 Di, 19.02.2013 Di, 26.02.2013 Di, 05.03.2013 Di, 12.03.2013
(2 std.) (2 std.) (2 std.) (2 std.) (2 std.)
fand statt o fand statt fand statt o fand statt fand statt
Thema: Thema: Thema: Thema: Thema:
fand nicht statt fand nicht statt fand nicht statt fand nicht statt fand nicht statt
[ Klausur [EKlausur [DKlausur [DKlausur [EKlausur
“ Eintragen IH Eintragen HI Eintragen JH Eintragen IH Eintragen J
@ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend
Minuten zu spat Minuten zu spét Minuten zu spat Minuten zu spét Minuten zu spét
Bauer,
Bernd O Fehlend 2 Fehlend Fehlend O Fehlend Fehlend
[T O Beurlaubt, Grund: 0 Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund: 2 Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund:
@ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend @ Anwesend
B Minuten zu spét | © Minuten zu spét|| © Minuten zu spét|| © Minuten zu spét | C Minuten zu spét
ﬁdra Fehlend o Fehlend Fehlend o Fehlend Fehlend
E— Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund: Beurlaubt, Grund:

Klicken Sie auf einen der Kurse, um Eintragungen daflr vorzunehmen. Sie sehen flr
jeden Termin |hres Kurses eine Spalte. Ferienzeiten und Feiertage werden automatisch
ausgenommen. Mit den griinen Pfeilen kbnnen Sie zu spateren bzw. friiheren Terminen
springen.

lll.2.a) Stunden, die stattgefunden haben

Wahlen Sie oben den Punkt ,fand statt“ aus und geben Sie eine Beschreibung des
Stundenthemas ein, so wie Sie es bisher auf Papier getan haben. Setzen Sie den Haken
bei ,Klausur®, falls eine Klausur oder eine andere Leistungsmessung stattgefunden hat.

Fir jeden Schiler des Kurses kénnen Sie nun angeben, ob dieser anwesend war,
verspatet kam oder fehlte:

+ Bei anwesenden Schilern missen Sie nichts weiter tun, der Zustand ,anwesend*
ist die Voreinstellung.

* Wenn der Schuler verspatet ankam, mussen Sie angeben, wie viele Minuten der
Schuler verspatet war.

* Wahlen Sie fur fehlende Schuler den Punkt ,Fehlend®. Ob sie entschuldigt oder
unentschuldigt gefehlt haben, kdnnen Sie im nachsten Schritt eintragen.

« Falls Sie den Schuler selbst fur diese Stunde beurlaubt haben, wahlen Sie
,Beurlaubt” und geben Sie eine kurze Beschreibung flur den Grund an.

Klicken Sie auf ,Eintragen®, wenn Sie die Eintragung abgeschlossen haben, dann ist die
Stunde fertig eingetragen.
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Wenn ein Schiler bereits vor Ihrer Stunde beurlaubt wurde (z.B. von seinem Tutor oder
der Schulleitung), wird dies durch ein hellblaues Feld markiert, in dem das Wort
,beurlaubt® steht. Wenn Sie mit der Maus uUber dem Wort stehen bleiben, erscheint ein
gelbes Feld mit dem Kirzel des beurlaubenden Kollegen sowie dem Grund flr die
Beurlaubung.

Wenn ein Schuler im Vorfeld entschuldigt wurde (z.B. wegen langerfristiger Krankheit),
wird dies durch ein gelbes Feld und dem Wort ,entschuldigtes Fehlen markiert.

11.2.b) Noch nicht abgeschlossene Stunden

“Ihii i ¥ ¥ Di, 05.02.2013 Di, 19.02.2013
Ulb|IChe.r.'\NeI:Se mussen Schuler toee; oy
sich fur ihr Fehlen danach
entschuldigen. Das Bild rechts

. . fand statt, Thema: fand statt, Thema:
Zelgt1 dass in der Stunde vom Farbenlehre Der goldene Schnitt
19.2. die Schuler Bauer, Braun
und Christ gefehlt haben. Da die
Stunde noch nicht abgeschlossen
ist, ist dies durch den gelben
Hintergrund der zweiten Zeile gauer Ebchuidia,

. 5 Minuten zu spat Unentschuldigt
rerer - _

Sobald sich einer dieser Schiler
bei lhnen entschuldigt hat, |Braun,
kénnen Sie das im Tagebuch |Mexandea

Unentschuldigt |‘
vermerken, indem Sie auf den

Button ,Entschuldigt klicken. . Entschuldlgt

Wenn der Schiiler sich nicht |Lorenz gnwescnd r————

entschuldigt hat und die an Ihrer _‘
Schule gultige Frist abgelaufen ist }
(es kdonnte z.B. die Regel sein, dass Schiler sich in der nachsten Stunde, in der sie

anwesend sind, entschuldigen missen), klicken Sie auf ,Unentschuldigt, um dies
ebenfalls zu vermerken.

Wieder offnen ]“ Abschlielen I

[
[
—|
\

Entschulmgt

beurlaubt

Schuler, die zum Zeitpunkt ihres Fehlens volljahrig waren, konnen sich selbst
entschuldigen. Zu diesem Zweck wird unter den Buttons das Wort ,Volljahrig“ angezeigt.
Voraussetzung ist, dass das Geburtsdatum korrekt in den Schilerdaten hinterlegt ist.
Wenn die Schulleitung fir einen Schiuler festgelegt hat, dass dieser sich stets mit einem
arztlichen Attest entschuldigen muss, ist dies ebenfalls unter den Buttons vermerkt.

Sobald fur einen Termin alle Schuler, die gefehlt haben, als entschuldigt oder
unentschuldigt markiert wurden, gilt die Stunde als ,abgeschlossen®. Der Text auf dem
Button unter dem Stundenthema wechselt zu ,Wieder 6ffnen®.

Sie konnen auch Stunden abschlieBen, wenn noch nicht alle Schuiler explizit auf
entschuldigt oder ,unentschuldigt gesetzt wurden. Klicken Sie dazu auf den Button
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~<Abschlielen®. Dann werden alle Schuler, die noch nicht entschuldigt sind, automatisch
auf ,unentschuldigt gesetzt.

lll.2.c) Abgeschlossene Stunden

Wenn eine Stunde abgeschlossen wurde, kann sie nachtraglich wieder geoffnet werden.
Klicken Sie dazu auf den Button ,Wieder 6ffnen®. Die Daten der Schuler bleiben erhalten,
Sie es steht weiterhin flr jeden Schiler da, ob er anwesend, verspatet, fehlend oder
beurlaubt war bzw. ob er entschuldigt oder unentschuldigt war. Sie kdnnen jetzt alle
Eintrage (z.B. das Stundenthema) andern und mit einem Klick auf ,Eintragen® wieder
speichern.

11l.2.d) Ausgefallene Stunden

Wenn eine Stunde ausgefallen ist, wahlen Sie beim Eintragen den Punkt ,fand nicht statt"
unter dem Themenfeld aus. Geben Sie in diesem Fall an, warum die Stunde nicht
stattfand (z.B. ,Krankheit des Lehrers®, ,Fortbildung“) an und klicken Sie auf ,Eintragen®.
Ausgefallene Stunden kénnen Sie genauso wieder 6ffnen wie stattgefundene.

lll.2.e) Zukunftige Stunden

Sie kdnnen fir Stunden, die noch nicht stattgefunden haben, bereits ein Stundenthema
eingeben, um lhre Unterrichtsplanung zu unterstitzen. Dazu geben Sie bei einem
zukunftigen Termin das geplante Thema oder einen anderen Kommentar ein und klicken
auf den Button ,Kommentar speichern® darunter.

Sie kdnnen auch Schiler fur zukinftige Termine beurlauben. Klicken Sie dazu in der Zeile
des jeweiligen Schilers auf den Button ,Beurlauben®, geben Sie im erscheinenden
Fenster den Beurlaubungsgrund ein und klicken Sie auf ,,OK®.

ll.3. Vorgangerkurse

Wenn der geodffnete Kurs die Fortsetzung eines Kurses aus dem letzten Halbjahr ist (und
das elektronische Tagebuch seit mehr als einem Halbjahr im Betrieb ist), erscheint am
unteren Ende des ,Anwesenheiten®-Reiters ein Link zum Vorgangerkurs. Damit kdnnen
Sie auf einfache Weise zum Vorgangerkurs springen, um z.B. nachzuschlagen, wann ein
bestimmtes Thema unterrichtet wurde.

l.4. E-Mail-Adresslisten ausgeben

Wenn Schiiler ihre E-Mail-Adressen im System hinterlegt haben, kénnen Sie diese als
CSV-Datei herunterladen. Klicken Sie dazu auf den Link ,E-Mail-Adressen
als CSV exportieren” am unteren Ende des Reiters ,Anwesenheiten auf der Kursseite. Es
werden Vor- und Nachname sowie die E-Mail-Adresse exportiert. Die Datei kann z.B. mit
einem Tabellenkalkulationsprogramm wie Excel oder OpenOffice/LibreOffice Calc gedffnet
werden.
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lL.5. Kurstagebuch zum Ausdrucken

Sie konnen eine Zusammenfassung des Kurstagebuchs als PDF-Datei .
exportieren lassen, um z.B. das Kurstagebuch zu Ihrer personlichen Archivierung 'L .
auszudrucken. Klicken Sie dazu auf das rote Adobe-Symbol unten rechts auf dem Lo
Reiter ,Anwesenheiten® auf der Kursseite.

11.6. GFS-Verwaltung

Sobald ein Schuler eine GFS fur einen lhrer Kurse anmeldet, erhalten Sie eine E-Mail an
Ihre (dienstliche) E-Mail-Adresse. Die Adresse, an die lhre Benachrichtigungen geschickt
werden, kdnnen Sie unter ,Meine Daten® bearbeiten (Kapitel 111.10, Seite 37). Diese E-Mail
enthalt einen Link, der Sie auf die Seite lhres Kurses flhrt. Sie kbnnen aber auch den
Reiter ,GFS* auf der Kursseite auswahlen.

Angemeldete GFS

Geplantes
Nachname |Vorname iy Thema Form Status
: : Abstand zweier
Fischer Fritz Oktober 2013 ot Referat angenommen
Vollstandi GFS angemeldet,
Mustermann|[Max Februar 2014 Ir?dusktaignlge Hausarbeit|Aktion:
| Annehmen H Ablehnen |

GFS, die von Schiilern angemeldet wurden, sehen Sie in einer Liste unter der Uberschrift
,<Angemeldete GFS“. Sie kdnnen flir jede GFS entscheiden, ob Sie sie annehmen oder
ablehnen wollen. Klicken Sie dazu auf den entsprechenden Button. In beiden Fallen erhalt
der Schiler eine E-Mail, die ihn Gber Annahme oder Ablehnung informiert. Sie erhalten
eine Kopie.

Gehaltene GFS eintragen

Geplantes Tatsédchliches c
Nachname |Vorname Datum Dakumn Thema Eintragen
Ahstand zZweier Geraden
Fischer Fritz Oktober 2013 Datum auswdahlen [ Eintragen
Bisherige GFS
Nachname Vorname Datum Thema Form
Miller Bernd 14.05.2013 Kreuzprodukt Referat

Wenn Sie eine GFS angenommen haben, erscheint sie in der darunterliegenden Tabelle.
Sobald der Schiler die GFS tatsachlich gehalten bzw. abgegeben hat, kdnnen Sie diese
als gehalten markieren. Geben Sie dazu das Datum an, an dem die GFS gehalten bzw.
abgegeben wurde. Bei Bedarf kdnnen Sie das Thema hier noch andern, wenn es sich seit
der Vereinbarung verandert haben sollte. Klicken Sie auf ,Eintragen®, um die GFS als
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gehalten einzutragen. In der untersten Liste sehen Sie eine Aufzahlung der GFS, die
bereits gehalten wurden.

H.7. Bemerkungen eintragen

Auf dem Reiter ,Bemerkungen® kénnen Sie zu Schulern Bemerkungen eintragen. Das
konnen disziplinarische Bemerkungen sein oder auch Anmerkungen z.B. zu Verletzungen,
die den Sportunterricht betreffen. Wahlen Sie dazu oben den Schiler aus, zu dem eine
Bemerkung eingetragen werden soll und tragen Sie darunter den Bemerkungstext ein.
Klicken Sie auf ,Eintragen®, um die Bemerkung zu speichern.

Unter der Trennlinie sehen Sie eine Liste der Bemerkungen, die Sie zu den Schilern des
momentanen Kurses eingetragen haben. Dies umfasst auch Bemerkungen, die Sie in
anderen Kursen eingetragen haben. Dies konnen Vorgangerkurse sein oder auch vollig
andere Kurse, in denen Sie zufallig dieselben Schuler unterrichten.

111.8. Zusatztermine

Wenn Sie mit |hrem Kurs zusatzliche Termine vereinbaren, die nicht zum regularen
Wochenrhythmus gehdren (z.B. ein naturwissenschaftliches Praktikum an einem
Nachmittag), konnen Sie diese Termine auf dem Reiter ,Zusatztermine® anlegen.

Geben Sie dazu das Datum des Zusatztermins an und wahlen Sie die erste Stunde sowie
die Dauer des Termins aus. Klicken Sie auf ,Eintragen®, um den Termin anzulegen. Der
Termin wird wie alle anderen Termine zur Berechnung der Fehlzeitenstatistik
berucksichtigt.

11.9. GFS-Ubersicht
Meine Kurse im Schiler- U Meine
aktuellen Schulhalbjahr informationen | £550 Daten
Alle bisher gehaltenen GFS
H | ﬁ " Zeige Eintrdge 1 bis 2 von insgesamt 2. bl M
' 30 Eintrédge pro Seite anzeigen | fndem d Fr
‘Nachname |V0rname||(lasse|l(urs‘ Lehrer | Thema | Form ‘ Datum - | Schulhalbjahr
[Fischer [Fritz i [bk2 [Anett Winkel (wi) [Expressionismus|[Referat/[03.07.2013 [Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr
[Miiller [Bernd 1 [M4 [Christian Hermann (hm) [Kreuzprodukt  [Referat|14.05.2013 [Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr

Der Reiter ,Alle GFS*“ auf der Hauptseite enthalt eine Ubersicht aller GFS, die im System
gespeichert sind. Wenn die Liste zu lang ist, wird sie in mehrere Seiten unterteilt, zwischen
denen Sie mit den Pfeilen Uber der Tabelle wechseln kdnnen (innere Pfeile — eine Seite
vor bzw. zurlck; aulere Pfeile — erste bzw. letzte Seite). Sie kdnnen im oberen
Eingabefeld die Anzahl der Eintrdge pro Seite andern, indem Sie eine andere Zahl
eingeben und auf ,Andern* klicken. Wenn Sie auf die Spaltentiberschriften klicken, kdnnen
Sie die Eintrage nach der jeweiligen Spalte sortieren lassen.
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Die GFS-Ubersicht ermdglicht es lhnen, zu Uberprifen, ob eine GFS zu einem &hnlichen
Thema schon einmal gehalten wurde und bei Bedarf den damaligen Kollegen
anzusprechen, um Plagiate zu erschweren.

l.10. Eigene Daten bearbeiten
Auf dem Reiter ,Meine Daten“ kdnnen Sie bei Mstl‘ne"Kurssehirr;h e fa‘thﬂ'er-t_ EEE m
Bedarf Ihren Namen und lhre E-Mail-Adresse oot e Isin [ITETmEnenss

korrigieren. Geben Sie die neuen Daten ein ] ]
und klicken Sie auf ,Speichern®. Eigene Daten bearbeiten

Unter Umsténden hat lhre Schulleitung das | oo EE

. i L. MNachname: Hermann
Andern von E-Mail-Adressen deaktiviert oder Kiirzel: hm "
fordert, dass Sie lhre schulische E-Mail- | Benutzemame: hm -
E-Mail-Adresse: hemmann@schule.de
Adresse verwenden. In letzterem Fall steht (Sasimen)
. ) . peichern
neben dem E-Mail-Feld, wie die Adresse

enden muss.

1.11. Abmelden

Es gibt keine Funktion, sich ausdrucklich aus dem elektronischen Tagebuch abzumelden.
Stattdessen sollten Sie lhren Browser schlie®en, wenn Sie den Computer verlassen, an
dem Sie arbeiten, damit werden Sie automatisch abgemeldet.

Achtung: Es reicht nicht, nur den Reiter zu schlieRen, auf dem das Tagebuch geoffnet ist!
Wenn Sie sich nicht abmelden, kann der nachste Benutzer unter |hrer Identitat Daten
einsehen und Anderungen vornehmen!
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V. Funktionen fiir Tutoren

Die Funktionen in diesem Kapitel kdnnen von jedem Lehrer ausgefuhrt werden, der Tutor
mindestens eines Schiulers ist. Sie beziehen sich dabei stets nur auf die Schiler, deren
Tutor man ist. Lehrer mit Administrationsrechten konnen die hier beschriebenen
Funktionen ebenfalls ausfuhren, hier allerdings mit allen Schulern.

Tutoren konnen zusatzlich die Funktionen nutzen, die allen Lehrern zuganglich sind.
Lesen Sie dafur das Kapitel Il ab Seite 31.

IV.A1. Fehlzeitenstatistik

Die Fehlzeitenstatistik finden Sie auf der Hauptseite unter dem Reiter
,Schulerinformationen®.

Willkommen, Gottlieb Taft!

Meine Kurse im Meine Kurse im
aktuellen Schulhalbjahr vergangenen Schulhalbjahr

Alle  Meine
informationen | 75 [ Bz

|Schu|jahr 2012/13, 2. Halbjahr (aktuelles Schuljahr) EE
|Schu|jahr 2012/13, 1. Halbjahr (vergangenes Schuljahr) EE

Die Tabelle enthalt alle Jahrgange, in denen Sie Tutor von mindestens einem Schiiler sind.
Wenn Sie auf einen der Jahrgange klicken, gelangen Sie zur Klassenubersicht.

TN P2a o2l GFS | Gruppen-
ﬂ beurlaubung

Beginn der Statistik: 4.02.2013 (3
Grenzen flir Farbcodierung: —4§ ¥ J——————— Gelb ab 10%, orange ab 20%, rot ab 50%.

Fehlzeiten (Blicke) Fehltage | Fehlstunden Verspatungen Versiumte

. Maximale | Benach-
Name, Vorname I |Tutor/in = 2 =
|IName, Vorname =

entsch. | unentsch. | entsch. ‘ unentsch. | entsch. unentsch. Anzahl |Durchschnitt|Klausuren (Fehlzeiten richtigung

Fischer, Fritz ta 3 24(8/84 (10%)-‘60/378 (16%) |168/378 (44%)|1/189 (1%) 20 4- @

19 %!

Koch, Karl ta 2 4| 2/80 (3%) 4/80 (5%) 4/348 (1%) 8/348 (2%)[1/174 (1%) 4 0 spl

38 %
Mustermann, Max |ta 5 8| 5/82 (6%)| 8/82 (10%)| 32/406 (8%)| 18/406 (4%)[2/202 (1%) 9 0 R @
Mraugott, Kathrin |t 2 3| 3/83 (4%)| 3/83 (4%)| 16/404 (4%)|  6/404 (19%)[2/201 (1%) 9 2 g

In der Klassenubersicht sehen Sie eine Liste aller Ihrer Schiler. Wenn Sie auf einen der
Namen klicken, gelangen Sie zu einer Detailansicht zu diesem Schuler. Der Name des
Schilers steht auf hellgelbem Hintergrund, wenn er volljahrig ist. Wenn er noch
minderjahrig ist, ist der Hintergrund hellblau. In diesem Fall sehen Sie das Datum, an dem
der Schuler volljahrig wird, wenn Sie die Maus auf dem Link halten.

Die Ubersicht zeigt fir jeden Schiiler die folgenden Informationen an:

» Fehlzeitenblécke: Ein Fehlzeitenblock ist eine Reihe von Stunden, in denen der
Schuler als fehlend eingetragen wurde. Ein Fehlzeitenblock endet, sobald der
Schuler mindestens eine Stunde wieder anwesend war. Bei der nachsten
Fehlstunde beginnt ein neuer Fehlzeitenblock. Es spielt keine Rolle, ob ein Block
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nur eine Fehlstunde oder mehrere aufeinanderfolgende Wochen umfasst.
Beurlaubungszeiten gelten nicht als Fehlstunden, unterbrechen aber auch keinen
zusammenhangenden Fehlzeitenblock. Noch nicht eingetragene Stunden werden
bei der Bestimmung der Fehlzeitenblocke nicht berlcksichtigt.

Ein Block gilt als unentschuldigt, sobald mindestens eine der Stunden aus dem
Block unentschuldigt ist. Als entschuldigt gilt ein Block nur dann, wenn jede Stunde
darin entschuldigt war.

Mo Di Mi Do Fr

13.05.2013|14.05.2013|15.05.2013 |16.05.2013(17.05.2013
};; ET (ab) D5 (gh) BIO1 (gr) |ET (ab) I—
}% ek3 (cd) M1 (ij) }— M1 (ij) D5 (gh)
}2; E3 (ef gl (kl) }— E3 (ef BIO1 (qr)
7. | | | | |
T — —
10| | |
1L ph1 (op) ’—SD3 (uv) |

Abbildung 3:

Ein entschuldigter Fehlblock am Dienstag von der 5. bis zur 11. Stunde; die
nicht eingetragene Stunde im Kurs ,bk1“ wird ignoriert.

Wenn der Schiiler spéter in ,,bk1“ als anwesend eingetragen wird,
entstehen am Dienstag zwei Fehlblocke.

Ein unentschuldigter Fehlblock am Donnerstag von der 3. bis zur 11.
Stunde, da der Kurs ,psy3“ unentschuldigt ist.

»__Fehltage: Ein Tag, an dem mindestens eine Stunde als fehlend eingetragen ist, wird
als Fehltag gezahlt. Wenn mindestens eine dieser Fehlstunden als unentschuldigt
eingetragen ist, gilt der Tag als unentschuldigt. Die Zahl vor dem Schragstrich gibt
die Anzahl der Fehltage an, die Zahl dahinter die Gesamtzahl der erfassten Tage.

» Fehlstunden: Die Anzahl der Schulstunden, an denen der Schiuler entschuldigt bzw.
unentschuldigt gefehlt hat. Es wird die tatsachliche Anzahl der Schulstunden
gezahlt, Doppelstunden zahlen also z.B. als zwei Stunden. Die Zahl vor dem
Schragstrich gibt die Anzahl der Fehlstunden an, die Zahl dahinter die Gesamtzahl
der erfassten Stunden.

* Verspatungen: Die Anzahl der Termine, an denen der Schuler verspatet kam. Es ist
dabei unerheblich, ob es sich bei dem Termin um eine Einzel- oder Doppelstunde
handelt. Die Zahl vor dem Schragstrich gibt die Anzahl der verspateten Termine an,
die Zahl dahinter die Gesamtzahl der erfassten Termine. Der Durchschnitt ist der
Mittelwert der Verspatung aus den Terminen, an denen der Schiler verspatet kam.
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* Versdumte Klausuren: Hier wird die Anzahl der Termine angezeigt, die vom
Kurslehrer als Klausur bzw. Leistungsmessung markiert wurden und an denen der
Schuler gefehlt hat (entschuldigt oder unentschuldigt).

* Maximale Fehlzeiten: Diese Spalte zeigt den Kurs an, in dem der Schuler die
groldte Fehlquote aufweist.

» Benachrichtigung: Wenn Sie eine ungelesene E-Mail-Benachrichtigung haben, wird
in dieser Spalte ein Symbol angezeigt. Sie sollten in diesem Fall die Fehlzeiten des
Schulers genauer ansehen und ggf. padagogische MalRnahmen einleiten (siehe
Kapitel 1V.4, Seite 42).

Sie konnen sich die Daten der Tabelle durch Klicken auf die Spaltenuberschrift nach der
jeweiligen Kategorie aufsteigend und absteigend sortieren lassen.

StandardmalRig wird die Statistik von Beginn des Halbjahres an erstellt. Wenn Sie die
Statistik allerdings z.B. auf die letzten drei Wochen beschranken wollen, um zu sehen, wie
sich die Fehlquoten der letzten Zeit entwickelt haben, kénnen Sie auch ein anderes
Startdatum auswahlen.

Um problematische Fehlquoten leichter erkennen zu kénnen, werden die Tabelleneintrage
je nach Fehlquote farblich codiert. Die Ausgangswerte werden von der Schulleitung
festgelegt (z.B. gelb ab 10%, orange ab 25%, rot ab 40%). Sie kénnen die Grenzwerte
aber auch selbst festlegen, indem Sie oben die Schieberegler nach links oder rechts
verschieben. Die Grenzwerte werden allerdings nicht gespeichert, beim nachsten
Seitenaufruf werden wieder die zentral festgelegten Werte verwendet.

Eine Stunde, in der ein Schiler als ,fehlend“ eingetragen ist, aber weder als ,entschuldigt*
noch als ,unentschuldigt* markiert wurde, gilt bis auf weiteres als unentschuldigt.

IV.2. GFS

Fehlzeiten &5 Gruppen-
i beurlaubung

| Name, Vorname | GFS

Fischer, Fritz

PH

Koch, Karl 05.02.2013
(gehalten)
gk4 sp3 D5
Mustermann, Max 04.02.2013 27.06.2013 Mai 2013
(gehalten) (gehalten) {(angenommen)
ph2 D5 gk3
Traugott, Kathrin April 2013 Juli 2013 Januar 2013
(angenommen) |(angenommen) |(angemeldet)

Auf dem Reiter ,GFS" der Klassenansicht konnen Sie sich die GFS lhrer Schiler anzeigen
lassen.
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Der Zustand der GFS bzw. der Anmeldung wird farblich codiert: Angemeldete GFS werden
hellbraun dargestellt, vom Fachlehrer angenommene GFS hellblau, abgelehnte GFS rot.
GFS, die bereits gehalten wurden, werden grun dargestellt.

Diese Ansicht ermdglicht es lhnen, schnell einen Uberblick zu erhalten, welche Schiiler mit
ihren GFS im Verzug sind und konnen diese rechtzeitig ermahnen, ihre GFS anzumelden,
bevor Fristen ablaufen.

IV.3. Beurlaubungen

Als Tutor durfen Sie Ihre Schuler nach Schulbesuchsverordnung §4, Abs. 5 fir maximal
zwei aufeinanderfolgende Unterrichtstage beurlauben. Unter Umstanden hat Ilhre
Schulleitung allerdings einen anderen maximalen Zeitraum definiert. Sie haben zum
Beurlauben von Schilern zwei Mdglichkeiten.

IV.3.a) Uber die Schiilerseite

Wenn Sie auf der Schulerseite auf den Reiter ,Beurlaubungen® wechseln, sehen Sie das
Beurlaubungsformular fir den Schler.

Neue Beurlaubung

Erster Tag der Beurlaubung: Datum auswdhlen i Stunde 1 ~
Letzter Tag der Beurlaubung: Datum auswdhlen | Stunde 15 ~ maximal 2 Schultage

Grund:

| Eintragen |

Bisherige Beurlaubungen in diesem
Schuljahr

17.07.2013 (1. Std.) - 18.07.2013 (15. Std.), genehmigt durch nr %
Grund: Begleitung Schullandheim

Geben Sie oben den Beginn (Tag und erste Stunde) und das Ende (Tag und letzte Stunde)
der Beurlaubung an. Geben Sie darunter den Grund fur die Beurlaubung ein und klicken
Sie auf ,Eintragen®. Falls Ihre Schulleitung die maximale Beurlaubungslange auf einen Tag
gesetzt hat, ist kein Eingabefeld fir ,letzter Tag“ sichtbar.

Unten sehen Sie eine Liste der bisherigen Beurlaubungen im aktuellen Schulhalbjahr.
Beurlaubungen, deren Beginn in der Zukunft liegen, konnen durch einen Klick auf das rote
Kreuz-Symbol zurickgenommen werden.
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IV.3.b) Uber die Klassenliste

Wenn Sie die Klassenansicht 6ffnen, Gruppenbeurlaubung
befindet sich unter dem Reiter

“ =853 - |Erster Tag der Beurlaubung:
~Gruppenbeurlaubung das  koch.Kar 17.07.201932@Stunde: T

. . | Mustermann, Max |
Eingabeformular fir Beurlaubungen. Tt kamin

3

Letzter Tag der Beurlaubung (maximal 2 Schultage):
18.07.2013 [ Stunde: 15 ~

Wahlen Sie links aus der Liste lhrer —

Schiler einen oder mehrere Schiller, B R R R

die beurlaubt werden sollen. Um

mehrere Schiler zu markieren, [ Beurlauben ]

halten Sie (unter Windows) die Strg-
Taste, wenn Sie auf einen Eintrag der Liste klicken. Geben Sie dann rechts den Beginn
(Tag und erste Stunde) und das Ende (Tag und letzte Stunde) der Beurlaubung an. Fullen
Sie unter ,,Grund” die Begriundung der Beurlaubung ein und klicken Sie auf ,Beurlauben®.

Falls Ihre Schulleitung die maximale Beurlaubungslange auf einen Tag gesetzt hat, ist kein
Eingabefeld flr ,letzter Tag“ sichtbar.

V4. Fehlzeiten: Einzelwochen

Zusammenfassung Nach Kursen Beurlaubungen Entschuldigungen GFS Bemerkungen Daten

Es wurde festgestellt, dass der Schiiler/Ihre Schillerin Fritz Fischer einen oder mehrere
Grenzwerte bei seinen/ihren Fehlzeiten tberschritten hat:

¢ Unentschuldigte Fehltage: 53 von 84 (63 %)
e Unentschuldigte Fehlstunden: 166 von 378 (44 %)

[ Gelesen ]

06. Kalenderwoche (04.02.2013 - 08.02.2013)

D F

’7 04. 02 2013 ‘05 02.2013 ‘06 02. 2013 07.02?2013 08.02:-2013
g BK (ab) -‘ 101 (gr) |BK (ab) }7
,’i: ek3 (cd) -‘g4 (st) M1 (kl) D2 (ij)
E- lthi (mn) [rk2 (uv) E3 (ef) BIO1 (qr)
1

psy3 (wz) ,7
ﬁ pa(oh) | | [ |
. | | |

Auf dem Reiter ,Einzelwochen® erhalten Sie eine vollstandige Auflistung der
Anwesenheiten Ihres Schilers. Fur jede Woche, die bereits begonnen hat, wird dabei ein
Stundenplan angezeigt. Ob der Schiler anwesend war, wird durch Farben codiert:

* Grau: Diese Stunde wurde noch nicht eingetragen.
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» Hellgrin: Der Schiler war anwesend.

* Dunkelgran: Der Schuler kam zu spat. Wenn Sie mit der Maus uber den
Kursnamen fahren und stehenbleiben, sehen Sie, wie grol3 die Verspatung war.

* Orange: Der Schuler hat gefehlt, die Stunde ist noch nicht abgeschlossen.
* Gelb: Der Schuler hat gefehlt und hat sich entschuldigt.

* Rot: Der Schuler hat gefehlt und hat sich nicht entschuldigt.

« Tdurkis: Der Schuler war beurlaubt.

« Stunden, die ausgefallen sind, werden nicht in der Ubersicht angezeigt.

Falls lhnen eine E-Mail-Benachrichtigung zugeschickt wurde, dass der Schuler
Fehlzeitengrenzen Uberschritten hat, sehen Sie am oberen Ende des Fensters
Informationen daruber, welche Grenzen Uberschritten wurden. Klicken Sie auf ,Gelesen®,
um zu bestatigen, dass Sie die Fehlzeiten des Schilers angesehen haben und ggf.
entschieden haben, ob padagogische Schritte notwendig sind. Wenn Sie die Nachricht als
gelesen markiert haben, wird angezeigt, an welchem Tag Sie frihestens wieder
Benachrichtigungen zu diesem Schuler erhalten.

Beachten Sie bitte, dass sich die Fehlquoten, die Ihnen hier angezeigt werden, den
momentanen Stand reprasentieren. Es kann durchaus sein, dass sich der Stand von dem
unterscheidet, der lhnen in der E-Mail gemeldet wurde. Es kann sogar sein, dass der
Schuler keine auffalligen Fehlzeiten mehr aufweist.

IV.5. Fehlzeiten: Zusammenfassung

Einzelwochen [ 41 =iy Nach Kursen Beurlaubungen Entschuldigungen GFS Bemerkungen Daten

Beginn der Statistik: 4.02.2013 &

Entschuldigtes Fehlen

| | Mo | Di | Mi | Do | Fr

1. BK (ab) D2 (if) BK (ab)

2 0 von 0 (0 %) 0 von 13 (0 %) 0 von 0 (0 %) |

3. [ek3 (cd) M1 (ki) g4 (st) M1 (kl) D2 (if)

4. |1 von 15 (7 %) 3 von 16 (19 %) 0 von 0 (0 %) 3 von 16 (19 %) 0 von 12 (0 %)
5. [E3 (e lth1 (mn) rk2 (uv) E3 (ef) BIO1 (qr)

6. |12 von 16 (13 %) 0 von 0 (0 %) 1 von 14 (7 %) 4 von 15 (27 %) 2 von 16 (13 %)
7. | | | | |

8. | | | psy3 (wz) |

9. sp4 (gh) | | 0 von 11 (0 %) |

L. | | | |

Der Reiter ,Zusammenfassung“ auf der Schilerseite ermdglicht es lhnen, Auffalligkeiten
bei den Fehlzeiten eines Schuilers zu erkennen, wie zum Beispiel haufiges Fehlen an
Montagen, am Nachmittag oder in den ersten Stunden.
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Fir jeden Termin, den der Schiler in seinem Stundenplan hat, wird der Anteil angezeigt,
an denen der Schuler z.B. entschuldigt gefehlt hat. Je nach Quote wird der Termin farblich
codiert. Die Grenzwerte werden zentral von der Schulleitung gesetzt. Wenn Sie die
Statistik auf die letzten Wochen beschranken wollen, kdnnen Sie den Beginn der Statistik
oben auswahlen.

Diese Statistik wird zu vier Kategorien angezeigt: Entschuldigte Termine, unentschuldigte
Termine, Verspatungen und Beurlaubungen.

IV.6. Fehlzeiten: Nach Kursen

Einzelwochen Zusammenfassung {{ Beurlaubungen Entschuldigur

Beginn der Statistik: 4.02.2013 &

Gesamte Fehl uote| davon...
i | entschuldigt [unentschuldigt| beurlaubt

8101 (ar) |G C / 31 (29 %) | 7/31(23%)| 1/ 31 (3 %)
BK (ab) 0/0(W0%)] 0/0(M%)] 0/0(%)] 0/0(0%)
D2 (i5) 1 0 / 25 (0 %) [11/ 2544 %)|[3 / 25 (12 %)
E3e) N / 31 (19 %) | 0 / 31 (0 %)
ek3 (cd) [ 1/ 15 (7 %) 0 / 15 (0 %)
g4 (st) 0/0(0%)] 0/0(0 %) 0/0(0%)] 0/0(0 %)
[lthi (mn)]| 0/0(W0%)] 0/0(M%)] 0/0(%)] 0/0(0%)
mi (k) 6 / 32 (19 %) | 0/ 32 (0 %)
ph1 (op) |G /16 (42 %) 1/ 16 (6 %)[ 0/ 16 (0 %)
psy3 (wz) 1/11(9%)[ 0/11(0%)| 1/11(9%)| 0/ 11 (0 %)
[rk2 (uv) | 6/14 (43 %)| 1/ 14 (7 %) 5/ 14 (36 %)| 0/ 14 (0 %)

Auf dem Reiter ,Nach Kursen“ werden die Fehlzeiten eines Schilers nach Kursen
aufgetrennt und es werden die Anteile berechnet, die ein Schiler gefehlt hat. Damit
konnen Sie leicht feststellen, ob ein Schiiler auffallend oft in bestimmten Kursen fehlt.

‘ Kurs

IV.7. Entschuldigungen

Der Reiter ,,Entschuldigungen“ ist far Einzelwochen Zusammenfassung Nach Kursen
Tutoren nur dann sichtbar, wenn die
Schulleitung das zentrale
Entschuldigen durch Tutoren
zugelassen hat (Kapitel 1l.6.a, "
Seite 24). Lehrer mit Administrator- Neue EntSChUIc"gung

Rechten sehen diesen Reiter immer.

Beurlaubungen

(5 el (G = 8 GFS | Bemerkungen | Daten

Beginn der Fehlzeit 17.07.2013 £ Stunde 1 ~
Ende der Fehlzeit 19.07.2013 & Stunde 15 -

Wahlen Sie Beginn und Ende (je Tag
und Stunde) der entschuldigten
Fehlzeit des Schulers aus und
klicken Sie auf ,Eintragen®. Alle Stunden in diesem Zeitraum, in denen der Schuler als
fehlend eingetragen wurde, werden als ,entschuldigt* markiert. Stunden, die noch nicht
eingetragen wurden, werden ebenfalls als ,entschuldigt* markiert, so dass der
unterrichtende Lehrer bereits beim Eintragen sieht, dass das Fehlen entschuldigt ist.
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IV.8. GFS

Auf dem Reiter ,GFS* werden fur einen Schiler die angemeldeten und gehaltenen GFS
als Ubersicht angezeigt. Administratoren haben auf dieser Seite zudem die Mdglichkeit,

GFS anzumelden und angemeldete GFS zu I6schen.

Einzelwochen Zusammenfassung Nach Kursen Beurlaubungen Entschuldigungen

| Bemerkungen Daten

Geplante GFS von Fritz Fischer

| Kurs | Thema | Zeitraum | Form | Status

|BK (Markus Miiller) |Expressionismus |November 2013 |Présentat'|on |abge|ehnt

[E3 (Klaus Klein) ||Shakespeares "Der Sturm"[Januar 2014  |Hausarbeit |angemeldet

Gehaltene GFS

| Kurs | Thema | Datum | Form
IM1 (Erwin Euler) Vollsténdige Induktion||02.07.2013|Referat

IV.9. Bemerkungen

Auf dem Reiter ,Bemerkungen® kdnnen Sie Bemerkungen jeglicher Art zu einem Schuler
eintragen. Dies kdnnen disziplinarische Bemerkungen sein, aber auch Informationen zu

Vereinbarungen oder Krankheiten, die den Unterricht betreffen.

Diese Bemerkungen koénnen nur von lhnen und der Schulleitung eingesehen werden.
Wenn der Schuler im laufenden Schulhalbjahr Kurse gewechselt hat, sind diese Ein- bzw.

Austritte auf dieser Seite vermerkt.

IV.10. Schilerdaten

Auf dem Reiter ,Daten* kénnen Sie die Daten Daten von Fritz Fischer

des Schilers einsehen und teilweise bearbeiten.  vormame:
Ublicherweise sind diese Anderungen nicht Nachname:

notwendig, da die Schilerdaten korrekt aus der é‘gmz;im
Schulverwaltung importiert werden sollten. In  Tutor im schulhalbjahr

Ausnahmefillen kann es notig sein, dass Sie Schulianr 2012/13, 2. Halbjahr:
Klasse im Schulhalbjahr

manuell einzelne Eintrage korrigieren mussen. 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr":
E-Mail-Adresse:

Die E-Mail-Adresse des Schillers kann der EMail-Adresse der Eltern:

Fritz

Fischer

fischefr
5.04.1995

Taft, Gottlieb (ta)

ikl

frizle@web.de
pfischer@web.de

Eltern liber Fehlzeiten benachrichtigen: ¥

Schuler selbst bearbeiten, wenn er GFS =
anmeldet. Gespeichert

Die Option ,Eltern Uber Fehlzeiten benachrichtigen“ gibt an, ob die Eltern des Schulers
automatisch eine E-Mail bekommen sollen, wenn der Schiler bestimmte Fehlzeitenquoten
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Uberschreitet. Sie kénnen je nach Wunsch der Eltern die Funktion fur den Schuler
aktivieren oder deaktivieren.

Klicken Sie auf ,Andern“, wenn Sie lhre Anderungen abspeichern wollen.
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V. Funktionen fiir Schiiler

Offnen Sie die Internet-Adresse, die Ihnen von lhrer Schulleitung bzw. Ihrem Tutor
genannt wurde. Es erscheint zunachst ein Anmeldefenster:

Authentifizierung erforderlich L—L;-J
9 https:// verlangt einen Benutzernamen und ein Passwort. Ausgabe der Website:
"Elektronisches Tagebuch (Benutzernamen klein schreiben)”

Benutzername:

Passwort: eessssss

[ oK ]|Abbrechen|

Geben Sie hier lhre Anmeldedaten aus dem Schulnetzwerk ein. Fragen Sie den
Netzwerkadministrator der Schule oder Ihren Tutor, wenn Sie diese nicht kennen. Falls Sie
eine Meldung ,Sie sind kein Lehrer” bekommen, bedeutet das, dass flr Sie ein fehlerhafter
Benutzername eingetragen ist, das kommt hin und wieder vor. Wenden Sie sich an lhren
Tutor oder die Schulleitung, um die Eintragung korrigieren zu lassen.

V.1. GFS-Verwaltung

Die Webanwendung dient dazu, dass Sie lhre GFS, die Sie im Laufe der Kursstufe halten
mussen, online anmelden konnen.

Im oberen Bereich der Seite sehen Sie die GFS, die Sie bisher in der Kursstufe gehalten
haben, als Tabelle.

Darunter sehen Sie die GFS, die Sie derzeit angemeldet haben. Eine angemeldete GFS
kann drei verschiedene Zustande haben:

* ,angemeldet®: Sie haben die GFS online angemeldet, lhr Lehrer hat die GFS bisher
weder angenommen noch abgelehnt.

» ,angenommen®: Ilhr Lehrer ist mit Thema, Datum und Form der GFS einverstanden.
Sie konnen die GFS im vereinbarten Zeitraum halten.

» ,abgelehnt®: Ihr Lehrer ist aus irgendeinem Grund nicht einverstanden, dass Sie die
GFS so wie angemeldet halten. Nehmen Sie Kontakt mit lhrem Lehrer auf, um zu
besprechen, unter welchen Umstanden die GFS angenommen werden kann.

Bisher angemeldete GFS

‘ Kurs ‘ Thema | Zeitraum | Form | Status ‘Ak’cinn

‘BIOI (Alfons MUIIer)‘Konvergente Euoluti0n|Februar 2014 |Hau5arbeit |angenommen‘

abgelehnt ‘ x

GFS, die bisher noch nicht angenommen sind, kédnnen noch geldscht werden. Klicken Sie
dazu auf das rote Kreuz-Symbol und bestatigen Sie die Abfrage mit ,,OK®.

sp4 (Karl Meyer) Parcours Dezember 2014 |Présentation
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Willkommen, Fritz Fischer!

GFS-Anmeldung
Bisher gehaltene GFS

| Kurs | Thema | Datum | Form
|M1 (Max Mustermann) |VOI|stéindige Induktion |02.[}7.2013 |Referat

Bisher angemeldete GFS

| Kurs |Thema| Zeitraum | Form | Status |Akti0n

X

spd (Karl Meyer) |Parcours|Dezember 2014 |Présentation |angemeldet

Neue GFS anmelden

Kurs: BIO1 (Alfons Miller) -
Fonvergente Evolution

Thema:

Geplanter Zeitraum: Februar ~ 2014 -

Form: Hausarbeit -

Durch Klicken auf "Anmelden" melden Sie sich verbindlich fiir eine GFS an. Thr Lehrer wird per
E-Mail benachrichtigt und muss der GFS zustimmen.

Sie erhalten bei Zustimmung oder Ablehnung eine E-Mail.

Bitte beachten Sie: Die elektronische Anmeldung ersetzt nicht eine persiénliche
Besprechung der GFS mit Threm Fachlehrer!

Daten

Meine E-Mail-Adresse: fizle@web.de

Sédmtliche Benachrichtigungen zu angemeldeten GFS werden an diese Adresse geschickt.

Hinweis: Die Schulleitung kann diese Adresse auch verwenden, um Ihnen andere
Benachrichtigungen zu schicken.

Wichtig: Bevor Sie eine GFS online anmelden, sollten Sie diese zunachst personlich mit
Ihrem Fachlehrer besprechen.

Um eine GFS anzumelden, fullen Sie bitte die Daten unter ,Neue GFS anmelden® aus.
Wahlen Sie einen lhrer Kurse aus, geben Sie ein Thema ein und legen Sie den Zeitraum
grob fest — eine GFS, die fur ,Februar 2014“ angemeldet ist, kann hochstwahrscheinlich
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auch im Januar oder Marz gehalten werden. Wahlen Sie die Form aus, die Sie mit Ihrem
Lehrer vereinbart haben. Sollte die Form nicht in der Auswahlliste erscheinen, kontaktieren
Sie bitte lhre Schulleitung, dass ein neuer Punkt in die Liste aufgenommen wird.
Bestatigen Sie lhre Anmeldung mit dem Button ,Anmelden®.

Wenn Sie Ihre GFS anmelden, erhalt |hr Lehrer eine E-Mail, die ihn dartber informiert,
dass die GFS-Anmeldung eingegangen ist. Sie erhalten eine Kopie zur Bestatigung an
Ihre unten angegebene Adresse. Sobald |hr Lehrer eine Entscheidung getroffen hat (d.h.
Annahme oder Ablehnung), erhalten Sie ebenfalls eine E-Mail zur Benachrichtigung.
Wenn die GFS abgelehnt wurde, sollten Sie Kontakt mit lhrem Lehrer aufnehmen.

Im unteren Bereich der Seite kénnen Sie die E-Mail-Adresse festlegen, an die
Benachrichtigungen geschickt werden sollen. Moglicherweise hat lhre Schulleitung
festgelegt, dass eine Schul-Adresse

verwendet werden muss. In diesem Daten

Fall sehen Sie einen Hinweis wie I

rechts im Bild, dass die E-Mail- Meine E-Mail-Adresse: fitzfischer@schule.de \M|

Adresse mit einer bestimmten

) Die E-Mail-Adresse muss auf @schule.de enden.
Domain enden muss.

Falls Ihre Schule Fehlzeitenbenachrichtigungen verwendet, erhalten Sie eine E-Mail an
diese Adresse, wenn Sie volljahrig sind und lhre Fehlzeiten einen bestimmten Wert
uberschreiten.
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V.2. Fehlzeiten anzeigen

Wenn lhre Schulleitung die Funktion aktiviert hat, kdnnen Sie lhre Fehlzeiten im aktuellen
Schulhalbjahr anzeigen lassen.

V.2.a) Ubersicht

Auf dem Reiter ,Ubersicht“ sehen Sie eine Willkommen, Fritz Fischer!

Gesamtstatistik Ihrer Fehlzeiten. Dabei gibt | 6rs anmeldung @z
es neun Kategorien: {ibersicht

{| Fehlzeiten: Fehlzeiten:
Einzelwochen Zusammenfassung

Entschuldigte Fehlstunden: 53/402 Stunden (13 %)

H H Unentschuldigte Fehlstunden: 32/402 Stunden (8 %)
Entschuldigte . bzw. unentschuldigte | Jremsc o i Sl
Fehlstunden: Die Anzahl der Schulstunden | unentschuldigte Fehitage: 14/82 Tage (17 %)
. . . Entschuldigte Fehlbldcke: 3

des aktuellen Halbjahres, die eingetragen | unentschuldigte Fehlbiocke: #
wurden und in denen Sie gefehlt haben. | Verspatungen: i il s
. . ) . Durchschnittliche Verspatung: 10 Minuten

Wenn Sie sich bereits entschuldigt haben, | versaumte kiausuren: 1

wird die Stunde als ,entschuldigt’ gezahit.
Wenn Sie die in lhrer Schule guiltige
Entschuldigungsfrist versaumt haben oder sich aus einem anderen Grund noch nicht
entschuldigt haben, wird die Stunde als unentschuldigt gezahlt. Die Zahl hinter dem
Schragstrich gibt die Gesamtzahl der Schulstunden an, die eingetragen wurden.
Beurlaubte Stunden gelten nicht als Fehlstunden.

Entschuldigte bzw. unentschuldigte Fehltage: Ein Tag, an dem Sie mindestens in einer
Stunde gefehlt haben, gilt als Fehltag. Wenn mindestens eine dieser Stunden
unentschuldigt ist, gilt der ganze Tag als unentschuldigt, andernfalls als entschuldigt. Die
Zahl hinter dem Schragstrich gibt die Gesamtzahl der Tage an, an denen mindestens eine
Stunde eingetragen wurde.

Entschuldigte bzw. unentschuldigte Fehlblécke: Ein Fehlblock besteht aus einer oder
mehreren direkt aufeinanderfolgenden Schulstunden in lhrem Stundenplan, in denen Sie
gefehlt haben. Wenn Sie nach einer Fehlstunde in mindestens einer Stunde anwesend
waren, ist der Block beendet, bei Ihrer nachsten Fehlstunde beginnt ein neuer Block. Ein
Block kann aus einer einzigen Stunde bestehen, kann aber auch mehrere
aufeinanderfolgende Tage umfassen.
Ein Fehlblock gilt als unentschuldigt,
wenn Sie in mindestens einer der
Stunden unentschuldigt sind.

Mo Di Mi Do Fr
13.05.2013|14.05.2013|15.05.2013|16.05.2013|17.05.2013

ET (ab) D5 (gh) BIO1 (gr) |ET (ab) }7

ek3 (cd) M1 (ij) ML D5 (gh)
Beispiel rechts: Ein entschuldigter ~—ES(ef g1 (k) N BIO1 (ar)
Fehlblock am Dienstag von der 5. bis [7. ] | | | \

Gl ol e

zur 11. Stunde (die nicht eingetragene 8. | bk (mn) ||7-ﬁ
Stunde im Kurs ,bk1“ wird nicht %| | \
beriicksichtigt). Ein weiterer [i1. b it

(unentschuldigter)  Fehlblock  am
Donnerstag von der 3. bis zur 11. Stunde.
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Verspatungen: Die Anzahl der Termine, an denen Sie zu spat erschienen sind. Bei der
Anzahl der Termine ist es unerheblich, ob es sich um eine Einzel- oder Doppelstunde
handelt. Die Zahl hinter dem Schragstrich gibt die Gesamtzahl der eingetragenen Termine
an. Es wird auch die durchschnittliche Zeit angegeben, um die Sie verspatet waren.

Versaumte Klausuren: Hier wird die Anzahl der Termine angegeben, an denen Sie gefehlt
haben und die von lhrem Kurslehrer als Klausur oder andere Leistungsmessung markiert
wurden.

V.2.b) Einzelwochen

GFS-Anmeldung Fehlzeiten: [ idiFi=it=F Fehlzeiten:
Ubersicht Einzelwochen Zusammenfassung

06. Kalenderwoche (04.02.2013 - 08.02.2013)
’7 ‘ ‘ Do Fr

04. 02 2013 05. 02 2013 06. 02 2013 07.02.2013|08.02.2013
E BK (ab) -‘8101 (kl) |BK (ab) li
,’i: ek3 (cd) -‘g4 (uv) M1 (mm) D2 (op)
,E- Ithi (mn) [rk2 (st) E3 (my) BIO1 (kl)
7. | | |
,’? I psy3 (ar) }7
10. | | |
[11. | | |

Auf dem Reiter ,Einzelwochen® kdnnen Sie alle Stunden |Ihres Stundenplans sehen, die im
laufenden Schulhalbjahr eingetragen wurden. Der Zustand der Stunde wird farblich
markiert:

» Grau: Diese Stunde wurde noch nicht eingetragen.
* Hellgran: Sie waren anwesend.

* Dunkelgrin: Sie kamen zu spat. Wenn Sie mit der Maus Uber den Kursnamen
fahren und stehenbleiben, sehen Sie, wie grof3 die Verspatung war.

* Orange: Sie haben gefehlt, kbnnen sich aber noch entschuldigen.

* Gelb: Sie haben gefehlt und haben sich entschuldigt.

* Rot: Sie haben gefehlt und haben sich nicht rechtzeitig entschuldigt.
« Turkis: Sie waren beurlaubt.

« Stunden, die ausgefallen sind, werden nicht in der Ubersicht angezeigt.
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V.2.c) Zusammenfassung

chlzeiten:

GFS-Anmeldung Fehlzeiten: Fehlzeiten: 'Fehlz n:
Zusammenfassung

Ubersicht Einzelwochen

Entschuldigtes Fehlen
[ Mo | Di | Mi | Do | Fr
’r GBIL (ac) D2 (op) FBIL (cg) GBIL (ac) ch3 (fk)
|f4 von 15 (27 %)|(0 von 13 (0 %) (|1 von 12 (8 %)||4 von 14 (29 %)|(3 von 15 (20 %)
’3_| M1 (mm) et? (my) M1 {mm) D2 (op)
W 2 von 16 (13 %)||0 von 15 (0 %)||3 von 16 (19 %) (0 von 12 (0 %)
5. [F1 (be) ekbil (dh) | FBIL (cg) El (be)
[6. ]|2 von 15 (13 %) |0 von 0 (0 %) 0 von 11 (0 %) |[2 von 11 (18 %)
7| | | | |

FBIL (cg) ) ekbil (dh)
’; 1 von 12 (8 %) |Mu2 (ei) 0 von 0 (0 %)
o._Epa@an gl "0 0% | | |
,ﬁ 3 von 14 (21 %) ph1 (gh) | | |
1. 2 von 16 (13 %) | | |

Auf dem Reiter ,Zusammenfassung“ sehen Sie fir jeden Termin in lhrem Stundenplan, wie
oft Sie entschuldigt bzw. unentschuldigt gefehlt haben, wie oft Sie verspatet gekommen
sind und wie oft Sie beurlaubt waren.

Je nach Fehlquote wird das jeweilige Feld in einer anderen Farbe dargestellt. Die Grenzen
werden von lhrer Schulleitung festgelegt. Allgemein kann man sagen, dass ein weil3er
Hintergrund bedeutet, dass die Fehlquote niedrig ist, bei hoheren Fehlquoten wird der
Hintergrund gelb, orange und rot. Ein roter Hintergrund entspricht der hochsten Fehlquote.
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VI. Verwendung der Android-App

Mit der Eltabu-App fur Android-Smartphones und -Tablets kdnnen Sie Eintragungen
vornehmen, ohne einen Computer oder ein WLAN in der Nahe haben zu missen. Wenn
Sie wieder Verbindung zu einem WLAN haben, kdnnen Sie die offline eingegebenen
Daten mit dem Server synchronisieren.

VIiA1. Installation

Sie konnen die Eltabu-App unter http://www.eltabu.de/download.html auf lhr
Android-Gerat herunterladen. Welche die aine kurse im schiiler- Alle TR
aktuelle Version fir Ihre Schule ist, erfahren | aktuellen Schulhalbjahr informationen = GFS m
Sie von |hrem Administrator oder lhrer
Schulleitung. Im Zweifelsfall kdnnen Sie | Eigene Daten bearbeiten
einfach die Version 1.0 herunterladen, die

Vorname: Christian

App hat eine automatische
. . Nachname: Hermann
Aktualisierungsfunktion. Kiirzel: hm
Benutzername: hm H
Alternativ dazu koénnen Sie mit |hrem Gerat | E-Mail-Adresse: hemam@schule de

die Eltabu-Installation auf Ihrem Schulserver | -Se#c=n
offnen und auf den Reiter ,Meine Daten®
wechseln. Das Symbol auf der rechten Seite fuhrt zum Download der zu lhrem Server
passenden Version der App.

Zum Installieren der App muss in |hr Gerat in den Sicherheitseinstellungen so konfiguriert
sein, dass Apps mit ,unbekannter Herkunft* bzw. Apps, die nicht aus dem ,Google Play
Store“ stammen, zugelassen sind. Wie diese Einstellung vorgenommen wird, kann hier
nicht beschrieben werden, da dies stark von der verwendeten Android-Version abhangt.
Dasselbe gilt fur die Installation. Fragen Sie im Zweifelsfall lhren Administrator.

VI.2. Konfiguration

Das Bild unten zeigt den Startzustand der Eltabu-App, wenn Sie sie zum ersten Mal
starten. Zunachst ist die Eingabe eines Lizenzschlissels erforderlich. Diesen
Lizenzschlussel erfahren Sie von lhrer
Schulleitung. Die Eingabe ist nur einmal EENEEIReREITe
notwendig, auch wenn Sie spater ein — _ — —

. i Sie miissen |hre Kopie von Eltabu aktivieren, bevor Sie sie
Update von Eltabu installieren. Sollten EEEIc
Sie aIIerdings die App deinstallieren, ist \C{i::(legrgrlesg;:Le”gﬁgngktlwerungsschlussel ein, Sie erhalten ihn
eine erneute Eingabe erforderlich,
bewahren Sie den LizenzschlUssel also
gut an. Abbrechen

LIZENZDEMO

Das Aktivieren der App erfordert eine aktive Internet-Verbindung. Geben Sie den
Lizenzschlussel ein und tippen Sie auf ,OK*.
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Danach sehen Sie einen Bildschirm, der in etwa aussieht wie im Bild unten. Als nachstes
mussen Sie lhre Zugangsdaten zum Server angeben.

“ Elektronisches Tagebuch

Es wurden keine Einstellungen gespeichert. Bitte geben Sie zuerst lhre Zugangsdaten ein.
Driicken Sie dazu den Menii-Button und wihlen Sie "Einstellungen”.

Tippen Sie dazu auf den Menu-Button und wahlen Sie den Punkt
,Einstellungen®. Unter Android 4 und hoher wird der Menu-Button
durch die drei grauen Punkte oben rechts dargestellt. Auf
frlheren Versionen gibt es unter Umsténden eine eigene Taste | Einstellungen
auf dem Gerat dafur. Die graphische Darstellung der Menus
hangt auch stark von der verwendeten Android-Version ab.

Es offnet sich eine neue Seite, die etwa wie unten aussieht.

“ Elektronisches Tagebuch

Liste der gespeicherten Identitaten

L= s Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr
pe T Passwort, das im Schulnetzwerk gultig ist,
ein. Geben Sie als ,Basis-Adresse“ die
Adresse an, die Sie von lhrem Administrator
Basis-Adresse: erhalten haben.

https://www.schulserver.de/eltabM

Fragen Sie Ihren Systemadministrator nach der richtigen Adresse Hinweis flur Administratoren: Dies ist die

Verbindung testen URL, unter der man die Eltabu-
Webanwendung erreichen kann. Es werden
allerdings keine Aliases oder
Weiterleitungen unterstutzt.

Tippen Sie auf ,Verbindung testen®, um zu Uberprifen, ob die Adresse und lhre
Zugangsdaten gultig sind. Falls lhre Schule ein selbstsigniertes Zertifikat verwendet,
mussen Sie einmalig dieses Zertifikat verifizieren. Ihr Administrator hat lhnen dazu den
sogenannten Fingerabdruck mitgeteilt. Uberpriifen Sie bitte, dass dieser mit dem
angezeigten Wert

. ) . Wichtiger Hinweis
ubereinstimmt.

Es kann nicht automatisch tiberpriift werden, ob die Verbindung zu dem angebenen Server (http:/
Ti Si f /192.168.1.35/eltabu/) sicher ist.
Ippen e au Dies liegt hochstwahrscheinlich daran, dass der Server ein selbstsigniertes Zertifikat verwendet.
,,OK“, wenn Sle den Uberpriifen Sie bitte, ob der folgende Fingerabdruck mit dem Fingerabdruck tibereinstimmt, den Sie von Ihrem

Administrator erhalten haben:
Fingerabdruck
Uberpraft haben

E4:62:89:CC:D2:D7:08:EC:37:DC:1C:2E:A8:9B:7F:E5:5D:26:0D:C7

. . Wenn der Abdruck stimmt, wahlen Sie bitte "OK”, um das Zertifikat dauerhaft zu installieren. Andernfalls
und bestatlgen SI[z0 wahlen Sie bitte "Abbrechen” und wenden sich an Ihren Systemadministrator.

nochmal mit ,OK".

Abbrechen
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Hinweis fur Administratoren: Es handelt sich dabei um den SHA-Fingerabdruck lhres
Serverzertifikats.

Wenn die Verbindung erfolgreich getestet wurde, tippen Sie auf ,Speichern“ und dann auf
den ,Zurtick“-Button lhres Gerats.

Falls mehrere Benutzer |hr Gerat benutzen, kdnnen mehrere Identitdten zusammen
verwaltet werden. Tippen Sie auf ,Neue Identitat®, um eine neue Identitat anzulegen. Der
Rest der Konfiguration lauft genauso wie oben beschrieben. Sie kénnen dann mit der
Auswahlliste am oberen Rand der Seite zwischen verschiedenen ldentitaten wechseln.
Wenn Sie die momentan ausgewahlte Identitat 16schen wollen, tippen Sie unten auf
,dentitat Idschen®.

Wenn Sie eine neue Identitat angelegt oder die Identitdt gewechselt haben, synchronisiert
sich das Gerat automatisch, sobald Sie die Einstellungsseite verlassen.

VI.3. Kurstagebuch

Beachten Sie bitte die
Navigationstbersicht auf Seite 63. [l | EEINUSEERSCINIT
Sie zeigt grafisch, wie man zwischen

den einzelnen Seiten der App hin Und. S S P Py P T Y
her navigieren kann. U1 E1

Willkommen, Gottlieb Taft (ta)!

Die Ansicht im Bild rechts zeigt den
Startbildschirm. Er ist nach dem Start gk
des Tagebuchs sichtbar, nachdem
die Synchronisation durchgelaufen
ist. Letzte Synchronisation am 21.07.2013 um 12:21:49

Oben sehen Sie eine Liste lhrer

Kurse im momentan ausgewahlten Schulhalbjahr. Wenn Sie ein anderes Schulhalbjahr
auswahlen wollen, tippen Sie auf den Menu-Button, wahlen den Punkt ,Schuljahr
auswahlen...” und wahlen eines der Halbjahre aus der Liste aus. Tippen Sie zum
Bestatigen auf ,,OK".

Fir jeden Kurs sehen Sie die Klassenstufe und den Namen. Darunter steht, an welchen
Tagen und zu welchen Stunden der Kurs stattfindet und Informationen darlber, wie viele
Stunden des Kurses noch nicht eingetragen bzw. noch nicht abgeschlossen sind.

Am unteren Rand des Fensters sehen Sie, wann die App zum letzten Mal synchronisiert
wurde. Achten Sie bitte darauf, dass Sie regelmalig synchronisieren, um die aktuellen
Informationen auf dem Mobilgerat zu haben.

Tippen Sie auf einen der Kurse, um fur den Kurs Tagebucheintragungen vorzunehmen.
Sie sehen daraufhin eine Liste aller Termine des ausgewahlen Kurses. Fur jeden Termin
sehen Sie das Datum, die Anzahl der Stunden und den Zustand des Termins:
Abgeschlossene Termine werden weild dargestellt, noch nicht abgeschlossene Termine rot,
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noch nicht eingetragene Termine gelb und Termine, die in der Zukunft liegen, hellgrin. Far
jeden Termin wird das Thema bzw. der Grund fur den Ausfall angegeben. Sie kdnnen die
Liste mit dem Finger nach oben bzw. nach unten verschieben. Standardmallig wird die
Liste so verschoben, dass er friheste Termin, der noch nicht abgeschlossen ist, sichtbar
ist.

Tippen Sie auf einen der Termine, um ihn anzusehen.

Termine von Kurs 'J1 E1’

I N )

Vi.3.a) Terminansicht

, : : , , -, 21.06.13 (2 Std.)
Wenn ein Termin noch nicht eingetragen wurde, sieht die EEEEE

. . . . . Abitur in Reutlingen
Kursansicht in etwa aus wie in Abbildung 4. ’
Mo., 24.06.13 (2 Std.)

Ausgefallen

Oben links kdnnen Sie angeben, ob die Stunde stattfand oder [y
nicht. Darunter kénnen Sie eine Markierung setzen, ob eine IREkAEEY

Abgeschlossen

Klausur geschrieben wurde. Unter ,Thema“ konnen Sie das ilEit

Reading Practice

Thema der Stunde bzw. den Grund fur den Ausfall angeben. Mo., 01.07.13 (2 Std))

Rechts sehen Sie eine Liste der Schiler des Kurses. Bei
anwesenden Schuilern muss nichts weiter getan werden. Sollte
ein Schuler fehlen, konnen Sie seinen Punkt in der Liste

Fr, 05.07.13 (2 Std.)

Noch nicht eingetragen

. . . . . Fr, 19.07.13 (2 Std.
aufklappen. Darunter befindet sich eine Auswabhlliste. Wahlen Nochmcme,ngftragen )

Sie daraus den entsprechenden Wert (z.B. ,fehlend").

Mo., 22.07.13 (2 Std.)

Zukiinftiger Termin

Volljahrige Schuler werden mit einem grunen ,V*“-Symbol
markiert, attestpflichtige Schiler mit einem roten ,A“Symbol. Volljahrige und
attestpflichtige Schuler erhalten ein rot/grines Symbol.

u Elektronisches Tagebuch

Mo., 08.07.13 (2 Std.) . Amsel, Johanna
® fand statt fand nicht statt Anwesend

.. Barth, Christina

Anwesend

hema: Klausur

Reading practice| B ol

Anwesend

-~

Anwesend

Cole, Stephan

Beurlaubt

Eintragen Beurlaubt

-~

. Eichel, Katrin
Anwesend

. Fassbinder, Ulrich
Anwesend

. Fiedler, Dennis
Anwesend

(!

Abbildung 4: Terminansicht
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Wenn Schiler bereits im Vorfeld der Stunde beurlaubt wurden, sehen Sie den
Beurlaubungsgrund, wenn sie seinen Punkt aufklappen. Wenn Sie einen Schuler selbst fur
die Stunde beurlauben wollen, missen Sie einen Grund angeben. Wenn Schiler verspatet
erscheinen, kénnen Sie mit den ,+“ und ,-“-Buttons die Verspatungszeit eingeben. Halten
Sie die Buttons langer, um die Zeit in 5-Minuten-Schritten zu erhéhen bzw. verringern.

Wenn Sie alle Schuler eingetragen haben, tippen Sie auf ,Eintragen®, um die Stunde zu
Speichern. Beurlaubt

.. Eichel, Katrin
Falls alle Schiler anwesend oder Fehlend

beurlaubt sind, wird die Stunde Entschuldigt Unentschuldigt
abgeschlossen. Andernfalls haben
Sie spater (z.B. in der nachsten
Woche) noch die Maglichkeit, Anwesend
fehlende Schiler als entschuldigt [EEFEREEIEESIEEN
oder unentschuldigt einzutragen. relend

Wenn die Stunde am heutigen Tag Entschuldigt Unentschuldigt
stattfindet, kbnnen Sie den Schiler B . Ve ———
auch noch als verspatet eintragen. zu spat

Dies ist in Situationen nutzlich, Eichel, Katrin

wenn Sie den Schuler am Anfang
der Stunde als fehlend vermerkt haben, dieser aber im Laufe der Stunde noch erscheint.
So kdnnen Sie schnell die Verspatung eintragen.

Sobald fir alle fehlenden Schuler angegeben wurde, ob sie entschuldigt sind oder nicht,
wird der Termin automatisch abgeschlossen. Sie konnen auch auf den Button
,2Abschlielen® klicken, um den Termin sofort abzuschlieBen und alle noch nicht
entschuldigten Schuler als unentschuldigt zu markieren.

Wenn Sie nachtraglich Angaben andern wollen, kénnen Sie den Termin mit dem Button
,Wieder 6ffnen” schreibbar machen.

Bei jeder Anderung der Daten eines Kurses versucht die App, eine Synchronisation mit
dem Server durchzuflihren. Wenn dies nicht mdglich ist, weil z.B. kein WLAN verflgbar ist,
werden die Daten gespeichert, um sie spater zum Server zu schicken.

Sie kdnnen mit Wischbewegungen
nach links und rechts von einem Warnung
Termin zu seinem Nachfolger bzw.
Vorgénger wechseln. Die Daten Die folgenden Termine enthalten ungespeicherte Daten:

. . . - Mo., 22.07.13 -
der Termine bleiben sichtbar, auch Wenn Sie jetzt nicht speichern, gehen diese Anderungen
wenn Sie noch nicht gespeichert verloren. Klicken Sie auf "OK", um ohne Speichern fortzufahren,

.. T klicken Sie andernfalls auf "Abbrechen”.

haben. Um zurtck zur Terminliste
zu kommen, tippen Sie auf den Abbrechen
LZurick“-Button  lhres  Gerats.
Sollten noch ungespeicherte Daten

vorhanden sein, werden Sie gewarnt. Tippen Sie auf ,OKY, um ohne Speichern
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fortzufahren. Wenn Sie die Anderungen noch speichern wollen, tippen Sie auf
~<Abbrechen®.

Hinweis: Auf kleinen Displays (< 7") und hochkant gehaltenen Geraten weicht das Layout
der Seite ein wenig vom Bild ab.

VI.3.b) GFS

Wenn Sie auf der Terminliste eines Kurses nach links wischen, gelangen Sie auf die GFS-
Seite. GFS werden in drei Gruppen eingeteilt: Gemeldete GFS, angenommene GFS und
gehaltene GFS. Sie kdnnen mit der Auswahlliste oben zwischen den drei Gruppen
wechseln.

Wenn die gemeldeten GFS angezeigt werden, sehen Sie alle GFS, die Sie abgelehnt
haben (rot) oder bei denen noch eine Entscheidung aussteht (blau).

[
GFS

Gemeldete GFS

Gemeldete GFS annehmen oder ablehnen
Amsel, Johanna

v

Cole, Stephan

~

Annehmen Ablehnen

Bei den GFS, zu denen noch eine Entscheidung aussteht, konnen Sie den Punkt
ausklappen, um die Buttons zum Annehmen oder Ablehnen sichtbar zu machen. Tippen
Sie auf einen der Buttons, um die angemeldete GFS anzunehmen oder abzulehnen. In
beiden Fallen wird bei der nachsten Synchronisation eine E-Mail an den Schuler
geschickt. Wenn Sie die GFS annehmen, wandert sie in die nachste Gruppe, die
angenommenen GFS.

GFS

Angenommene GFS

Gehaltene GFS eintragen
Barth, Christina

~

atsachliches Datum: 22.07.2013
hema:

Halloween

Eintragen
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Hier kdbnnen Sie angenommene GFS als ,gehalten® markieren. Sie kdnnen die jeweilige
GFS ausklappen und das Datum angeben und ggf. das Thema noch modifizieren. Tippen
Sie auf ,Eintragen®, um die GFS zu speichern.

Wenn Sie die Ubersicht der bisher gehaltenen GFS sehen wollen, wechseln Sie zur
Gruppe ,Gehaltene GFS*.

- @ ]
GFS

Gehaltene GFS

Bisherige GFS
Baum, Frank

VI.3.c) Bemerkungen

Wenn Sie von der GFS-Seite ein weiteres Mal nach links wischen, kommen Sie auf die
Bemerkungsseite.

Amsel, Johanna

Eintragen

Meine Bemerkungen:
Amsel, Johanna (22.07.2013 12:31):

Wahlen Sie oben den Schuler aus, zu dem eine Bemerkung eingetragen werden soll.
Geben Sie darunter Inren Bemerkungstext ein und tippen Sie auf ,Eintragen®.

Darunter sehen Sie eine Liste lhrer bisherigen Bemerkungen zu Schilern des aktuellen
Kurses.

ViA4. Schiulerstatistiken

Wenn Sie Tutor sind oder Administrator-Rechte haben, kdnnen Sie mit der App auch die
Fehlzeitstatistiken lhrer Schiler einsehen. Wischen Sie dazu von der Startseite aus nach
links. Die Statistiken werden nicht abgerufen, wenn Sie die Kurstagebicher synchronisiert
werden, mussen gesondert abgeholt werden. Das liegt daran, dass mitunter grolde
Datenmengen abgeholt werden missen, was insbesondere Uber Mobilfunknetze zu einer
grolden Netzbelastung fuhrt.
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Wahlen Sie auf der Statistik-Seite den Punkt ,Synchronisieren® aus dem Menu aus, um die
aktuellen Statistiken abzuholen.

Vi.4.a) Statistik-Ubersicht

Die Auswabhlliste oben zeigt lhnen eine Auswahl aller Klassenstufen, in denen Sie Tutor
sind. Wenn Sie eine Klasse auswahlen, erscheint darunter eine Liste aller lhrer Schiler
aus dieser Klassenstufe.

Klasse J2

Fischer, Benjamin
16 % unentschuldigte Fehltage

Gottlieb, Benjamin

37 % unentschuldigte Fehltage

Kriiger, Wolfgang

19 % unentschuldigte Fehltage

Maier, Lea
unentschuldigte Fehltage

Osterhagen, Kristian
13 % entschuldigte Fehltage

Pfaff, Erik

Keine auffilligen Fehlzeiten

Pfeifer, ula
¢ ankhiildisata Cahléama

Letzte éynchronisation am 22.07.2013 um 12:38:23

Fir jeden Schuler wird angezeigt, ob es Fehlzeitenkategorien gibt, in denen eine der von
der Schulleitung festgelegten Grenzen Uberschritten wird. Unter dem Namen des Schiilers
erscheint die Kategorie, in der der Schuler die hochste Fehlquote hat. Je nach Quote wird
die Zeile weil3, gelb, orange oder rot angezeigt.

Um alle Fehlzeitenstatistiken einzusehen,

tippen Sie auf den Namen des Schiilers, um [SEEEENY

die Details auszuklappen. _ o
Gottlieb, Benjamin

4 unentschuldigte Fehltage

Sie sehen dann die gleichen Daten, wie die, Fehiblocke:
die mit der Webanwendung SiChtbar Sind Entschuldigt: 4 Unentschuldigt: 9
(vgl. Kapitel V.1, Seite 38): Fehlbldcke, Fehltage:
Fehltage und Fehlstunden (je entschuldiat Entschuldigt: 6/43 (14 %) Unentschuldigt: 16
9 f . 9 Fehlstunden:
und UnentSChUkjlgt), VerSpatungen (Anzahl Entschuldigt: 14/118 (12 Unentschuldigt:
und Durchschnitt) sowie die Anzahl der *)
VerpaSSten Klausuren' Anzahl: 0/59 (0 %) Durchschnitt: 0 Minuten

~

Verspéatungen:

Verpasste Klausuren: 2

Um fur den Schiler die einzelnen Wochen
zu sehen, tippen Sie auf die Zeile Details...

,,Detalls“ Kriimar \Wnlfrana
Letzte Synchronisation am 22.07.2013 um 12:38:23
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VI.4.b) Einzelwochenansicht

In der Einzelwochenansicht sehen Sie fur jede erfasste Woche des Halbjahres, ob der
Schuler anwesend war. Die Ansicht entspricht der Einzelwochenansicht in der
Webanwendung (Kapitel 1V.4, Seite 42).

Anwesenheiten von Franziska Abend im Schulhalbjahr 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr'
6. Kalenderwoche (04.02.13 - 08.02.13)

“sd. [ Mo | Di [ Mi | Do | F

rel (dr) = E3(si) | M1 (bl) =
JXOM D1(q) F2(ta)  GK1(ae) E3(si)

M1 (bl) = D1 (qr) sp6 (dl)
7 S N R N R
T It (op) I 02 ()
bk2 (cr)

53 (h2) = bioT (hk)

Die Farbcodierung entspricht der Codierung in der Webanwendung. Wenn Sie auf einen
der verspateten Termine tippen, sehen Sie, wie gro3 die Verspatung an diesem Termin
war.

Zusammenfassung der Anwesenheiten von Franziska Abend
im Schulhalbjahr 'Schuljahr 2012/13, 2. Halbjahr'

Entschuldigtes Fehlen

Vi.4.c) Zusammenfassung
TR

.
we B o | oo

Wenn Sie in der Einzelwochenansicht
mit dem Finger nach links wischen,
sehen Sie die
Zusammenfassungsansicht. Hier wird
fur jeden Termin der Woche
angezeigt, wie grol®3 der Anteil der
entschuldigten, unentschuldigten,
verspateten und beurlaubten Termine
an diesem Termin der Woche war. Die
Informationen entsprechen denen der
Webanwendung, siehe Kapitel V.5,
Seite 43.

27%(3/11) 0% (0/0) 0%(0/6)

F2 (ta) D1 (qr) F2 (ta) GK1 (ae) E3 (si)
0%(0/2) 0%(0/10) 0%(0/3) 0%(0/1) 0%(0/0)

M1 (bl) GK1 (ae) D1 (qr) sp6 (dl)

0%(0/9) 0%(0/0)

- Ith (op) - g2 (uv) -

0%(0/9)

bk2 (cr)
28%(2/7)

ch3 (hz)

- 16%(2/12)
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VL.5. Automatische Aktualisierung

In unregelmaRigen Abstanden erscheint eine neuere Version von Eltabu, die neue
Funktionen und Fehlerbehebungen enthalt. Wenn |hr Administrator eine neue Version auf
Ihrem Schulserver installiert, empfiehlt es sich, dass die mobilen Clients sich an diese
Version anpassen. Um zu uberprufen, welche Version Sie installiert haben, kdnnen Sie im
Meni auf den Punkt ,Uber...“ tippen.

Um zu Uberprifen, ob Ihre App auf
dem aktuellen Stand ist, tippen Sie
auf den Punkt ,Auf Aktualisierung
prufen®. Sie erhalten dann Dieser Server lauft mit Eltabu Version 1.0.002, Ihre App
entweder eine Nachricht, die [ENCIUCENCEEIRERIIE . »

. . . Klicken Sie "OK", um die App automatisch zu aktualisieren.
besagt, dass Sie die gleiche
Version wie der Server installiert Abbrechen OK
haben oder Sie werden informiert,
dass es eine neue Version gibt.
Tippen Sie auf ,OK", um die neue Version automatisch herunterladen zu lassen. Nach
dem Download erscheint ein Fenster, in dem Sie die Berechtigungen der App uUberprifen
mussen. Tippen Sie dann auf ,Installieren, um die App zu aktualisieren. Nach der
Installation sind Ihre Daten nach wie vor auf dem Gerat vorhanden.

Hinweis

In seltenen Fallen kann es sein, dass Sie beim Start der App gezwungen werden, eine
neue Version zu installieren. Das ist immer dann notig, wenn das Kommunikationsschema
zwischen Server und App so verandert wurde, dass alte Versionen nicht mehr benutzbar
sind. In diesem Fall mussen Sie den Download und die Neuinstallation zulassen, um die
App weiterhin benutzen zu kénnen.
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Termin...

Schuler:
Einzelwochenansicht |

Wischen nach links

Wischen nach rechts

Schller:
Fehlquoten

Tippen auf Zurick-
,Details...” Button
< Zuruck-Button
Statistik
Wischen Wischen .. .
nach links nach rechts Ment — Einstellungen
Menu — Einstellungen
Startseite Zuriick-Button Einstellungen
Zuruck- Tippen Zuruck-
Button auf Kurs Button
Wischen Wischen
nach links nach links
Kurs: > Kurs: > Kurs:
Termine -« GFS <« Bemerkungen
Wischen Wischen
i nach rechts nach rechts
Zuruck- Tippen
Button auf Termin
Wischen Wischen
h link i
nacn links . nach ImksI .
Termin Termin...
-«
Wischen WiSChen

nach rechts

nach rechts




VIL. Anhang

VilA1. Erwartetes Dateiformat des gpUntis-Exports

Die folgenden Knoten mussen in der XML-Datei enthalten sein. Der XML-Export enthalt
ublicherweise weitere Zusatzdaten, diese werden allerdings von Eltabu nicht verwendet.
Ausgegraute Attribute werden ebenfalls ignoriert.

Rote Zahlen in Klammern verweisen auf Anmerkungen weiter unten.

<?xml version="1.0" encoding="ISO-8859-1"7?>
<document version="1.4" date="20130130" time="151058">
<general>
<schoolyearbegindate>20120910</schoolyearbegindate>
<schoolyearenddate>20130724</schoolyearenddate>
</general>
<teachers>
<teacher id="TR XY"> (1)
<surname>Mustermann</surname>
<email>mustermann@schule.de</email>
</teacher>
(2)
</teachers>
<lessons>
<lesson 1d="LS 121907">
<lesson_subject id="SU _M1"/> (3)
<lesson_teacher id="TR XY"/> (4)
<lesson_classes id="CL_J1"/> (5)
<occurence>11111FF11111FF11111FF11FFFFF11111FF11111FF11111FFFFFFFFF111
11FF11111FF11111FF11111FF11111FF11111FF11111FFFFFFFFFFFFFFFF11111FF11111FF11
111FF11111FFO0000FFFFFFFFFOO0000FFO0000FFO0000FFO0000FFO0000FFFFFFFFFFFFFFFFO
0000FF00000FF00000FFO0OFO0OFFOOOFFFFO0000FFFFFFFFFFFFFFFFO00000FF00000FF00000FF
00000FF00000FF00000FF00000FF000</0ccurence>
<times>
<time>
<assigned day>l</assigned day>
<assigned period>9</assigned period>
</time>
(6)
</times>
</lesson>
(7)
</lessons>
</document>

(1) Wenn das Attribut ,id“ den Wert ,TR_XY* hat, wird ,XY* als Klrzel und Benutzername
des Lehrers angenommen.

(2) Hier folgen beliebig viele weitere <teacher>-Knoten wie der vorangehende.
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(3) Wenn das Attribut ,id* den Wert ,SU_M1“ hat, wird ,M1“ als Name des Kurses
angenommen.

(4) Wenn das Attribut ,id“ den Wert ,TR_XY* hat, wird der Lehrer mit dem Kurzel ,XY* als
Kurslehrer angenommen.

(5) Wenn die Jahrgangsstufe 1 den Namen ,J1“ hat und ,id“ den Wert ,CL_J1“ hat, wird
angenommen, dass der Kurs zur Jahrgangsstufe 1 gehort.

Ein jahrgangsubergreifender Kurs hat hier das Attribut
<lesson_classes id="CL J1 CL J2"/>

In diesem Fall werden zwei getrennte Kurse fur J1 und J2 angelegt. Die Reihenfolge
der Attributwerte ,CL_J1° und ,CL_J2" wird nicht beachtet.

(6) Hier folgen beliebig viele weitere <time>-Knoten wie der vorangehende.

(7) Hier folgen beliebig viele weitere <lesson>-Knoten wie der vorangehende.

VIl.2. Erwartetes Dateiformat der Kurswahldatei

Die Kurswahldatei enthalt Informationen Uber die Schiler eines Jahrgangs sowie die
Kurse, die diese belegen. Relevant fur Eltabu sind zwei Gruppen von Zeilen.

Schulerinformationen:
Jede dieser Zeilen enthalt 12 Felder, die mit Semikola getrennt sind. Relevant sind die
folgenden Felder:

* 1. Feld: Muss ,St“ sein, um eine Schuler-Zeile zu markieren.

* 3. Feld: Nachname des Schulers

* 9. Feld: Vorname des Schulers

* 10. Feld: Eindeutige ldentifikationsnummer des Schilers. Diese muss Uber alle
Jahrgangsstufen eindeutig gehalten werden. Falls bereits ein Schiler mit dieser
Identifikationsnummer in der Eltabu-Datenbank abgelegt ist, wird kein neuer
Schuler angelegt, da Eltabu davon ausgeht, dass es sich um einen bereits
bekannten Schuiler handelt.

Kurswahlinformationen:
KW; "Must4001";000004711;J1;D1;;

Jede dieser Zeilen enthalt 6 Felder, die mit Semikola getrennt sind. Relevant sind die
folgenden Felder:

1. Feld: Muss ,KW* sein, um eine Kurswahl-Zeile zu markieren.
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VII.3.

3. Feld: Die Identifikationsnummer des Schilers, wie sie in der entsprechenden
,St“-Zeile steht.

5. Feld: Der Name des gewahlten Kurses, wie er in der XML-Datei von gpUntis
steht.

Erwartetes Dateiformat der Stammdaten-Datei

Die CSV-Datei mit den Stammdaten enthalt Ublicherweise viele Spalten, von denen nur
wenige fur Eltabu relavant sind. Eltabu identifiziert die korrekten Spalten Gber die Werte in
der ersten Zeile. Es wird dabei nach den folgenden Spalteniberschriften gesucht:

IDNR: In dieser Spalte steht die Nummer des Schilers, so wie sie in der
Kurswahldatei angegeben ist.

Tutor: In dieser Spalte steht das Kiirzel des Tutors des Schiilers, so wie es in der
gpUntis-Datei angegeben ist.

LogN: In dieser Spalte steht der Login-Name des Schulers im Schulnetzwerk.

GebDat: In dieser Spalte steht das Geburtsdatum des Schilers im Format
TT.MM.JJJJ

EMail: Diese Spalte ist optional. Sie wird nur dann betrachtet, wenn beim Anlegen
des Schulhalbjahres die Option ,Import des Feldes "EMail" aus Stammdaten “ auf
,als Schuleradresse” oder ,als Elternadresse” gesetzt ist.
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